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L.
Az intézmény adatai

Az intézmény neve. székhelye: Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
Nyitnikék Boleséde
8000 Székesfehérvar, Jozsef A. u. 34.

Az mtézmény roviditett neve:  Nyitnikék Boleséde

Az intézmény alapitdi jogainak gyakorldia:
Székesfehérvar Megyei Jog Varos Onkorményzat Kozgytilése

Az intézmény irdnyitd szerve:
Székesfehérvar Megyei Jogu Véros Onkorményzat Kozgytilése

Az intézmény miikddési teriilete:

Szekesfehérvar Megyei Jogu Viéros kozigazgatasi teriilete.
Ures férohelyek tekintetében Fejér megye teriilete.

Az intézmény jogélldsa:
Jogi személyként miik6dé helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv.

Az intézmény altal ellatott kézfeladat:

Csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek, valamint 6 éven aluli fogyatékos gyermekek
napkézbeni elldtasat személyes gondoskodas keretén beliil biztositd gyermekjoléti alapellatd
intézmény.

Az intézmény féréhelyeinek szdma: 32 féréhely

Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:

Onélléan mitksdé koltségvetési szerv. A vonatkozo jogszabélyok szerint a gazdasagi szervezet
feladatkérébe tartozéd feladatokat a Székesfehérvar Megyei Jogtn Viéros Onkormanyzata Humén
Szolgaltaté Intézet végzi az irdnyité szerv éltal jovahagyott munkamegosztasi megallapodas
alapjan.

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje: 10 6ra
Hétfo - Péntek: 7 - 17 oraig

Az intézmény elérhetdsége:
Telefon/fax szam: 22/ 312-537
E-mail: postmaster@specbolcsi.t-online.hu

Az intézmény alaptevékenysége:

Csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatdsa, gondozasa, valamint
testi-szellemi fejlodését eldsegité nevelése. A 3 éven aluli gyermekek napkozbeni részidds
ellatasa, gondozésa, nevelése. A nemzeti koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény 4. §
25. pontja szerinti fogyatékos gyermek nevelése és gondozasa a gyermek legfeljebb 6 éves
koraig.

II.

Az ellatando célesoport és az ellatandé teriilet jellemzoi

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrél szold 1997. évi XXXI. térvény
(tovabbiakban: Gyvt.), valamint a 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben (tovabbiakban: NM
rendelet) foglalt rendelkezések szerint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkélcsi fejlodésének, jolétének és
a csaladban torténd nevelésének elGsegitése.



Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzata fenntartdsaban - a Gyvt. 94. § (3) bekezdés
a) pontja alapjan eléirt kotelezettséget, valamint az énkormanyzat azon kinyilvanitott szandékat
figyelembe véve, mely szerint célja a telepiilésen €16 kisgyermekes csaladok segitése, a
gyermekek napkdzbeni ellatasa biztonségos keretek kozott — hat bolesdde, koztitk a Nyitnikék
Bolcs6de muikodik.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelentésen novekedett a csaladok igénye a
gyermekek napkozbeni elhelyezésére. A szolgaltatasok elérhetdsége, a férdhelyek korlatozott
szama - kiilondsen a 3 év alatti kisgyermekek esetében (a gyes mellett dolgozé sziilék szama
novekedik), valamint a sajatos nevelési igényli vagy egészségiigyi problémaval kiizdé
kisgyermeket neveld csalddok esetében - igen nagy probléma.

A bolesédében koruknak és egyéniségiiknek megfeleléen gondoskodnak a gyermekekrol,
lehetéség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok igényeihez. Ez a szolgaltatas lehetdséget
teremt a csalad és a munkahely elvardsainak &sszeegyeztetésére, a sziilok munkavallalasi és
munkahely-megtartasi esélyeinek néveléséhez.

Elldtottak kore: a bolcsédébe a gyermek hiiszhetes koratél harmadik életévének betéltéséig,
illetve annak az évnek a december 31. napjaig veheté fel, amelyben a gyermek harmadik
életévét, a fogyatékos gyermek o6todik életévét betslti. Ha a gyermek harmadik életévét
betdltétte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre
¢s ovodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bolcsddei gondozisa a negyedik
¢letévének betdltését kovetd augusztus 31. napjaig meghosszabbithaté. A fogyatékos gyermek a
bolesddei gondozasban legfeljebb a hatodik életévének betdltését koveté augusztus 31-éig vehet
részt.

III.
A bélcséde célja, feladatai

A bbélesbde a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkeddé 3 éven aluli gyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszerli gondozéasat és nevelését biztositd intézmény.

Ha a gyermek a 3 életévét betsltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az Ovodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd év augusztus 31-ig nevelhetd, és
gondozhatd a bélesédében. A béleséde ellatja a fogyatékos gyermekek nevelését és gondozasat
is. A bolcsodei ellatds keretében szakért6i és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye alapjan a
fogyatékos gyermek legfeljebb hatéves kordig fejlédést biztosité gondozasban vehet részt.

A boleséde funkeioi:
a.) Gyermekjoléti: szocidlis, egészségiigyi, egészségnevelési, nevelési csaladtamogato
b.) Gyermekvédelmi-preventiv

A bilcsddei nevelés-gondozas szakmai alapelveit

e az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

e az ENSZ egyezmény a gyermek jogairol,

e agyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény,

° a személyes gondoskoddst nytijté gyermekjoléti gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek feladatairol és miiksdésiik feltételeirsl szolé 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet,

* a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak miikédési nyilvantartdsardl szolé
8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,

e aszemélyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol
sz616 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,



e a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenység engedélyezésérdl, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi véllalkoz6i engedélyrdl szolé 259/2002. (XII. 18.)
Korm.rendelet

e a pszicholdgiai és pedagdgiai kutatdsok eredményei,

o az elsd életéveknek a késébbi fejlodés szempontjabol is meghatarozd szerepének
elismerése,

e a bolcsOdei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,

a bélcsodei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,

o A bolesédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja és a Bolesddei nevelés-gondozds
szakmai szabdlyai (2009), valamint a mddszertani levelek, utmutatok, ajanlasok

hatarozzak meg.

A boélesédei nevelés-gondozis célja

A csaladban nevelkedé kisgyermek szamdra a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben
tartasaval, identitasanak erésitésével, kompetencigjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nytjtasaval elosegiteni a harmonikus fejlédést.

A hatranyos helyzetli, a szegény és periférian €16 csaladok gyermekei esetében a hatranyoknak
¢s kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikkség esetén mas intézményekkel,
szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikddve. A valamilyen kisebbséghez tartozd gyermekek
esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartdsa, az identitastudat
kialakulasanak segitése.

A Nyitnikék Bolcsdde olyan szolgéltaté intézmény, amely az alapellatas keretében a csaladban
nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége, vagy egyeb ok miatt ellatatlan gyermekek nappali
feligyeletét, nevelését, gondozasat, valamint a 6 éven aluli sajatos nevelési igényli gyermekek
gondozasat biztositja napkozbeni ellatas keretében.

A bolcsodei ellatas keretében — kiilon jogszabalyban meghatarozott - szakértéi és rehabiliticios
bizottsag szakvéleménye alapjan a fogyatékos gyermek legfeljebb hatéves kordig fejlodését
biztosité gondozasban vehet részt.

A bolcsdde ellatja a hat éven aluli sajatos nevelési 1gényli gyermekek gondozasat, harmonikus
testi-szellemi fejlodésének segitését az €letkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

A bdlcsddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen az
intézmény biztositja a gondozas-nevelés célu feltételeit, igy kiillondsen:
- a szilé vagy torvényes képviselo kozremiikodésével torténé fokozatos beilleszkedés
lehet6ségeét,
- amegfeleld textiliat és butorzatot,
- jatéktevékenység feltételeit,
- az egyéni banasmodot, egyénre szabott nevelést,
- az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfelelo étkeztetést, nevelés-gondozast és
egészségiigyi ellatast,
- szabad levegdn torténod jatékhoz sziikséges mozgasteret,
- a gyermekek szabadban valé mozgését, jatszasat,
- hidroterapias medence hasznélatanak lehet6ségét.

A bolcsédében a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe vald integréalasa
onmagéban is fejlesztd hatéassal bir.



IV.
Az intézmény bemutatisa, személyi és targyi feltételei

A boleséde 32 féréhelyen fogadja az egészséges és sajatos nevelési igényli gyermekeket. Az
intézmeény jol megkézelithetd gyalogosan, autoval és t6bb irdnybol autébusszal. A bolesédében
egységes szakmai elvardsok érvényesiilnek a szakszer(i nevelés - gondozas teriiletén, kiemelt
szerepet kap a gyermekkdzponti pedagogiai megkozelités.

A bolesode engedélyezett létszima

Bélesddevezetd: 16
Elelmezésvezetd: 0.5 5
Kisgyermeknevel6: 8 o
Konyhalany: 11f6
Takarito: 2 16
Kerti munkas: 0.25 16
Mosono: 0.25 16
Osszesen: 13,00 fo

A bodlesddeorvos havi 24 draban megbizasi szerz8dés alapjan latja el feladatat.

Személyi feltételek

Szakképzettség szerinti megoszlas:
Bolcsddevezetd: egészségiigyi szakgondozo (bolesédei szakgondozo), élelmezésvezetd
Elelmezésvezetd: élelmezésvezetéi
Kisgyermekneveld: csecsemé és gyermekgondozd, szakgondozé (8 £5, 100 %),
Bolcsédeorvos: gyermekgyogydsz, gyermek neurologus szakorvos,

Az intézmény tédlalokonyhaval rendelkezik, igy szakécs munkakér alkalmazésa nem sziikséges.
A szakmai munkakorékben foglalkoztatottak létszdma és képesitése megfelel a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.(IV. 30) NM rendeletben eldirtaknak.

A szakdolgozok részvétele a kotelez6 tovabbképzéseken rendszeres.

A személyes gondoskodédst nyujté intézmény vezetbje éves tovabbképzési tervet koteles
késziteni. A tovabbképzési terv tartalmazza a targyévben tovabbképzésen résztvevék és a
Jogszabaly altal szakvizsgéra kotelezettek, valamint az arra 6nként jelentkezdk varhaté szamat,
munkakoriik és a varhaté tavolléti id6 feltiintetésével.

A Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézet felé a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak miikédési nyilvantartasar6l szolé 8/2000. (VIII. 04.) SzCsM rendeletben eléirt
nyomtatvanyokon és modon az intézmény a nyilvantartési ktelezettségét teljesiti.

Szakmai gyakorlattal nem rendelkez$ palyakezd6k gyakornoki képzésben kell, hogy
részestiljenek. A gyakornoki képzés feltételeit az intézmény gyakornoki szabalyzata tartalmazza.

A bolesdde targyi feltételei
A bolesbde targyi felszereltsége megfelel ,,A bolcsédei nevelés — gondozas szakmai szabalyai™
cimii modszertani levélben eldirtaknak.

A boleséde gondozasi egységeinek szdma: 2, melyekhez kiilén-kiilon 2 csoportszoba,
fiird6szoba, atado, WC tartozik.

Atadék szdma: 2 db.

Alapteriilet: 13,5 m* (2,50 m x 5,40 m), 15,19 m? (3,10 m x 4,90 m)
Fiirdoszobak szama: 2 db

Alapteriilet: 9,71 m%, 10,35 m”



Csoportszobik szdma: 4 db
Alapteriilet: 4 x 25 m”
Atadék

felszereltsége

Megnevezés d
Hirdet6tabla
Zarhato szekrény
Oltdztets asztal
Ruhafogas
Szemetes badella
Gyermek pad
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Szemetes

Talal6 kocsi

Gyermek szék

Gyermek asztal

Nagyméretli jatsz szbnyeg
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A gyermekcsoportokon beliil a gyermekek 1étszama a korgsszetétel, fejlettségi szint figyelembe
vételével keriil kialakitasra, melyhez a targyi €s személyi feltételek igazodnak.
A csoportok kialakitasanal a torvényi eldirasokon kiviil meghatarozé:

- agyermekek mozgésigénye, mozgastere,

- amegfeleld élettér,

- lehetOség az elvonulasra,

- érzelmi biztonsag.



Az egyes csoportokban (a bolcsddei csoportszoba hasznos alapteriiletét figyelembe véve, mivel
minden csoportszoba 25 m®):

- csak egészséges gyermeket ellatd csoportban legfeljebb 8 f6,

- kizarélag sajatos nevelési igényii gyermeket ellato csoportban legfeljebb 6 £6,

- integrélt bolesédei csoportban legfeljebb 6 16
gyermek helyezheté el. A csoport létszamat és sszetételét, a jogszabalyi eldirdsok maximalis
figyelembe vételével, a beiratkozott gyermekek kordsszetétele és fejlettségi szintje alapjan
minden év augusztus 31-ig a bélcsédevezetd hatarozza meg.
A csoportszobak berendezése, felszerelése a gyermekek kordhoz, fejlettségi szintjéhez igazodik.
Otthonossa a kisgyermekneveldk és a gyermekek munkai varazsoljak az intézményt.

A jatékkészlet alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére. Az eszkozok
beszerzése sordn cél, hogy a gyermekek tevékenységéhez valtozatos, sokféle jatékeszkoz legyen
biztositott.

Tipegd kort gyermekek jatékai:

- a nagymeéretd jatékok kivételével minden gyermeknek jusson azonos tipust jaték (baba,
macko, kényv, auto, labda)

- a gylijtogetd-soralkotd jaték korszakdban az arra alkalmas jatékféleségbhdl a
csoportlétszam 3-4-szerese kell, hogy rendelkezésre alljon

- konstrualé jatékok: DUPLO, LEGO, fa épitékocka, Montessorik, baby logik, poharsorok,
hordésorok, formakirakok, nagy méretii gyongysk

- nagymozgasos jatékok: hordar kocsik, autok, domperek, motorok, triciklik, maszoka,
alagut, baby cstszda, labdék

- huzogathato, tologathat6 eszkdzok: vonatok, autdk

- lireges jatékok: kosarak, szatyrok, vodrsk, talak, talicskak

- homokozo jatékok: vodrok, lapatok, homokozé formak, szitak

- babak, macik, allatfigurak (pliiss,frottir)

- hasznalati eszkdzok: labasok, tanyérok, poharak, szitdk, sziir6k

- konyvek: elsésorban keménylapu lapozé és leporelld

- alkoto jatékok: zsirkréta, ceruza, filctoll, gyurma (so-liszt stb.)

Nagycsoportos gyermekek jatékai:
A ,tipegbcsoport” eszkozei biztositottak az alabbi jatéktipusokkal kiegészitve:

- szerepjatékok: szerszamok, fézdedények, gyardtabla, vagddeszka, babaruhdk, takarok,
seprd, lapat, orvosi taska, telefon, kisebb méretii ruhak, sapkak, kendok, taskék, cipok,
fodraszkellékek

- babak: karakterbabék, etnikai kiilénbségeket hangsulyozo babafajtak, babok

- kismérettl gyongyok, fiizds jatékok

- alkoto jatékok eszkozei: zsirkréta, ceruza, filctoll, festék, gyurma, ollé, kiilénbézd
minéségli papirok, ragaszto, falevél, gesztenye, iskolatabla, kréta stb.

- konyvek: elsdsorban puha lapti képeskényvek

- zenei hangot add eszkézok, hangszerek

A sajatos nevelési igényli gyermekek részére biztositott targyi feltételek felsoroldsa a
XI. fejezetben olvashato.

Mindkét gondozasi egység részére az udvari jatéklehet6ség biztositott, a jatszoudvarok
biztonsagosak, homokozdval, mobil mozgasfejlesztd eszkozokkel felszereltek.
Targyi felszereltsége:

- kishaz,

- teherautd, versenymotor, talicska, fiinyiro,

- labdak,

- kertészkészlet,



- homokozokészlet,

- hernydé-maszoka,

- csuszda,

- kiiltéri jardka,

- kerti asztal + sz€k +pad.

Az udvar szabad és biztonsdgos teret biztosit a jatékra, mozgasra. Az udvaron gyermekmosdo,
WC, udvari jaték és jatéktarold biztositott. A jatszéudvaron a napos és az arnyékos udvarrész
aranya megfeleld.

A targyi kornyezet véltozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, szabalyok elsajatitisara.

A bolesodében kialakitasra keriilt egy s6 kuckd, parajdi so téglaval, ahol magasabb szintii ellatas
biztosithaté nemcsak a felsélégiti megbetegedésben szenvedd, hanem az egészséges
gyermekeknek is. Belélegezve megelézhetoek, illetve gyogyithatéak a szénanitha, asztma,
allergia, légcs6hurut.

Kiszolgalo helyiségek:

Konyha- el6készitd, mosogatdk, raktar, mosoda, vasald, egyéb raktar
Iroda

Oltsz6, WC

Hidroterapias medence

V.
A bolcesodei nevelés — gondozas alapelvei

1. A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége.

A boleséde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva €s lehetdség
szerint erdsitve vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén
lehetéségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hidnyossaganak kompenzalasara,
korrigalasara.

Feladatunk: a csaladi nevelés megismerese, értékeinek atiiltetése a bolcsddei gyakorlatba. A
szlilok, torvényes képviselok szadmara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6z6é szinteken és
modokon megvaldsul6 bekapcsolddast a bélesode életébe.

Megbeszéléseken, értekezleteken a nevelési-gondozasi elvek és gyakorlat atadasa a két neveloi
szintér kozott.

2. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermeket - mint fejlodé személyiséget - a kisebb korti kompetenciaboél fakad6é nagyobb
segitség igénye/rautaltsaga miatt kiilénleges védelem illeti meg.

A bolcs6dei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremté folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatasanak, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetencidk
fejlodésének segitése, az emberi jogok és az alapvett szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

3. A nevelés és gondozds egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozas
szitkebb fogalom: a gondozds minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,
lehetségei azonban nem korlatozédnak a gondozési helyzetekre.



Feladatunk: a gyermek bevondsa a gondozas menetébe. Partnerként kezeljiik, egyiittmiikodését
varjuk, biztatjuk, és biztositjuk a probalkozas, gyakorlas, ismeretszerzés, tapasztalds utjan a
tanulas lehetdségét szdmara. A gondozast, az egyiitt toltétt id6t élvezze a gyermek és a felnott
egyarant.

4. Az egyéni bandsmod elve

A gyermek fejlédéséhez alapveto feltétel a feln6tt Gszinte érdeklddése, figyelme, megbecsiilése,
a kompetencidjanak elismerésén alapulé valasztasi lehetéség Dbiztositdsa az egyes
élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, meger6sitése, elismerése.

A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval, a
gyermek életkori- és egyéni sajatossdgait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a bolcsédébe jaro
gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodd felnétt elfogadasat akkor is, ha
lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg t6bb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos
fejlédéstél, ha sajatos nevelési igényili, ha viselkedése bizonyos esetekben kiilénbozik a
megszokottol, emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermeknevelé elfogadja, tiszteletben tartja a
gyermek vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis, stb. hovatartozasat, és a lehetdségek szerint
segiti az identitastudat kialakulasét és fejlodését, segiti a sajat és a mas kultira és hagyoményok
megismerését és tiszteletben tartasat.

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot a
fejlettségi szintben, jelentds individualis variabilitas tapasztalhat6 az azonos életkorti csoportban
is.

A bdlesddei nevelésben-gondozasban kezelni kell a naptari kor és a funkcionalis kor kézotti
diszkrepancidkat, az egyes gyermekek sajatos egyéni igényeit figyelembe kell venni (életkori
sajatossagai, hangulata, pillanatnyi pszichés és fizikai dllapota), ugyanakkor az egészséges és a
problémas fejlédésmenetek kozotti kiilonbséget a bolcsddei szakembernek fel kell ismernie.
Megkiilonboztetett figyelmet kell biztositani gondozas kozben. Interakciénak miikddni kell
minden nevelési-gondozasi helyzetben.

5. A biztonsdg és a stabilitds elve

A gyermek személyi- és targyi komyezetének allandoséga (,,sajat gondozénd™ rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyédllandésag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozddéashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébd] fakadd ismétlédések
tdjékozddasi lehetoséget, stabilitast, kiszamithat6sdgot eredményeznek a napi események
sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek 1jj helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok
elfogadasat, az 1ij megismerését, a szokasok kialakulasat.

A biztonsdg nyujtasa természetszeriileg magéban foglalja a fizikai és pszichikai erészak minden
formajatol vald védelmet is.

A nevel6 - gondozé munkénk soran toreksziink a gyermek személyi és targyi kérnyezetének
allandéssdgara, melyet a ,sajat gondozond”-rendszer, felmend-rendszer, csoport és hely
allandésag biztositasaval és a folyamatos napirend kialakitasaval valdsitunk meg.

6. Az aktivitds, az ondllosulds segitésének elve

Bélesédénk feladata:

A gyermek O0sztdnzése, megnyilvanuldsainak elismerd, tdmogat6, az igényeknek igazodé
segitése, az Onallosag és aktivitds tevékenység-specifikussagénak, fizikai és pszichés allapottol
fliggéségének elfogadasa, a gyermek felé irdnyulé szeretet, elfogadas és empétia fokozzék az
aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat.



A biztonsidgos és tevékenységre motivald személyi és targyi kornyezet megteremtése, a
probalkozdsokhoz elegendd id6 biztositisa, a gyermek meghallgatisa, véleményének
figyelembevétele, a kompetencidjanak megfeleld mértékii dontési lehetdség biztositdsa a
bolcsodei nevelés-gondozés egyik kiemelt feladata.

A kisgyermeknevel6 az élményszerzés lehetéségének biztositdsaval, sajat példamutatisival, az
egyes ¢lethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatova, kezelhetévé tételével, a
tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal valé probalkozasok
batoritasaval segiti a tanulast.

7. Az egységes neveld hatdsok elve

Lényegesnek tartjuk az egységes kisgyermeknevel6i magatartast, mert az a gyermek érzelmi
biztonsagat noveli.

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.

Eredményessége érdekében fontosnak tartjuk fontos, hogy a gyermekkel foglalkoz6 felnéttek — a
kozottilk 1évé személyiségbeli killonbozéségek tiszteletben tartdsival — a gyermek
elfogadasaban, a kompetenciajanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfelel fizikai és érzelmi
biztonsdg ¢€s szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban, Ontevékenységének biztositasdaban
egyetértsenek, az alapvetd értékek, erkolesi normaék és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék,
neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

A kisgyermeknevelok modellt nyijtanak a sziilének a gyermeknevelésben, ugyanakkor partneri a
kapcsolatuk, erésitik a sziilé kompetencigjat.

Segitik a sziiloket a neveléssel kapcsolatos probléméak megolddsaban, a sziilok is segitik a
kisgyermekneveloket a gyermek megismerésében, elfogadasiaban (csaladlatogatas, beszoktatas,
egyéni beszélgetések érkezéskor-tdvozaskor, sziil6i igény szerinti fogadoora, sziilécsoport
beszélgetések, stb.).

VI.
A bdlcsodei nevelés — gondozas feladatai

A bdélestdei nevelés — gondozas feladata
- a csaladban nevelkedd 0-3 éves kori gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés elosegitése,
- a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik
enyhitésére térekves,
- a sajatos nevelési igényl gyermekek nevelése, gondozasa.

1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

e a harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejlodés tamogatasa,

e aprimer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

e cgészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése (a testi-lelki harmoniai kialakulasat és
megbrzését segitd napirend, ezen beliil: étkezés, mosakodds, Gltézkodes, alvas,
szobatisztasagra nevelés, pihenés; levegdzes, jaték, mozgas), sziikség esetén specialis
szakember bevonasaval prevencids €s korrekcios feladatok ellatasa,

e szabad levegdn valo jatszas biztositasa,

e korszert, egészséges taplalkozas és taplalas megvaldsitasa,

e higiénés feladatok (kézmosas, bili, lemosoétilca fertétlenitése, kéztorld jellel vald
ellatottsaga, heti agynemiicsere) fokozott megvalositasa,

e megbetegedések jelzése a sziilo és a bolcséde orvosa felé, sziikség esetén laz
csillapitasa, fert6zések elkeriilése érdekében jatékok fertotlenitése,

e Dbiztonsdgos, balesetmentes targyi kornyezet biztositasa.
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2. Az érzelmi fejlodés és a szocializdcio segitése

A gyermek jellemzd sajatossiga, hogy a személyiségén belill az érzelmek dominalnak, igy
elengedhetetlennek tartjuk, hogy a gyermek érezze: érzelmi biztonsdgban és szeretetteljes
kérnyezettel vesszitk koriil. Figyelembe kivanjuk venni az egyéni sziikségleteket, hogy az
éntudat egészségesen fejlodjon. A szakemberek sszehangolt munkaja, tudéasa segitse a sériilt
gyermeket abban, hogy az egészséges gyermekkel egyiitt tudjon élni, jatszani, szocializalédni.
Masrészt probalunk olyan segitéi lenni a gyermekeknek, hogy a legfiatalabb életkorban
kialakuljon benniik a humanus massagot tolerald és elfogadé magatartas.

Mindezek érdekében fontos:

o derlis légkdr biztositasa a bdlcsédébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozéséban,

e a kisgyermekneveld-gyermek kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsigot jelentd
kapcsolat kialakuldsanak segitése,

e az egyéni szilkségletek kielégitése a csoportban €élés helyzetében, az éntudat egészséges
fejlodésének segitése,

e a bizalom és elfogadason alapulé tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés
szabalyai elfogadasanak, a masik irdnti nyitottsag, empétia és tolerancia fejlédésének
segitése,

o lehetoségteremtés a kisgyermeknevel6vel és/vagy a tarsakkal kozds élmények
szerzésére az €n érvényesités és a tolerancia egyensilyanak iranyaba, befolyasolva a
gyermek fejlodését,

e kommunikativ  képességek fejlodésének segitése a kommunikaciés kedv
felébresztésével és fenntartisaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),

* a nehezen szocializdlhat6, lassabban fejlodd, érzékszervi és/vagy mozgéssériilt, a
sajatos nevelési igényii, a hatranyos helyzetli, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozasa specialis tobblet-torodéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

e az érdeklédés kialakulasanak, fennmaradédsénak, er6sodésének, az érdeklédési kor
boviilésének segitése,

e a gyermek életkoranak, érdeklodésének megfelelé tevékenység lehetdségének
biztositdsa, a gyermek igényeihez igazodd kozods tevékenység soran élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

e az 6nall6 aktivitas és kreativitas tamogatasa,

e az 6nall6 véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztasra valé képessé valas segitése,

o ismeretnyujtés, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak
segitése,

e a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritdé odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

A bolesdde - fentiecknek megfelelden - valtozatos tevékenységeket biztosit a gyermek
crdekl6désére, kivancsisagara épitve, melyeken keresztiil tapasztalatokat szerezhet Gnmagéardl,
targyi-, természeti-, és tarsadalmi kérnyezetébol.

- Tamogatjuk a gyermekek 6nallésagat, aktivitasat és kreativitasat.

- A gyermekek spontdn szerzett tapasztalatait 1ij ismeretekkel bovitjiik.

- A gyerekek tevékenységét tAmogato - batoritd figyelemmel kévetjiik.

- Kbz0s tevékenységeink sordn élményeket, viselkedési és helyzetmegoldasi mintékat
nyudjtunk.

Mivel ebben az €letkorban a legf6bb tevékenység a jaték, igy minden értelmi nevelés a jatékba
agyazottan jelenik meg.
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VII.
A bolcesddei élet megszervezésének elvei

1. Kapcsolat a sziilokkel

A sziilokkel kialakitott kapcsolatunk alapja az 6szinte, bizalomra épiil6 j6 partneri kapcsolat.
Nagyon fontosnak tartjuk a kolcsonds tdjékoztatast (sziilo-kisgyermeknevel) a gyermek
fejlodésérél, bolesédei, ill. otthoni viselkedésérdl, hogy a tajékoztatds mindig személyes
hangvételli, 6szinte, hiteles legyen.

A bolesddei nevelés - gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A csalad és a bolcsddei nevelés-gondozés Gsszhangja, a sziilok, a kisgyermek nevelk
kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus
fejlodésének. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban.

A kisgyermeknevel6 pedig, mint szakember szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziilot gyermeke nevelésében.

A sziil6k és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérol;
ez alapvetd fontossigi a személyre sz6lé bélcsédei nevelés-gondozas kialakitidsaban, és a
csaladokat is segiti a gyermek nevelésében. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele, a
kolcsonds bizalom, az Oszinteség, a hitelesség a személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo),
etikai szempontbol megfelel6 az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos,
folyamatos kommunikacid, az informacié megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméja van, egyéni kapcsolattartasi formék:
beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, sziil6i értekezletek és sziildcsoportos beszélgetések,
hirdetétabla, nyilt napok, irasos tajékoztatok, szervezett programok, stb. Mivel mindegyik més-
mas szerepet tolt be, célszerii minél tébbet alkalmazni koziilik.

2. Csaladlatogatds

Célja: a csaladdal vald kapcesolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek otthoni kérnyezetben valo
megismerése, ezért lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése elott
keriiljon sor. A csaladlatogatas is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informaélddjon a
bolesodei €letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveltket, akikre a gyermekét bizza.
A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetéségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csalddlatogatas alatt és utdn a csaldd kivansagait
mindenek felett tiszteletben tartani (a csaladlatogatas el6li elzarkozast is).
Lenyeges hogy a kisgyermeknevelo:
ismerje a csaladlatogatas jelentoségét,
- acsaladlatogatason a hivatasanak megfeleléen viselkedjen,
- a sziilok felé hitelesen képviselje azt, hogy a csaladlatogatds elényds a gyermek
szempontjabol.

3. A sziilécsoportos beszélgetések

Tematikus beszélgetések a csoport kisgyermeknevelbinek vezetésével a csoportba jaro
gyermekek sziileit foglalkoztatd egyéni nehézségekrdl, nevelési témékrol. A problémaik
megosztasa egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van
az egymastél hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezéaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére.

A kisgyermeknevel6ktol kapott indirekt meger6sitések jo iranyba befolyésoljak a sziilok nevelési
szokdsait, érzelmeit.
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4. A szervezett programok

A csaladok igényeihez igazodo tobblet-lehetoségek a csaladok segitése, a sziiléi kompetencia
novelése és a csalad €s a bilcsdde kozotti kapesolat erdsitése érdekében. Tobb fajtajuk lehet, pl:
eldadéds, beszélgetés neves szakemberekkel a sziiléket érdeklé témakrdl, étel-, konyv-,
jatékbemutato szaktanacsadassal és adott esetben vasarlasi lehetéséggel egybekétve, vagy klub-
jellegli csaladi programok iinnepekhez kapcsolodoan vagy alkalomtoél fliggetleniil bizonyos,
kiszamithato rendszerességgel (pl. adventi késziilédés, nyari strandolas). Ezek a k6z6s élmények
az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tajékozottsag gyarapitasaval nagymértékben
hozzajarulhatnak a sziil6i kompetencia fejlédéséhez, a csaladi nevelésnek és gyermek
fejlédésének segitéséhez.

Az linnepek és a hagyoményok apolasat nem lehet kihagyni a bolcséde életébdl sem, hiszen
jatékos forméban viselkedési formak, magatartasi modok atadasara van lehet6ség, a gyermekek
szamara megkiilonboztethetévé valnak a hétk6znapok és a jeles napok.

A szokasok, hagyomanyok megtartdsa a kulturalis 6rékség apolasat jelenti, amelyre a korai
cletszakasztol kell szocializdlnunk a gyermekeket. A bolcs6dei nevelés feleléssége azért is
hangsulyos, mert napjainkban e hagyoméanyokbol egyre kevesebbet éltet a csalad.

Csak é€let kozeli iinnepek és hagyomanyok épolasa lehet a cél ebben a korosztalyban. Fontos,
hogy ezeknek a hagyoményoknak talaja legyen a kézosségben, mert a mult rokségéhez csak igy
kozelithetiink.

Keresni kell annak a lehetdségét, hogy tobb olyan programot szervezziink, amibe bevonhato a
csalad.

Felméréssel, véleménykutatassal megismerni, hogy milyen programokban vennének szivesen
részt a sziilok, milyen idépontot tartanak alkalmasnak.

5. Beszoktatds (adaptdcid) - sziilovel térténd fokozatos beszoktatds

A bolesodei nevelés-gondozas egyik alapvetd feladata, hogy csokkentse az anyatol (csaladtol)
valo elszakadas problémajat. A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad, hasonld
koru tarsakkal csoportban nevelkedése nem sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény.

A Dbolcséde feladata, hogy e tarsadalmi igény kielégitése mellett csokkentse azokat a
problémaékat és nehézségeket, amelyeket az elszakadas és a kérnyezet valtozasa okoz.

E célt szolgaja a fokozatos - sziilovel, térvényes képviselével valé — beszoktatds, mely a
csaladdal valo egytittmikodeést helyezi elétérbe.

A beszoktatas altalaban két hét, de a gyermek egyéni sziikséglete hatarozza meg.

Az anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 1j kémyezethez
val6 alkalmazkodast. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan kialakuld érzelmi
kotodés segiti a gyermeket Uj kornyezetésnek elfogadasaban, jelentésen megkonnyiti a
beilleszkedést a bolcsddei kozosségbe, csokkenti az adaptacié soran fellépd stressz reakciok
(alvasi nehézségek nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziiléhéz vald fokozott ragaszkodas, a
viselkedésben, szokasokban, az 6nalldsag terén jelentkezd esetleges valtozasok stb.) sulyossagat,
idébeli elhuzodasat.

6. ,,Sajdt gondozond™ rendszer

A ,,sajat gondozond” rendszer, mely bélcsddénkre is jellemzd, a személyi allanddsag elvén
nyugszik. A csoport gyermekeinek egy része (3-4 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz.
A nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjét, napldjat, 6 tartja szamon az (ijabb fejlédési alloméasokat.

A ,sajit gondozoné” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolcsédébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a nevel6je (felmenérendszer). Az un. 6lelkezési iddben - az az idészak, amikor
mindkét kisgyermeknevel6 a csoportban van - idejét elsésorban a ,,sajat” gyermekei nevelésére,
gondozasara forditja.
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A ,.sajat gondozéné” rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szdamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, probléméit , szokésait, elsésorban a sajat kisgyermekneveld segiti at
Oket a bolcsddei élet soran ad6do nehézségeken.

7. Gyermekcsoportok szervezése

A bolesddei gyermekcsoport létszamat jogszabalyok hatirozzak meg. A  bélcséde
csoportlétszama a IV. fejezetben leirtaknak megfelelden alakul.

Ennél magasabb létszdm szakmailag nem fogadhat6 el, a megengedettnél tébb gyermek nem
csupan ellatési problémét jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valoszintsithetéen tobb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a gyermekek szamara,
kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmodra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei csoportban (specidlis csoportban vagy integraltan
(inkluzivan) t6rténd nevelése, gondozdsa, 2 egészséges gyermek ell4tasahoz szlikséges
feltételrendszer biztositasaval oldhaté meg, de természetesen a létszamhatarok a sajatos nevelési
igény természetétdl is jelentds mértékben fliggnek.

A gyermek a bolcsédébe jaras teljes idStartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarjon.
Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. Szakmailag timogathatobb
az ¢letkor szerinti homogén csoport: részint azért, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése még homogén csoportban sem kénnyii feladat, részint azért, mert a vegyes
korcsoport elényei (a nagyok huzéerét jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel valo egyiittlét soran
empatiajuk, tolerancidjuk n6) a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késdbbi
¢letszakaszban.

8. Napirend

A Ol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalésitasat kivanja biztositani,
megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az onalldsodés lehet6ségét.
A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a csoport
€letében is A4ttekintheté rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a vérhato
eseményekrdl, kiiktatédjon a varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmét is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg, s egyben kiiktatjak a felesleges varakozasi
idét.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori §sszetételétdl, sziikségleteitél, de befolyasoljak azt az
¢évszakok, az id8jards, a csoportlétszam és egyéb tényez6k (pl. a bolcséde nyitdsa, zérsa stb.) is.
Kialakitasdnak tovébbi feltételei a személyi dllandosag (,.sajat gondozénd™ rendszer), a targyi
feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegité személyzet osszehangolt munkija, a gyermekek
otthoni életének, életritmuséanak lehetéség szerinti figyelembe vétele.
A napirend sszedllitasa nagy odafigyelést és komoly szakmai munkat igényel. A napirendet
csoportonkeént €s €vszakonként készitik el a kisgyermeknevelok. Ehhez igazodva késziil el a
kisgyermeknevel6k munkarendje.
Feladatok:
e A napirenden belill az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a
csoport €letében is dttekinthetd rendszer, nyugalom legyen.
e A csoportba tartozé gyermekek fejlettségi szintjének, a csoport 1étszdmanak, az egyéni
igényeknek megfeleléen kell 6sszedllitani a csoport napirend;jét.
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e A csoportok napirendje nem merev, azt évszakokon beliil is igazitani kell az
igényekhez, aktualitisokhoz, id6jarashoz.

e A napirend elkészitése team munka, a csoport, a gondozasi egység valamennyi
kisgyermeknevelje részt vesz benne.

e A napirendben az étkezési és gondozasi idéket meg kell jeldlni, arra megfeleld idét kell
biztositani.

e A gondozassal ki nem t6ltott idében a gyermekek szdmara a szabad jaték feltételeit
biztositani kell.

e A napirend egy példanyat az atadéban és a csoportban is ki kell fiiggeszteni.

9. A bélcsode kapcsolatai mds intézményekkel
9.1. A bélesédék kapcesolata a bélesddei hilozaton beliil

A bélcsodei halozat fontos intézményei, szakmai kdzpontjai a regionalis modszertani bolcsédék,
melyeknek feladata az egyes bolcsédék szakmai miitkodésének segitése és folyamatos
figyelemmel kisérése.

9.2. Bilcséde és ovoda kapcsolata

A Kkét intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsonos
¢rdekl8dés révén lehetdveé teszi egymas munkdajanak, céljainak megismerését, megértését, eziltal
a gyermekek szdmara az atmenet is zokkenG-mentesebbé valhat.

Abban az esetben, ha a bolcséde és 6voda integraltan mikodik, a bélesddés kori gyermekek
ellatasa a bolcsédei nevelésre-gondozasra vonatkozd elv, szakmai-moédszertani eldirasok alapjan,
személyi €s targyi feltételek biztositasaval torténjék, fontos a szakmai kompetencia elismerésén
alapulo egylittmiikodés.

9.3. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok koles6nds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, amelyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek.

A bolcs6dék €s a killonbdzd (bdlesddei halozaton beliili és a csaladsegités teriiletén miikodd)
civil szervezetek kozotti egyiittmiikddés sok tekintetben hozzajarulhat a bolesddei ellatds
fejlédésehez, az ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteihez, elvéardsaihoz torténd igazodast
segitheti.

Fentieket figyelembe véve a bélcséde kapcsolatot tart:

. Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata Humén Szolgaltaté Intézetével,

« Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézettel,

« modszertani feladatokat ellaté intézménnyel,

« Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalaval,

« a Székesfehérvari Kistérségi Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont Gyermekjoléti
Szolgalataval,

« Fejér Megyei Kormanyhivatal Székesfehérvari Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi
Intézetével,

. gyermekorvosi és védonoéi szolgalattal, az 6vodakkal,

« Belvérosi I. Istvan Kozépiskola Bugét Pal tagintézményével,

« a bolcsddékkel, a Magyar Bolesddék Egyesiiletével,

. az intézményben miikddo érdekvédelmi szervezettel,

« Nevelési Tanacsadoval,

» a Tanulasi Képességet Vizsgal6 Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsaggal.
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10. Az igénybe vevék és a személyes gondoskodist végzd személyek Jogainak védelmével
kapcsolatos szabdlyok

Az intézményben Erdek-képviseleti Férum miikodik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
szakmai program véleményezésével segiti az intézmény szakmai munkajat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi és bolcsddei nevelés 6sszhangjanak megteremtése,
kozos felelosségvallalas a gyermekek érdekében.

Feladata

- megvizsgdlja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hatéskérébe tartozo iigyekben,

»  intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténdl, a gyermekjogi képviselénél, illetve
mas hataskorrel rendelkez szervnél,

»  egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal,

»  véleményt nyilvéanithat a gyermeket érinté iigyekben, javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével 8sszhangban végzett szolgaltatasok tervezésérol,
miikddtetésérol, az ebbodl szarmazoé bevételek felhasznalasarol,

- intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évé jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskéroket.

Az Erdek-képviseleti Férum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil irdsban
koteles valaszt adni.

Az Erdek-képviseleti Forum iiléseirdl jegyzdkonyvet kell késziteni, megérzésérél az intézmény
vezetdje gondoskodik (4. sz. melléklet).

A gyermek sziiloje/ torvényes képviseldje az intézmény fenntart6jéhoz vagy a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Forum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgdlat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

A gyermekjogi képviselé ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé gyermek — a
Gyvt-ben meghatdrozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
érvényesitésében, valamint kételességei megismerésében és teljesitésében. Az intézmény
biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozoi a gyermekjogi képviseld személyét és a vele valo
kapcsolat felvételének mddjat megismerhessék.

A gyermekjogi képviseld neve, elérhetésége: Dr. Farago Gyorgy, +36/20/489-9627.

A bolcséde munkatarsai szdméra a jogok gyakorlisdnak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvet0 szabalyait a kdzalkalmazottak jogallasar6l sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény hatarozza
meg.

A bolcsddeben foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4116 személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodé megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsik emberi
méltésagukat €s személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfelelé
munkavégzeési koriilményeket biztositson szamukra.

VIIL
A bolcsédei nevelés — gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozds valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmoniajanak
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- €s targyi kdrnyezettel vald harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehet6séget kell biztositani a kisgyermek szdmara
ahhoz, hogy érdekl6désének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személyi- és targyi komyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis és
sokoldalu fejlodéséhez és szocializacidjahoz.
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A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsddei élet egyenrangiian fontos
helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitds iranti igényének és kompetencia
érzésének erositése.

A bolcsodei élet legyen élvezetes, részvételre motivélo és kielégitd tanulasi élményeket biztosito,
tarsas kozegben zajlo, interakcidt Osztonzé. A gyermekek szamara biztositani kell, hogy
koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek
elokészitésében, kivalasztisiban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsdnak modszertani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének erdsitése és kiilonb6zd faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilonbozoségek tiszteletének kialakitasa.

1. Gondozdis

Bensoséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges célja a
gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes €s szocidlis kompetencia kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen tigy
probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tAmogatd segitségét.
Sikeres probélkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez ndveli az
egylittm{ikddési kedvet), a sikertelenségéért viszont nem jar elmarasztalas. Lényeges az elegendd
1d6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszi gyakorlast igényel. A felndttel
val6é kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekrél adott jelzései kihatnak
az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara.

A gondozias jelentds mértékben befolyasolja a szokaskialakitast és az 6nallésodéast.

A gondozas (&ltozkodés, tisztaba tevés, kézmosas, étkezés) és a jaték a bolcsddei élet
egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitds iranti igényének
€s kompetencia érzésének erositése.

Tisztalkodas

Minden gondozasi miivelet kapcsén arra kell térekedni, hogy az a gyermeknek kellemes élmény
legyen.

Feladatunk, hogy segitségére legyiink abban, hogy a tisztdlkodéssal és fiirdetéssel kapcsolatban
elsajatitsa azokat a készségeket, melyeket harom éves korra altalaban el lehet varni.

Abban is segiteniink kell, hogy a tisztilkodassal kapcsolatban egyre tobb szét, kifejezést
sajatitson el, hasznéljon fel helyesen.

A kéz-arcmosas minden étkezés el6tt és utan, illetve sziikség szerint térténik.

A WC hasznilat, illetve pelenkazas is a gyermek igényei szerint valésul meg.

Etkezés
A gyermekek egészséges élelmezése a jovojiik alakuldsanak egyik kulcsfontossign tényezbje. A
gyermekkorban kialakult taplalkozdsi szokasok nehezen befolyasolhaté mintaként rogziilnek, és
egész €letre sz616 izlésformalo szerepiik van. A taplalasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek testi
fejlédésében van szerepe, hanem az érzelmi élet, a szocialis kapcsolatok alakulaséban is.
A kisgyermeknevel6 feladatai a csecsemé és kisgyermek taplalasaval kapcsolatban:

- kellemes, nyugodt 1égkor kialakitasa,

- megszerettetni a kiilonb6zd izii, stirliségli, a kordnak megfelels ételeket,

- megtanitani az 6nall6 étkezésre,

- helyes szokésokat kialakitani,
Bolcs6dénkben a napi étkezések (reggeli, tizdrai, ebéd, uzsonna) a jol szervezett folyamatos
napirend szerint torténnek.
A sziil6k a hirdet6tablara kifliggesztett étlap alapjan tajékozodhatnak az aznapi étrendrdél.
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Oltozkodés

Oltozkodés terén a gyermekek a teljes 6nallésagot még 3 éves korra sem érik el. A befejezo,
eligazité miiveletben még segitséget igényelnek. Fontos dolog, hogy a gyermekre mindig
fejlettségének megfelelé ruhadarabot adjunk. A kisgyermekneveldk elegend6 idét biztositanak a
gyermekek probalkozasaira.

Pihenés, levegiztetés, napoztatis

A bolcsédében a gyermekeknek biztositjuk a nyugodt alvas feltételeit. Minden gyermeknek
kiilén 4gya, dgynemiije van. A szabad levegén vald tartézkodds éppen olyan fontos, mint a
megfeleld taplalék. A levegbztetés a jatszoudvaron valosul meg.

Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés

A szobatisztasag komoly lépés a kisgyermek szocidlis fejlédésében. Az elsd olyan elhatarozas,
amely soran kényelmetlenséget vallal annak érdekében, hogy a felnottek rendjébe beilleszkedjék.
Az elhatarozas alapja, hogy olyan akar lenni, mint a felnéttek. Az ehhez sziikséges elhatarozasra
kb. 2 éves kora koriil érik meg, €s mindenféle elézetes szoktatas nélkiil, 2 — 3 éves kora kozott —
vagy egyik naprol a madsikra, esetleg néhany heti prébalkozas utan — szobatiszta lesz. Fontos,
hogy a felndtt ebben is kezdettd]l fogva tamogassa, egyiittmiikédjon vele.

A napi pelenkazésok titeme rendszeresen torténik, illetve sziikség szerint.

A kisgyermeknevelok a 2 éves gyermeknek is felkinaljak a bilit, a kisgyermek eldéntheti, hogy
ra akar-e iilni, vagy sem. A nagyobb gyermekek valaszthatnak a WC vagy a bili kézott.

A sajatos nevelési igényl gyermek esetében, aki eltér az egészségesen fejlodd tarsaitol,
kondicionalas modszerével szoktatjuk a szobatisztasagra, ha ezt fizikai allapota lehetdvé teszi.

2, Jatek

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
befogaddsdban, eldsegiti a testi, az érzelmi és a szocialis fejlodését. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely 1d6, eszk6zok) biztositasaval és nevel6i magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a
helyzettél fiiggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban annak tartalmat otleteivel,
javaslataival szinesiti. A jaték ad els@sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A
tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek szamaéra, a tarsak viselkedésére mintat
nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

Feladat:
A bels6 késztetésbol induld szabad jatéktevékenység feltételeinek biztositasa: a jaték
feltételein értjitkk mindazon tényezoket, amelyek a jaték kibontakozéasédra, menetére hatéssal
vannak.
A jaték szabadsiga azt jelenti, hogy a gyermek szabadon vélasztja és kiilsé kényszertdl
mentesnek éli meg, a gyermek onként vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit, mivel,
hogyan, hol, meddig és kivel jatszik.

Eszkozok biztositdsa:

Alapvetd feltétele a szabad jatéktevékenységnek. Kiilonboz6 jatékfajtdk biztositasa formaban,
szinben, anyagban, méretben, funkcidban.

A bélcsédei csoportban az azonos jatékeszk6zokbol legalabb a csoport 2/3 részének elegendd
mennyiség biztositasa sziikséges (konfliktusok elkeriilése céljabol).

A jaték egyes szinterei eltérd jatékkészletet feltételeznek (csoportszoba, zsibongd, tornaszoba,
udvar).

A jatékeszkdzoket nyitott polcon kell elhelyezni. A jatékokat célszerli csoportositani, mert a
gyermekek igy konnyebben megtanuljak, hogy az egyes jatékok hol taldlhatok, azokkal hol
tudnak legzavartalanabbul tevékenykedni, kialakit benniik bizonyos rendszerességet.
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A csoportban jatéksarkokat, pihenésre, elkiiloniilésre alkalmas ,,puha™ sarkokat kell kialakitani.
A készen vasarolhaté jatékokon kiviil otletes jatékok készitheték héazilag is, s ennek
lehet6ségével a kisgyermeknevel6knek €lni kell (babok, kiegésziték, stb.).
Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell évszaktol fiiggetleniil (baba, labda,
mesekonyv, textil jatékok).
J6 a jatékkészlet, ha:

o megfelel a gyermekek életkoranak, fejlettségénck, érdeklddésének,

o tobbféle, gazdag tevékenységre ad lehetdséget,

e aktivitasra, szabad valasztasra lehetdséget nyuit.

Elegendd idd biztositdsa:

A rugalmas folyamatos napirendet vigy kell megszervezni, hogy minden olyan idét, amit a
gondozas, mozgas és értelmi fejlesztés nem foglal el, szabad jatékkal tolthessék a gyermekek.
Akkor elegendé a jatékidd, ha minél hosszabb, dsszefliggé idé all rendelkezésre a jatékra, ha a
jatékidoé indokolatlanul nincs megszakitva.

Nyugod!, biztonsdgos kérnyezet biztositdsa:

A gyermeket feltétel nélkiil elfogado, védd-tamogatd kirnyezet, a szoros személyi kitédés az 6t
nevel6-gondoz6 felndtthdz biztositja azt az érzelmi hétteret, ami sziikséges az onfeledt szabad
jatéktevékenységhez.

A kisgyermekek képesek hosszii percekig elmélyiilten jatszani, de igénylik és nagyon élvezik,
amikor a felnétt egyiitt jatszik veliik. Ez a kozos tevékenység kellemes élmény a gyermek
szamara.

A kozés jaték mar egészen fiatal kortél a ,jo egyiitt” élményét adjak a gyermek és feln6tt
szamadra (6lbeli jatékok: tapsoltatok, lovagoltatok, tenyeresdik, tAncoltaték...).

Bér a feln6tt kozelségét késobb is igénylik a bolesédés korti gyermekek, de a szimmetrikus
kapcsolatok is egyre nagyobb szerepet kapnak.

A masokkal vald jatszas soran tanulja meg a gyermek a tarsas egyiittlét szabalyait, megtanul
masokhoz alkalmazkodni, sajat akaratinak érvényesitésében tapasztalatokat szerez.

A felndit részvétele a gyermek jatékdaban:
A bolesddei nevelésben, a gyermek jatékdban a felndttnek szerepet kell kapnia, hiszen
odafigyelése, esetenként Gtletek, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak adésa a fejlédés fontos
segit6i. A felndtt tamogaté odafigyelése, a gyermek pillanatnyi igényéhez igazodo részvétele a
jatékban erbsiti a jaték oromét. A felndtt sokféleképpen kapcsolédhat a gyermek
tevékenységébe, de optimalis hatarok kozétt.
A jatékban valo részvétel formai:

e kezdeményezés

e cgylittjatszas

e megerdsités

e segitség nynjtisa

e gtletadas

e konfliktusok megoldasa.

A csoporthelyzet kezelése:

A bolcsédei életben gyakori jelenség, hogy egy gyermekkel folytatott jaték felkelti mas
gyermekek érdeklodését. Fontos, hogy minden gyermek sajat érdeklddésének, igényeinek
megfelel6en vehessen részt az adott jatékban. Fontos az egymés iranti figyelem, tapintat
felkeltése, melyek a tarsas kapcsolatok fejlédését pozitiv irdnyba befolyasoljak.
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3. Mozgas

Csecsemd- ¢€s kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek drommel gyakorolja a mozgast, mind a
szobdban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdméra minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejleszté jatékokat, melyek haszndlata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussd valik a mozgasuk. A
jatékeszkozok szerepe az érdeklédés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa.

Fontos szempont, hogy a komyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.
Minél valtozatosabb mozgésra van lehetésége a gyermekeknek, annal nagyobb éromiiket lelik a
jatékban.

CsecsemOknek olyan jatszohelyt kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl. hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon t6bb lehetéség adott, mint szobaban.
A szobai jatékok sokféleségiik folytdn a kéz finommozgasat és a nagymozgésokat is fejlesztik. A
szobdban is sziikségesek nagymozgasos jatékok.

Az Onallésagi torekvések tdmogatasa sordn a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a
praktikus mozgdasok gyakorlasa, finomitasara ad lehetéséget.

Fontos feladatunk a megfelelé napirend kialakitasa, hogy elegendé idé jusson a gyermek
szamdra a mozgasra, a kiilénféle mozgasformak gyakorlasara, Gjak elsajatitasara.

Feladatunk a j6 érzelmi atmoszféra megteremtése és a mozgaskedv fenntartasa. Fontos tovabba a
mozgasfejlédésiikben elmaradast mutatoé gyermekek egyéni mozgasfejlesztése.

4. Monddka, ének

A bolcsédében sokrétii zenei atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kirnyezet hangjainak
megfigyelése, a kisgyermeknevelé kellemes ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa,
ritmusos szdvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a kdzos
éneklés. A gyermek életkori sajatossidgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi hangulati
allapotahoz igazodd, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokék, gyermekdalok,
neépdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomédnyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket keltenek, ©romélményt, érzelmi biztonsagat adnak a kisgyermekeknek. Az
ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodesét,
hozzéjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis baratséagos légkor
megteremtéséhez. A bolcsodel zenei nevelés eredményes megvalodsitasa lehetoséget nyujt a
gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Feladat:

e A magyar zenel nevelés alapja az éneklés, a gyermek élvezi a dallamat, ritmusat,
hangulatdt. Amikor csak lehet, énekeljen a kisgyermekneveld, az ének, a zene
személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsa massal nem pétolhaté. A kisgyermekneveld
éneke — még ha nem is tiszta az énekhangja — tobbet ér minden gépi zenénél.

e A gyermek szivesen énekel egyiitt a kisgyermekneveldjével, tarsakkal, de figyelni kell
a hangterjedelemre (5 hang). F6 cél a zene irnti érzékenység felkeltése.

e Hasznaljon a kisgyermeknevel6 hangszert, jo, ha a gyermek is probéalkozhat azzal.

e Csendes énekléssel, dudolgatassal az érzelmi allapot pozitivan befolyasolhato.

e Enek, vers, zene barmilyen jatékhelyzethez kapcsolédhat, a kiilonbézé alkalmakhoz i116
éneket valasszunk.
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e A mondoka, ritmikus szbévegek egyben mozgasos jatékok is. A gyermekeket a
mondokaban a hangzas, a hangulat és a hozza kapesolddo ritmikus mozgéasok ragadjak
meg.

5. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig
a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensOséges kommunikaciés helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel €s eredmény.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekben nincs
lehetdsége. Fejlodik emberismerete, a f6héssel vald azonosulas fejleszti empatidjat, gazdagodik
szokincse. A mese segiti az optimista életfilozéfia és az 6nallo véleményalkotas alakulasat.

A bolesddében a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.

Feladat:
e A vers, monddka jaték a nyelvvel — mondani kell, és nem tanitani.
e A mesélést a gyermek érdeklodésére, aktivitisara épitsiik. A mesét soha ne kérdezziik
vissza, annak hatasat a gyermek jatékédban, viselkedésében, beszédében merheti le a
kisgyermekneveld.

e A versek, énckek, monddkdk és a mesék koéré a csoportra jellemzd szokéasok
kialakitéasa.

6. Alkoto tevekenységek

Az orom forrasa maga a teveékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés, az
alkotas - nem az eredmeny.

A firkalas (rajzolas), a festés, a plasztikai abrdzolds kezdeti formai fontos eszkdzei a gyermeki
személyiség fejlodésének.

A kisgyermeknevel6 feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai segitéssel, az alkotdkedv ébren tartdsaval a gyermek
alkotaséanak elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkot6 tevékenységek
iranti érdeklodést €s a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Feladat:

o Tapasztalatcseréken szerzett 6tletek hasznositéasa.

« A gyermek kornyezetének izléses berendezésével a szép iranti fogékonysag fejlesztése.

e A gyermekek szamara biztositani, hogy a nap folyaméan szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak és gyurmazhassanak. A feltételek biztositasanal
figyelembe wvessziik a csoportba tartozd gyermekek fejlettségi szintjét. A
kisgyermeknevel6 a technikakat, az anyagokkal és eszkozokkel valo bandsmodot
megmutatja;-de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak.

o A felndtt nem 0szténzi a mintakGvetést, kész vizualis panelek mésoldsara nem
késztetjiik a gyermeket.

o A tevékenységek kezdeményezésénél az aktualitidsokhoz valé alkalmazkodas (iinnepek,
évszakok).
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7. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozds elékészitéséhez és a megoldasdhoz, a
kérnyezet szépségér8l valo gondoskodishoz kapcsolédnak (pl. virdglocsolas, gyiimolcsnap
elokészitése stb). Az Orom forrasai az egyiittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak 4télése. A gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek
lényeges tanuldsi lehetésége az egymdsra épiilé elemekbdl 4ll6 miiveletsorhoz igazodassal
probalkozas, az egylittmiik6dés és a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az
izlést, a hétkoznapi élet esztétikumai iranti igényességet, a masok felé fordulast, masok
igényeinek figyelembevételét €s az empatiat.

A bolesddés gyermek szdméra is 6sztonzo erd a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlédésére rendkiviil nagy hatésa van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan tarhaza a jatéknak,
alkotasnak, az ezekhez kapcsolddo ismeretszerzésnek.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet.

Feladat:

e Megfelel6 mintaadés a természet lényeinek elfogadasaval kapcsolatban.

e A megismerésen, ¢élményszerzésen, tapasztaldson alapulé informacidszerzés
lehetéségének biztositasa, 6vo-vigyazo feliigyelet a higiénés szabélyok betartasaval.

e A természet valtozasdbol adodoé ismeretszerzés lehetdségének jobb kihasznaldsa, nem a
gyermeki kivancsisag és érdeklédés kielégitését kell feleslegesen akadalyozni, hanem
megfeleld feliigyelet mellett timogatni a tapasztalatok szerzését.

o Szeles jatékok (szélforgd készitése és megfigyelése, szappanbuborék fiijasa).

8. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erSltetett ismeretgyarapitisnak a bélcs6dében nincs helye. A
bélesédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informécidszerzési folyamat, tanulas,a mely tartés valtozast
idéz el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodésban.

A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adddo tevékenység, ill tevékenységbe dgyazottan
torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel
€s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacid. A tanulds formai: utanzds, spontdn
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciébdl szarmazd ismeretszerzés
¢s szokaskialakitas.

A kisgyermeknevel§ a sajatos nevelési igényli gyermekekkel vald foglalkozas soran tekintettel
van arra, hogy néluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell
részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajatos nevelési igényii gyermekek esetében
¢épithet arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlodés
folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanuldas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tamogatdé kornyezetben zajlé felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

Feladat:

e Elsédleges a fizikai €s érzelmi biztonsag megteremtése, amely alap ahhoz, hogy a
kisgyermek érdeklddéssel forduljon a kornyezete felé, kedve legyen aktivan
tevékenykedni.

o Optimalisan inger-gazdag koérnyezet kialakitasa, ezen belill a megfeleld jatékkészlet
biztositasa.
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o Az élményszerzés lehetdségének biztositdsa, az egyes helyzetek atlathatova tétele.

e Minta és modell nytjtasa a gyermek szamara, amit kovethet.

e A tapasztalatok feldolgozdsdnak segitése (a helyzethez és a gyermek fejlettségéhez
igazodd magyarazat, a probalkozasok batoritasa, elismerése, segitség adasa).

o A helyes szabadsag biztositasa: kényszer nélkiil torténjen, csak annyit segitsen a
feln6tt, amennyi sziikséges, de azt mindenképpen. A helyes tanulési ,,tanitasi” folyamat
sordan a gyermek sajat aktivitdsara épiildé tevékenysége utjan sajatitja el a sziikséges
tudést.

Amit keriilni kell:

o Eroltetett, direkt ismeretnyijtas (elveszi a spontan tanulas 6romét).
e A spontan, feln6tt nélkili tanulds mitosza: a felnétt jelenléte a kornyezd vilag
megismerésében a gyermek szamara nélkiilézhetetlen.

IX.
Elelmezési tevékenység

A bblesodei élelmezés az ellatottak étkezését biztositja. A bélesddei €lelmezés soran a korszerti
csecsemo és kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni tigy, hogy a taplalék:

- mennyiségileg elegend6 és mindségileg helyes dsszetételt],

»  biztonsagos, a higiénés kivetelményeknek megfelelé (HACCP),

- megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

A bolesddének talalo konyhaja van, a reggeli, tizorai és az uzsonna kivételével az ebéd masik
bolcsddében késziil, onnan keriil atszallitasra.

Csecsemd tdpldlds
A bolcsddeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatélyos iranyelvek, rendelkezések

figyelembe vételével a csecsemd étrendjét beallitani, fejlédését nyomon kdvetni.
A csecsemO tapszerének, egyéb ételeinek elkészitése a tejkonyhaban, kiilon étlap szerint torténik.

Kisgyermek tdpldlds

A Kkorszerli taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembe vételével a
bolesbde vezetdje, az élelmezésvezetdvel és a bolcsdde orvosaval kozdsen allitja dssze legalabb
két hétre elére az étlapot, a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormainak figyelembe vételével.

A bélcsddében az ajanlott napi energia és tdpanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étrendnek
a valtozatossag, idényszerliség, izben valo Osszehangoltsag, ©nalld étkezésre nevelés
szempontjainak is meg kell felelni. ' ‘ '
Etkezés el6tt az ételt az élelmezésvezetének meg kell késtolni, és ezt dokumentalni kell.

Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezetd mennyiségi és mindségi szempontbol
naponta ellenérzi, és a tapanyag értékeket nyomon koveti. Taplalékallergias gyermek
étkeztetését, az étlap elkészitését a bolcséde orvos utasitdsai szerint, a vonatkozd eldirasok
betartasaval végezziik.

Az étkeztetés sordn a mindenkor hatalyos k6zegészségiigyi szabélyokat be kell tartani.

X.
Dokumentaciok

A felvétel rendje, dokumenticiéja

A Dbolcséde a gyermekjoléti alapellatds része, a csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni
cllatasat, szakszerti gondozasat és nevelését végzd intézmény. Mindazon csaladok igénybe
vehetik a bolesddét, akik gyermekiik napkdzbeni ellatédsarél nem tudnak gondoskodni. A dolgozé
anyak, a GYES mellett munkat véllalé anya, tanuld sziil, és a szocialisan raszoruld sziild.
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Bolesddei felvételt nyerhetnek tovabba mindazon 6 éven aluli gyermekek, akik velesziiletett
vagy szerzett karosodas kovetkeztében valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy fejlédésiikben
oly mértékben visszamaradottak, hogy emiatt specialis bandsmodot, tobb figyelmet igényelnek
€s nem vesz€lyeztetik sem maguk, sem térsaik testi épségét.

A gyermek bolcsodébe torténd felvételét a szillo/torvényes képvisels, ill. a szl
hozzéjarulasaval a korzeti védono, a hazi gyermekorvos vagy a héaziorvos, a csaladgondozo, a
gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A felvételrdl az intézmény vezetdje dont, melynek eredményérdl a sziilét, térvényes képviselot
irasban értesiti.

Az ellatas igénylése a felvételi kérelem benytjtasaval térténik, melyhez csatolni kell a gyermek
sziiletési anyakonyvi kivonatanak, lakcimkartydjanak masolatat, a sziilé/térvényes képviseld
munkaltatéi vagy iskolalatogatasi igazolasat, valamint a hdzi gyermekorvos vagy haziorvos
igazolasit arrol, hogy a gyermek egészségi llapota alapjan bolcsédében gondozhato.

Sajatos nevelési igénytli gyermek esetén sziikséges a Tanuldsi Képességet Vizsgalo Szakértdi és
Rehabilitacids Bizottsag (tovadbbiakban szakért6i bizottsag) javaslata. Amennyiben a sziilé nem
rendelkezik a szakért6i bizottsdg javaslataval, a béles6dének a sziildvel torténd megbeszélés utan
kezdeményezni kell a vizsgalatot.

Fogyatékos gyermeket a bélcsddébe probaidével lehet felvenni, melynek legrévidebb idotartama
egy honap.

A probaidé letelte utdn a gyermekkel kozvetleniil foglalkozd szakmai csoport egyiittes
véleménye figyelembevételével kell dénteni a gyermek tovabbi gondozésardl. Elutasitas esetén a
torvényes képviselot tajékoztatni kell a gyermek mas intézménybe valé elhelyezésének
lehetdségérdl, modjarol.

A sziil6kkel torténo beszélgetés alkalmaval a bélesédében orvosi anamnézis késziil. A gyermek
allapotanak felmérését, megfigyelését az anamnézis alapjan dokumentélni kell.

A bolcsddei ellatasért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij 6sszegét Székesfehérvar
Megyei Jogu Véros Onkormanyzat Kozgyiilésének a személyes gondoskodast nyujto
ellatasokrol, azok igénybevételérol, valamint a fizetend6 téritési dijakrdl szold 13/2011. (V. 9.)
szamu rendelete hatdrozza meg, melynek értelmében a gondozasért nem, csak a
gyermekétkeztetésért kell személyi téritési dijat fizetni.

A kotelezett altal fizetendd személyi téritési dij nem haladhatja meg az intézményi téritési dij
Osszegét. A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgalhato feliil és véltoztathato
meg, melyrdl az ellatast igénylo sziilo értesitést kap.

A személyi téritési dijat eldre, legkésobb a targyhonap 10. napjaig kell az intézmény
hazipénztaraba, vagy az intézmény elszamolasi szamldjara befizetni. Ha a téritési dij fizetésére
kotelezett a személyi téritési dij fizetési kitelezettségének nem tesz eleget, az intézmény vezetdje
15 napos hataridé megjelélésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld
dijhatralékot nyilvéantartdsba veszi. A dijhatralékrél negyedévenként tdjékoztatja a fenntartot a
téritési dijhatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

Az igénybevétel elsé napjan a bolcsddevezetd a sziilovel/térvényes képviselovel megéllapodast
kot.

Felvételi kérelem az 1. sz. mellékletben, megallapodas minta a 2. sz. mellékletben, a bdlcsdde
Hézirendje a 3. sz. mellékletben, az Erdek-képviseleti Forum mitkddésének szabalyai a 4. sz.
mellékletben talalhato részletesen. Az intézmény mikodésére vonatkozd szabalyzatokat az
SZMSZ részletesen tartalmazza.
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Egyéb bolesédei dokumentaciok

A bolcséde a gyermek fejlédésének nyomon kévetése, a fejlédési folyamat alakuldsarél valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentéciot
vezet.

A dokumentécié vezetése, az abban szerepld adatok, informéciok felhasznalasa a gyermekrél
valé lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a
hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténjék. A dokumentéacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentécié vezetésénél fontos szempontok targyszeriiség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategoériak, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznéljak Oket), a hitelesség, az amyaltsidg, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

A dokumentacio készitéséhez alkalmazott moddszerek, és eszkdzok kivalasztasanal
kiilénosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi— €s
targyi komyezet dllandbséga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara elfogadott
élethelyzetekhez vald hasonldsaga).

A dokumenticié vezetésénél kérni kell a sziil6, torvényes képviselé hozzajaruldsat, a
rogzitetteket kérésre a sziiloknek meg kell mutatni.

A dokumentacié vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig
figyelembe kell venni.

A bolesddében vezetendd dokumenticiok munkakoronként:
Bolcsédevezetd
e felvételi konyv
e a gyamhatosdgok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatok, a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol szolo 235/1997. (XI11.17.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet IX. sz.
adatlap ,,A gyermekjoléti alapellatasban részesiild gyermekrol”
o megallapodas az ellatas igénybevételérol
e sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérol
e a személyes gondoskodast nyhjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznéalhatd bizonyitékokrol szold
328/2011. (X11. 29.) Korm.rendelet
2. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy
tavollétének dokumentalasa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés dokumentalasa
e havi statisztika
o fertdz6 betegségek nyilvantartasa
e tetvességi nyilvantartas
e munkakéri leirasok készitése
o koltségvetés készitése
e heti étrend
e dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa
dolgozdk jelenléti kimutatésa
személyi anyagok kezelése
tovabbképzési kitelezettség teljesitésének nyilvantartasa
egészségligyi nyilatkozat és vizsgalati adatok
beutalds munkakoéri alkalmassagi vizsgalatra
e dolgozok egészségiigyi kényve
o kis és nagy értékii eszk6zok nyilvantartasa (leltar)
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e munkavédelmi napld vezetése

o tlizvédelmi naplé vezetése

e szlirévizsgalatok nyilvantartasa

e selejtezéssel kapcsolatos dokumentacié vezetése
e téritési dijak nyilvantartasa

Elelmezésvezetd
e heti étrend, napi nyersanyag kiszabat
e arubeszerzési bizonylatok, szamlak vezetése
e arukészlet nyilvantartdsa
e ¢lelmiszer felhasznélds nyilvantartisa
e ¢lelmiszer biztonsagi dokumentacio vezetése

Bdlesédeorvos
o gyermek egészségligyi torzslap (egy éves kor alatt havonta, 1-3 éves kori g negyedévente)
6vodai jelentés 6 éves kor alatti gyermekrol
heti étrend
o élelmezés ellenérzése

KisgyermeknevelGk
e csoportnapld
e napi jelenléti kimutatas
* Dboles6dei gyermek-egészségiigyi torzslap, fejlédési lappal és tablaval
e {izendfiizet
o fejlodési naplo
e nevelési terv

XI.
Sajatos nevelési igényii gyermek gondozasa

Megfeleld személyi és targyi feltételek esetén bolcsddei felvételt nyerhetnek mindazon 6 éven
aluli gyermekek, akik velesziiletett vagy szerzett kérosodds kévetkeztében valamilyen
fogyatékossaggal élnek, vagy fejlddésiikben, olyan mértékben visszamaradottak, hogy emiatt
t6bb figyelmet, specidlis bandsmadot igényelnek, és nem veszélyeztetik sem maguk, sem tarsaik
testi épségeét.

1. A sajitos nevelési igényit gyermekek elhelyezési médja a bolesédében

A bolcséde alapfeladatként 6 éven aluli specialis gondozast igényld fogyatékos gyermekek
nevelését és gondozasat is végzi.

A fogyatékos gyermek a bolcsédei gondozasban legfeljebb a hatodik életévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig vehet részt. A gyermek képességeirdl 6todik életévének betoltésekor a
szakertdi bizottsagnak szakvéleményben kell ismételten nyilatkoznia.

2. Gyermek-kisgyermeknevel6 ariny

Kizérolag sajatos nevelési igényii gyermeket ellato csoportban legfeljebb 6 gyermek gondozhato.
Fogyatékos gyermeket is ellaté csoportban — a bolcsddei csoportszoba hasznos alapteriiletét
figyelembe véve — legfeljebb 6 gyermek, mig csak egészséges gyermeket elltd csoportban
legfeljebb 8 gyermek gondozhato.
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Az egy kisgyermeknevel® altal ellathatd gyermeklétszamot a csoportban elhelyezett gyermekek
allapotatol fiiggden kell meghatdrozni. A csoport létszdmat és Osszetételét, a jogszabalyi
eldirasok maximalis figyelembe vételével, a beiratkozott gyermekek kordsszetétele és fejlettségi
szintje alapjan minden év augusztus 31-ig a bélcs6devezetd hatarozza meg.

3. Nevelés-gondozas

A sajatos nevelési igényli kisgyermekek bolcsédei gondozasa lehetévé teszi, hogy minél
fiatalabb életkortdl kezdve fejleszté programmal segitsék a gyermek optimalis fejlédését,
biztositsak a sziilokkel valo egyiittmiikodést. A sziilok lehetéséget kapnak arra, hogy
figyelemmel kisérhessék gyermekiik bolcsédei fejlédését, valaszt kaphassanak kérdéseikre,
igény szerint irasos fejleszté programot kérhessenek otthonra.

Fontos, hogy a kisgyermeknevel6 a sériilt gyermeket 6ndllé személyiségként fogadja el,
nevelését-gondozasat a gyermek egyéni igényeinek figyelembevételével végezze.

A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényli gyermekekkel valo foglalkozas soran
modszerében figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és
ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél.

A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely
az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlodés folyaman.

4. Targyi feltételek

A sajatos nevelési igényli gyermekek szdmdra a kiilonbdzé sériiléseknek megfeleld fejlesztd
eszkozoket €s jatekokat kell biztositani:
- Nagymozgast fejleszto- és segédeszkdzok
- kapaszkod¢ (2 db)
- bordasfal (2 db)
- kiilonb6z6 méretii labdak
- labdafiird6 (1 db)
- Bobath labda (10 db), terapias labdak
- tornapad (1 db)
- tornaszényeg (6 db)
- Body-roll hengersor (5 db)
- egészalakos tiikor (6 db)
- dobogosor (5 db)
- lejtds gerenda (1 db)
- normal gerenda (1 db)
- tiproka, zsamoly (1-1 db)

- Finommotorikat fejlesztd eszkozok:
- festékek (alapszinek: piros, sarga, kék)
- ceruzak
- filetoll
- zsirkréta
- gyurma
- talsorozat
- Montessori-torony
- kosarak, talak
- jatszdkendok
- pingponglabda
- fakocka (kiilonb6z6 méretiiek)
- fagolyd
- flakonok kupakkal
- Lego, Duplo
- puzzle
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- Hallas-, ritmusfejleszt6 eszkdzok:
- csorgd, csengd
- csorg6 labdak
- cintanyér
- triangulum
- dob
- magno

XII.
A fejlédés leggyakoribb jellemzdi a biles6dés kor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentés egyéni kiilsnbségeket mutatnak.
Egy-egy korosztdlyban azonban éltalaban megfigyelhetdek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populdci6 tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev kategoriakkeént,
akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.
Bélcsodés kor végére:
- Nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, o6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.
- Mar nemcsak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magét biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.
- Jol tajékozdodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabdlyokat, az ezekhez val¢ alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara.
- Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 01j tevékenységekben.
- Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd ttjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel.
- A gyermekek tobbsége szobatiszta.

A gyermek fejletiségi szintje ellendrizheté a bolesédés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolyaso] a gyermek képessége és az a csaladi komyezet,

amelyben él.
Sajatos nevelési igényl gyennek fejlodese az egyéni fejlesztési terv alapjan kdvethetd nyomon.

XL
Alapellatason tili, a csalidi nevelést timogaté szolgaltatisok

A Dbolcséde - az alapelldtds prioritdsa mellett - csaladtdmogatd szolgaltatasként az aldbbi
téritésmentes szolgaltatasokat nyujtja:
- hidroterapias medence hasznalatanak lehetésége.

A szolgaltatasok az alapfeladat ellatasat nem veszélyeztetik.

A felvett gyermekek mozgésallapotanak javitasat szolgélja az intézményen beliili 2,5 x 4 m-es
korszerl kévetelményeknek megfelelden kialakitott medence.

Itt ismerkedhetnek a vizzel, mint 0j kozeggel, és jatszva, szinte észrevétleniil kaphatnak uj
mozgastapasztalatokat, érzékelhetik sajat testiiket.

Egyszerre érik dket taktilis és motoros élmények, fejlddik testképiik, mozgaskoordinéacidjuk.

A vizben megélt kozvetlen kapcsolat gondozéndjiikkel, a folyamatos interakci6 jo hatdssal van a
sériilt gyermekek szocialis fejlédésére.

A szolgaltatd tevékenységeket a személyi és targyi kapacitasok fokozott kihasznalasaval végzi a
bolecsode.
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XIV.
A szolgaltatisrol sz6l6 tajékoztatas helyi modja

A fenntarté 6nkorményzat és az intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az éltala nyujtott
szolgaltatasokrél a potencialis ellatotti célcsoport hozzatartozoéi, valamint az igénybe vevok
széleskorl, korrekt, pontos tajékoztatast kapjanak.
A szolgaltatasokat, az igénybevétel lehetoségeit és feltételeit az ellatasi teriileten €lok, valamint
mas érintettek szamara is elérhet6 modon és helyen nyilvanossagra hozza, melynek formai:

- a fenntart6é énkorményzat honlapja (www.onkormanyzat.szekesfehervar.hu),

- az intézmény honlapja (www.specialisfejlesztes.hu).
Ezen kiviil az igénybe vevdk az intézmény munkatarsaitél személyes informaciot kapnak az
ellatas tartalmarol, az igénybevétel maodjarol, feltételeirdl.

XV.
Zaro rendelkezések

A Szakmai Program hatailyba lépése

A Nyitnikék Bolesdde Szakmai programja Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzat
Ko6zgylilése jovahagyasaval 2013. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen Szakmai program hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Székesfehérvar Megyei
Jogti Varos Onkormanyzat Kozgytilése Humén Kozszolgélati Szakbizottsaga 110/2012. (XI. 8.)
szamu hatarozataval jovéahagyott Szakmai Program.

Székesfehérvar, 2013. marcius 11.
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1. sz. mellékler
Székesfehérvir Megyei Jogt Viros Onkorminyzata
Nyitnikék Bilesdde
8000 Székesfehérvar, Jozsef A. u. 34,
Tel/Fax: (22) 312-537

e-mail: postmaster@specbolcsi.t-online.hu

FELVETELI KERELEM

AU cosomm oo i ihs i meem s mpepons sziilé / torvényes képviseld kérem gyermekem bolcsidei felvételét a
Székesfehérvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Nyitnikék Bolestdejebe! .o missmiimnimimsisciiminmas
..................... iddponttdl kezdédben.

Gyermek Neve: ......cocuveeeniiiiiee e eeeeenannnn, Gyermekem felvételét a kévetkez6 indokkal kérem:
Sziiletésihely: .....coooovviiiiiii a. Munkavégzés, tanulményok folytatasa

Sziiletési id0: .......ooeviiiiiiiii b. Sziil§ betegsége

Anya lednykori neve: ............ccoviiiiiiiniininn.. c. Gyermek fejlédése érdekében

Lakcim: d. Egyedilallé sziilé / harom vagy tébb kiskoru
............................................................... eltartdsa
............................................................... e. Szocidlis helyzet
Telefonszam:..........cccooeviiiiiiniiniiinnnn,

Az bnkorményzattdl rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt kapok. IGEN NEM

Sajat haztartisomban eltartott gyermekeim szdma: ................... fo.

Ellatast igénylék adatai:

ATMFENEVES  sesesioisnvmsmiesss s e s ADANEVE: i
Szitletésihelyer  coismansasseneriniii Sziiletési helye: oo
Sziiletési idejer i e assiiies Sziiletési ideje: i
ANYIATBVET  scsesesevisisssiasesimssi s ANYJATMEVE. i
DAY ot v s SREEEETEEETANNT sesmssesesessssasmesssseessmmese s e

Sziil6 / térvényes képvisel6 aldirdsa

Székesfehérvir Megyei Jogii Viros Onkorminyzata
Nyitnikék Bolcséde

8000 Székesfehérvar, Jozsef A. u. 34.

Tel/Fax: (22) 312-537

e-mail: postmasler@specbolcsi.t-online.hu

Ertesitd szama: .....................
FELVETELI ERTESITO
Ertesitem, hogy a kérelemben megnevezett gyermeket, .........ocoeoiiiiiiiiiiiiii e -t (sziill.id6:

201.....év....h6....nap) 201.....év.....hd.....napjat6l felvettik a Székesfehérvar Megyei Jogu Viros
Onkorményzata Nyitnikék Bélcsddéjébe.

DAGEINE coimiiiicaniinms e snsmasnsnsmmmmesnssss
Bdélcstdevezet aldirdsa
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2. sz. melléklet
MEGALLAPODAS
gyermekek napkizbeni elldtdsa / bolcsddei elldtds igénybevételéhez

amely létrejott egyrészrél a Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata Nyitnikék Bolcséde
(cime: 8000 Székesfehérvar, Jozsef A. u. 34., tel. (22) 312-537,
képviseli:.......... ..bélesddevezetd, fenntartd neve: Székesfehérvar Megyei Jogl
Varos Onkorrnanyzata cime: 8000 Szekesfehervar Varoshaz tér 1., tel.: (22) 537-100), mint szolgaltatast
nyujté — tovabbiakban: intézmény -

masrészrol

Ellatott Sziilo/Torvényes képviseld

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utdneve:

Sziiletési hely, id6:

Anyja sziiletési csaladi és
utoneve:

Neme:

Allampolgérsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy  menckiilt
jogallasa:
Lakohelye:

Tartézkodasi helye:

Tarsadalombiztositasi azonositd -
jele:

Telefonszama:

Téritési dij fizetésére kotelezett
személy:

Neve:

Lakcime:

Legkézelebbi hozzdtartozo
adatai:

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csalddi és utdneve:

Lakéhelye:

Tart6zkodasi helye:

Telefonszama:

mint az ellitast igénybe vevo kizott a mai napon az alabbi feltételekkel:
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1. Az intézmény az ellatdst igénybe vevd kérelme alapjan gyermekek napkézbeni elldtisa — bélesode
alapszolgaltatast biztosit.

A szolgaltatas igénybevételének kezd6 idépontja: ...... €V..uuuns hé ...... nap
A szolgaltatas idétartama: hatdrozatlan idejii - hatarozott idejii  (megfeleld alahizandg)
Hatérozott idejii ellatas esetén az igénybevétel befejezé idépontja: ...... év...... hé....... nap

2. Tajékoztatasi kotelezettség
A személyes gondoskodast nyajté ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje tijékoztatja az ellatisra
jogosult gyermek sziilgjét, torvényes képviselojét:

az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

az intézmény éltal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartisokrol,
az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,

a béleséde hazirendjérdl,

panaszjoga gyakorlasanak maodjarol,

a fizetendo téritési dijrol,

a jogosult jogait képviseld forumrdl.

A jogosult gyermek térvényes képviseléje a személyes gondoskodast nyujtd ellatis megkezdésekor

koteles:

a fenti tdjékoztatas megtorténtérdl nyilatkozni,

az intézmény szamdra eloirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,

a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beallott valtozisokrol
nyilatkozni.

3. Az intézmény az aliabbiakat biztositja az ellatist igénybe vevé sziilé/torvényes képviselé gyermeke
szamara:

a térvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

megfeleld textiliat és bitorzatot,

a bolcsddei ellatas alapelveire épiild szakszer(i gondozast-nevelést,

a nyugodt alvast, pihenést,

a gyermek szabadlevegon tartdzkodasanak biztositasat,

a gyermek fejlettségéhez igazoddan — epgészséges pszicho-szomatikus, értelmi, mozgis és a
szocializacids készségek, onkiszolgalasi szint fejlesztését,

az 6nalld jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,

az egészséges taplalkozds kovetelményének megfelelé napi négyszeri étkeztetést, az energia- és
tapanyagbeviteli, illetve élelmiszer-felhasznaladsi  ajanlasokat tartalmazd  jogszabalyban
meghatarozottak szerint.

Az intézmény a fenticken kiviil vallalja, hogy:

szoban napi rendszerességgel tdjékoztatja a szill6t/torvényes képviselot a bolesdédében tartdézkodd
gyermekkel kapcsolatos eseményekrél, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlodésében,
komfortérzetében, kizdsségi szocializacidjaban tortént valtozasokrol,

a gyermek egészséges fejlodését szolgald nevel6-gondozd tevékenység soran a kisgyermekneveldk
egyiittmiikodnek a szilékkel/térvényes képviseldvel, valamint eleget tesznek a gyermekek jogairol
5z0l6 nemzetkdzi egyezmény eldirdsainak,

a kolesonos kapesolattartas érdekében rendszeres idok6zonként sziilocsoport beszélgetések tartasara
biztosit lehetdséget.

4. Az ellitast igénybe vevo sziilé/térvényes képviseld vallalja, hogy

kérelméhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat,

ha a kdz6lt adatokban-valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil-bejelenti:

a kisgyermeknevelének a gyermekkel kapcsolatban megad szdéban és irasban (iizend fiizet)
minden fontos és lényeges informaciot,

tajékoztatast ad a gyermek megbetegedésérsl és a megbetegedést 24 6ran beliil jelzi, a gyermeket
orvosi igazolassal hozza a kdzdsségbe vissza,

a gyermek fert6z6 betegségérol haladéktalanul tajékoztatast ad,

tajékoztataist ad mindennemi sériilésr6l, tiinetr6l, amelynek kovetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,

a gyermek esetleges tadvolmaradasat lehetdség szerint az adott nap reggelén 8 6rdig jelzi,

a személyi téritési dijat pontosan, hataridében befizeti.
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5. A szolgaltatasért fizetendd személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyok

Az ellatast igénybe vevé gyermek sziildje/torvényes képviselje tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A kotelezett altal fizetend6 személyi téritési dij 6sszegét a bolcsddevezetd konkrét dsszegben allapitjia meg. A
személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsa kovetkeztében sziikséges kerekités
szabalyair6l sz616 2008. évi I11. torvény 2. §-anak megfeleld modon kerekitve kell meghatarozni.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek; a tartdsan beteg vagy fogyatékos
gyermek; a harom- vagy tébbgyermekes csalad gyermekének gondozasa téritésmentes, ezekben az esetekben
az étkezésért fizetendé személyi téritési dij a normativ kedvezmények figyelembevételével allapithaté meg.

Az intézményi téritési dij 6sszegét a fenntartd rendeletben szabélyozza.
A megallapodas megkotésekor az intézményi téritési dij dsszege:
................. Ft/adag

A fenntart6 altal rendeletben szabalyozottak szerint a gondozdsért nem, csak a gyermekétkeztetésért kell
személyi téritési dijat fizetni.

A személyi téritési dij osszege évente két alkalommal vizsgélhato feliil és valtoztathaté meg.

A kotelezett nem kotelezhet6 a feliilvizsgalatot megelézd iddszakra vonatkozéan az Wj téritési dij
megfizetésére.

Ha a kotelezett a személyi téritési dij 6sszegét vitatja, az intézmény vezetdje erre vonatkozé értesitésének
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
intézmény vezetdje 15 napos hataridé megjellésével irasban felhivja a kételezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hatdridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennallé dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A dijhétralékrél negyedévenként tajékoztatja a fenntartot a téritési dijhatralék behajtasa
vagy a behajthatatlan hatralék térlése érdekében.
A megallapodas megkotésekor a személyi téritési dij dsszege:

..................... Ft/adag.
A személyi téritési dijat a tirgyhénap 10. napjaig kell az intézmény hazipénztariba, vagy az intézmény
elszamolasi szimlajara befizetni.

6. A személyes gondoskodast nyijté ellatids megsziinése

Az ellatas megsziinik:

a hatdrozott idejli elhelyezés esetén a megjelslt idétartam — illetve a meghosszabbitott
id6tartam — leteltével,

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,

- a bolcsédei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik életévét betvltitte,

- haa gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort elérte,

- az intézmény jogutdéd nélkiili megsziinése esetén.

Az ellatds megsziintetésének lehetséges modjai:
- szilld, térvényes képviseld kérelmére,
- sziilo, torvényes képviselo részérél megvaldsuld sulyos szabélyszegés, hazirend sulyos
megsértése esetén,
- azellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a bélcséde orvosanak szakvéleménye szerint
egészségi dllapota miatt bolcsédében nem gondozhaté, illetéleg magatartiszavara veszélyezteti a tobbi
gyermek fejlodését.

Az intézmény vezetdje az ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrél, valamint az
esedékes, illetve hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérdl irasban értesiti a sziilét/térvényes
képviselot.
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7. Panaszok kezelésérol:

A gyermek sziil6je vagy mas térvényes képviselGje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
eérdek-képviseleti és szakmai szervek a hézirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetéjénél vagy Erdek- képviseleti Forumanal az ellatdst érintd kifogdsok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése, kiilon jogszabaly szerinti
gyermekvédelmi nyilvantartasba val¢ iratbetekintés megatagadasa esetén. Az intézmeény vezetdje, illetve
az Erdek- képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatdst ad a panasz orvoslasanak mas
lehetséges modjarol. A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz
vagy a gyermekjogi képvisel6hdz fordulhat, ha az intézmény vezetje vagy az Erdek-képviseleti Forum
15 napon belill nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

Panasziigye kivizsgilisiban a gyermekjogi képviseld segitheti. A gyermekjogi képviseld neve,
elérhetdsége: Dr. Faragd Gyorgy, +36/20/489-9627.

A Nyitnikék Bolcstde vezetdie 65 elérhetOs8ee: .vvvvrriirnieiieeiiiieieeeienaanns
TEIfOil ccvevsovess s E-NATLE sori o st s

Az intézményben miikodd Erdek-képviseleti Forum tagjai és elérhetéségiik:
Erdek-képviseleti Forum elnoke:

Tagok:

Szilekresz8rols . v risiis,

Intézmeny részerol: ..oovnnniiiii e erenanes

[} 11 | Telefon: .............
Ly £

Fenntarto részerol: ..ooveevvvieiiiiiiiiiinnnes

O s o msmavsin s s R v s e eats Telefon:: ... ovvimmei

8. Befejez6 rendelkezések

Az ellatast igénybe vevé a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat.
Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatilyét veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen Megallapodasban feltiintetett valamennyi adat a valdsagnak
megfelel. Jelen Megéllapodas ......... szamozott oldalbol all, és 2, egyméssal szd szerint mepegyezd
eredeti példanyban késziilt. Alulirottak a jelen Megéllapodast elolvasas utan, mint akaratukkal mindenben

megegyezOt jovahagyodlag irjak ala.

Seekesfehervar; vosssssssmsssiniogens

bélcsédevezetd sziilé/térvényes képviseld
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3. sz. melléklet

HAZIREND

A bdlesdde neve és cime: Nyitnikék Béleséde

8000 Székesfehérvar, Jozsef A. u. 34.
Telefonszima: 22/312-537
e-mail cime: postmaster@specbolcsi.t-online.hu
A bdles6devezett neve:
Megbizott helyettes neve:
1. A bbleséde naponta 7 ératol 17 oéraig fogadja és latja el a gyermekeket. Kérjiik, hogy

8.00 - 8.30 ora kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy uténa érkezzenek.
A gyermekek hazavitelérél kérjitk 17 6raig gondoskodjanak!

2. A bolcs6débd] a gyermekeket csak a sziild, térvényes képviseld, vagy az éltala irasban
megbizott személy viheti el. 14 éves kor alatti kiskorl a feladattal nem bizhat6 meg.

3. Kérjiik, hogy a fertdzések elkeriilése érdekében otthonrol ételt ne hozzanak!

4. A gyermekek védelme, a balesetek megel6zése érdekében ékszer /fiilbevaléd, nyaklanc,
karlanc/ ne legyen a gyermekeken!

5. A bolcstdei 6ltoztetdben minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben. A bélcsédében hagyott
értektargyakért felel6sséget vallalni nem tudunk.

6. A kozbsség érdekében lazas (37,5 °C vagy ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot
szed, vagy fertézésre gyanis gyermek a bdlcs6dét nem latogathatja. A csaladban eléforduld
fert6z6 betegségekrél a bolcsédét haladéktalanul értesiteni kell. Abban az esetben, ha a
gyermek gyogyszert, vagy gyogyhatdsi készitményt kap arrdl a sziild irdsban koteles
tdjékoztatni gyermeke kisgyermeknevel6jét.

7. Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcs6dében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, a torvényes képvisel6t. Ehhez feltétlen szilkséges a pontos
elérhetéség megadasa.

Keérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol.

8. Kérjiik, hogy betegség vagy egyéb ok miatt hidnyzé gyermekek tavollétének okat 24 oran
beliil jelezzék a bdlcséde felé.

9. Betegség miatt hidnyz6 gyermeket, gyogyulasa utan csak (egészséges, kozosségbe mehet)
orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtortént kotelezd véddoltasokrol folyamatosan kérjiik a
tajékoztatast.

10. A bdlesdde teriiletén és a bolesdde udvaran a dohényzas szigorian tilos!

11 A babakocsikat csak az erre kijelslt helyen kérjiik tarolni.

12. A bélesdde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és téli
zarast, a szilok igényeihez igazodva az iranyitd szerv allapitja meg, melyrél a sziildket
tdjékoztatjuk. A nyéri és téli zaras idején igény szerint iigyeletes bolesédét biztositunk.

13. A csaldd és a bdlesdde kapesolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilével torténd
fokozatos beszoktatason tul a kisgyermeknevel8-sziilé napi talalkozasaira, informacié cserére.
Maédot adunk a csalddoknak a bélesdde élet betekintésére.

14. A szilld vagy térvényes képviselé a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok
sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozd — kiilén
Jjogszabaly szerint vezetett — adatlapjaiba valé betekintés megtagaddsa esetén panaszjoggal
€lhet az intézmény vezetGjénél, vagy az Erdek-képviseleti Férum tagjaindl. Az intézmény
vezetdje, illetve az Erdek-képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja és tajékoztatast ad a panasz
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orvoslasanak mds lehetséges modjardl. A gyermek sziiléje vagy térvényes képviseldje az
mtezmeny fenntartdjahoz vagy gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje
vagy az Erdek-képviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél,
vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

15. Az Erdek-képviseleti Férum tagjai az ellatasban részesiild gyermekek sziilei vagy térvényes
képvisel6i koziil vélasztott 4 fo (gyermekcsoportonként 1 f6), az intézmény dolgozéi koziil
valasztott 2 f8 (a bolesbdevezets, a bolesédevezetd-helyettesi megbizassal rendelkezd
kisgyermeknevel6 kivételével gondozasi egyscgenként 1 £6), a fenntarto képviseldje (1 £6). Az
intézményben a bolcsédevezetd biztositja az Erdek- képviseleti Forum iiléseinek zavartalan
lebonyolitdsat. Az Erdek-képviseleti Forum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti
Osszehivéasarol az elndk gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum megvizsgélja a panaszokat, dont a hatiskdrébe tartozé {igyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartoné] a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hatéaskorrel rendelkezé szervnél. Az Erdek- -képviseleti Forum véleményt nyilvanithat a
gyermeket érinté tigyekben, javaslatot tehet az intézmény miikédésével kapcsolatban. A végzett
munkardl a sziildi értekezleteken, sziildcsoport-beszélgetéseken szamol be a sziiléknek,
torvényes képviseldknek az Erdek- képviseleti Férum elndke.

Az Erdek-képviseleti Forum iiléseird] Jegyzbkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljaré
szerv megnevezeset, készitésének helyét és idejét, az iigyre vonatkozd 1ényeges nyilatkozatokat
¢s megallapitasokat, a jelenlévok €s a jegyzékonyvvezeté alairasat. A jegyzOkonyv egy-egy
példanyat az érintettnek, a tagoknak és a bolcsédevezetének meg kell kiildeni, aki gondoskodik
annak megdrzésérol.

16. Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal el6re jelzett napon pontosan fizessék be.
Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz
eleget, az intézmény vezetbje 15 napos hataridé megjeldlésével irdsban felhivja a kotelezettet
az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kdtelezett nevét,
lakcimét és a fennall6 dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A dijhéatralékrél negyedévenként
tdjékoztatja a fenntartét a téritési dijhatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék torlése
érdekében. Fizetési €s egyéb problémiik megoldasahoz keressék fel az intézmény vezet6jét, aki
felvilagositassal és segitokészséggel 4ll az Ondk rendelkezésére.

Koszonjiik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat.

Székesfehérvar, 2013.

Erdek-képviseleti Férum elndke bolesddevezetd
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4. sz. melléklet
Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorméanyzata
altal fenntartott személyes gondoskodast nyujto
intézményekben miikodé Erdek-képviseleti Forumok
megalakitisianak és tevékenységének szabalyai

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szélé 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) alapjin az énkormanyzat altal fenntartott személyes gondoskodast nyujto
intézményekben Erdek-képviseleti Férumot kell alakitani.

I.

Az Erdek-képviseleti Forum miikodési teriilete:

Székesfehérvar Megyei Jog Varos Onkormanyzata
Nyitnikék Bélcs6de

Intézmény székhelye: 8000 Székesfehérvar, Jozsef A. u. 34.

I1.

Az Erdek-képviseleti Forum tevékenységének célja:
Az intézményi jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

II1.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai:
1./ Az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei, illetve térvényes képviseloi
(gyermekcsoportonként 1 f6, 6sszesen 4 {6)
2./ Az intézmény dolgozo6inak képvisel6je (a bolcsddevezetd, a bblcsédevezetd-helyettesi
megbizassal rendelkezé kisgyermekneveld kivételével, gondozasi egységenként 1 6,
osszesen 2 o)
3./ Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak képviselsje (116)

Az Erdek-képviseleti Forum tagjainak 1étszamét a Gyvt. 35. § (3) bekezdésében foglaltak szerint
kell meghatarozni.

A tagok megvilasztisinak szabalyai:

Az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei, illetve térvényes képvisel6i maguk koziil valasztjak, a
jelenlévok tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozdinak képviseloit a dolgozdk maguk kozil valasztjdk a jelenlévok
tobbségének szavazata alapjan.

Az Erdek-képviseleti Forum tagjainak megvalasztisara az ellatottak sziileinek, illetve térvényes
képviseldinek és az intézmény dolgozodinak tobbsége /legalabb-50% +1-f6/ jelenlétében keriilhet
SOr.

Az intézményt fenntarté képviseldjét Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
valasztja.

Az Erdek-képviseleti Forum tagjai a Férum elsé iilésén maguk koziil valasztjak meg a Férum
elnokét, aki ezt az alkalmat kévetéen a Férum {iléseit Gsszehivja €s vezeti.
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Az Erdek-képviseleti Forum képviseldi tagsiga

- visszavonéssal,

- lemondaéssal,

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgoz6 esetén a munkaviszony megsziinésével,

- a képviselé tag halédlaval
megszinik, a megiiresedett helyre, az Uj tag megvalasztasara a tagvalasztasra vonatkozo
szabalyok irdnyadoak.

Iv.

Az Erdek-képviseleti Forum feladat- és hataskore:

1./ Az Erdek-képviseleti Férum a feladatét
a) agyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozo6i kotelezettségszegése esetén,
b) az ellatast érintd kifogdsok orvoslasa érdekében, valamint
c) a gyermekre vonatkoz6 — kiilén jogszabaly szerint vezetett gyermekvédelmi nyilvantartés
— adatlapjaiba, valamint az intézménynél keletkezett, illetve részére megkiildstt, a
gyermekkel kapcsolatos iratba vald betekintés megtagadasa esetén végzi.

2./ Hataskorében eljarva

a) megvizsgalja a hozza benytjtott panaszokat és dont a hataskérébe tartozé iigyekben,

b) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél illetve mas
hatéaskorrel rendelkez szervnél,

c) egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal,

d) véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd iigyekben, javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésérol, mikddtetésérdl, az
ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasardl,

e) intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkor érvényben 1évé jogszabalyokban rogzitett
feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Férum miikédése:

Az intézményben az intézményvezetd biztositja az Erdek-képviseleti Forum iiléseinek zavartalan
lebonyolitasat.

Az Erdek-képviseleti Forum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti Gsszehivasarol az
elnék gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum hatarozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Férum dontéseit
a tagok tobbségének egyetértésével, egyszeril sz6t6bbséggel hozza meg. Azonos szavazat esetén
az elnék dont.

Az Erdek-képviseleti Forum megvizsgélja a panaszokat, dont a hataskorébe tartozé ligyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartéondl, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hataskérrel rendelkezé szervnél. Az Erdek-képviseleti Férum véleményt nyilvénithat a
gyermeket €rinto ligyekben, javaslatot tehet az intézmény mitkédésével kapcsolatban.

A vegzett munkarol a sziildi értekezleteken, sziilécsoport-beszélgetéseken szdmol be a
sziiloknek, torvényes képviseloknek az Erdek-képviseleti Forum elnéke.
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Az Erdek—képviseleti Forum tiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljaro
szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az ligyre vonatkozé lényeges nyilatkozatokat
€s megallapitdsokat, a jelenlévok és a jegyzokonyvvezetd alairdsat. A jegyz6konyv egy-egy
példanyit a tagoknak és a bolcsédevezetének meg kell kiildeni, aki gondoskodik annak
megorzeéseérol.

Az Erdek-képvise]eti Férum miikédésének részletes szabalyait az intézmény Hézirendjében
rogziteni kell.
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