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Bevezetd

A Napraforgé Bolcséde (tovabbiakban: intézmény) Szakmai programja ,,A bélcsédei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja” figyelembe vételével keriilt kidolgozasra.
Az intézményben foly6 nevels-gondozé munka szakmai alapelveit

e az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

o az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairél,

* az BEurdpa Tandcs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002.) 8-as ajanldsa a tagallamok
szamdra a napkozbeni gyermekellatésrol,

o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz61é 1997, évi XXX térvény,

e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairé]l és mikodésik feltételeirdl szold
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

° a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatotevékenység engedélyezésérol,
valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozéi engedélyrél szolo
259/2002. (XII. 18.) Korm.rendelet,

e a személyes gondoskodast végz6é személyek adatainak miikddési nyilvantartisarél
sz616 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet,

e a személyes gondoskoddst végzd személyek tovabbképzésérsl és a szocidlis
szakvizsgéarol sz616 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,

e apszichologiai és pedagdgiai kutatdsok eredményei,

e azelso életévek meghatirozéd szerepének elismerése a kés6bbi fejlédésre,

e abdlesddei nevelés-gondozés torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,

e abdlcsddei ellatds nemzetkozileg elismert gyakorlata,

® a Bolesddei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja és a Bélcsédei nevelés —
gondozés szakmai szabalyai (2009)

e modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok

hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntart elvarasaihoz és a helyi lehetéségekhez.

I
Az intézmény adatai

Az intézmény neve, székhelye: Székesfehérvar Megyei Jogi Véros Onkormanyzata
Napraforgé Bélestéde
8000 Székesfehérvar, Kisteleki u 86/B.

Az intézmény roviditett neve: Napraforgd Béleséde

Az intézmény irdnyito szerve, székhelye:
Székesfehérvar Megyei Jogd Véaros Onkormanyzat
Kozgytilése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1

Az intézmény szakmai feliigyeleti szerve, székhelye:
Fejér Megyei Korményhivatal Szocidlis és

Gyambhivatala
8000 Székesfehérvar, Piac tér 12-14.

Az intézmény miik5dési teriilete: Székesfehérvar Megyei Jogi Viaros koézigazgatasi
teriilete

Az intézményi féréhelyek szama: 72 férdhely

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje: 12 ora
Hétf6 — péntek: 6.00 — 18.00 6raig



Az intézmény elérhetosége:
Telefon/fax szam: 22/311-685
e-mail: postmaster@szfvar4bolcsi.t-online.hu

II.
Az ellaitandé célesoport és az ellatando teriilet jellemz6i

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény
(tovabbiakban: Gyvt.), valamint a 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben foglalt rendelkezések
szerint a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermekek
testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlodésének, jolétének és a csaladban torténd nevelésének
elésegitése.

Székesfehérvar Megyei Jogli Véros Onkorményzata fenntartasaban - a Gyvt. 94. § (3)
bekezdés a) pontja alapjan el6irt kotelezettséget, valamint az ©nkormanyzat azon
kinyilvanitott szdndékat figyelembe véve, mely szerint célja a telepiilésen é16 kisgyermekes
csaladok segitése, a gyermekek napkdzbeni ellatdsa biztonsagos keretek kozott — hat
bolcsdde, koztitk a Napraforgd Boleséde mitkddik.

Az elmilt évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelent6sen novekedett a csalddok igénye a
gyermekek napkozbeni elhelyezésére. A szolgaltatdsok elérhetésége, a féréhelyek korlatozott
szama - kiiléndsen a 3 €v alatti kisgyermekek esetében (a gyes mellett dolgozd sziilok szama
novekedik) - igen nagy probléma.

A bolcsédében koruknak és egyéniségiiknek megfeleléen gondoskodnak a gyermekekrol,
lehetéség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok igényeihez. Ez a szolgaltatas
lehetséget teremt a csalad és a munkahely elvardsainak Osszeegyeztetésére, a sziilok
munkavallalasi és munkahely-megtartasi esélyeinek néveléséhez.

Elldtottak kére: a bolcsédébe a gyermek hiiszhetes koratél harmadik életévének betsltéséig,
illetve annak az évnek a december 31. napjaig vehet$ fel, amelyben a gyermek harmadik
életévét betolti. Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a boleséde orvosa
nem javasolja, bolcsédei gondozasa a negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31.
napjaig meghosszabbithato.

Az intézmény alaptevékenységként ellatja a csalddban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek
napkdzbeni, illetve részidos gondozasat, nevelését.

III.
Az intézmény bemutatisa, személyi és targyi feltételei

Az intézmény 72 férhelyen fogadja a gyermekeket. A boleséde a varos kertvérosias
ovezetében épiilt, jol megkdzelithetd gyalogosan, autéval és t6bb irdnybdl autébusszal. A
bolcsddében egységes szakmai elvarasok érvényesiilnek a szakszerii nevelés - gondozas
tertiletén, kiemelt szerepet kap a gyermekkdzponti pedagdgiai megkézelités.

A boleséde engedélyezett 1étszama: 22.75 fo

Bolcsédevezetd 116
Elelmezésvezetd 0.5 5
Kisgyermeknevel 14 16
Szakécs 116
Konyhalany 116
Takaritd 4 16
Kerti munkas 0,75 f6
Mosono 0.5 16

A boélesddeorvos havi 24 éraban megbizasi szerzodés alapjan latja el feladatat.



Szakképzettség szerinti megoszlis

Bolesédevezet6 - béles6dei szakgondozé

Elelmezésvezetd - €lelmezésvezetdi végzettség

Kisgyermeknevelék - csecsemo- €s kisgyermek gondozd, szakgondozo; csecsemd és
kisgyermekgondoz6i, kisgyermekgondozé-nevels szakképesités

Bélesédeorvos - gyermekgyodgyasz szakorvos

Szakacs - szakiranyu szakdcs képesités

A szakmai munkakorben foglalkoztatottak 1étszdma és képesitése megfelel a személyes
gondoskoddst nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben
foglaltaknak.

A szakdolgozok részvétele a kotelezé tovabbképzéseken rendszeres.

A személyes gondoskodést nyijté intézmény vezetSje éves tovabbképzési tervet koteles
késziteni. A tovibbképzési terv tartalmazza a targyévben tovabbképzésen résztvevok és a
Jogszabdly altal szakvizsgéra kotelezettek, valamint az arra onként jelentkez6k varhat6
szamat, munkakoriik és a varhatd tavolléti idé feltiintetésével.

A Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet felé a személyes gondoskodast végzé
személyek adatainak mitk6dési nyilvantartasar6l sz616 8/2000. (VIIL. 04.) SzCsM rendeletben
eldirt nyomtatvanyokon és mddon az intézmény a nyilvantartasi kotelezettségét teljesiti.

A bolesode targyi feltételei

A bolcsdde targyi felszereltsége megfelel A Bolcsédei nevelés — gondozas szakmai szabdlyai
cimi modszertani levélben (tovdbbiakban: mddszertani levélben) elirtaknak.

A bolcséde gondozasi egységének szama: 3

Egy gondozasi egységben 1évd helyiségek: 2 csoportszoba, fiirdészoba, atadd, WC, udvar.
Egyik gondozisi egység fedett terasszal rendelkezik, ezaltal a szabadban torténé altatis
biztositott.

Atadék szama: 3 db
Alapteriilet: 2 db 18 m*, 1 db 15 m?

Fiirdoszobik szima: 3 db
Alapteriilet: 1 db 13 m?, 1 db12 m?, 1 db30 m?

Csoportszobak szama: 6 db
Alapteriilet: 2 db21 m?, 2 db 40 m? 2 db 48 m?

A csoportszobak berendezése (jatéksarkok, nyitott polcok, stb), felszerelése a gyermekek
kordhoz, fejlettségi szintjéhez igazodik. A gondozasi egységekben a fiirddszoba kézvetleniil
kapcsolodik a csoportszobakhoz, gyermekatadohoz.

Az intézményt a kisgyermeknevelSk és a gyermekek munkai varazsoljak otthonossa.
Jatékkészletink mennyiségileg €s minoségileg is alkalmas a gyermekek készségeinek és
képességeinek fejlesztésére.

Az udvarunk tégas, szabad és biztonsagos teret biztosit a jatékra, mozgésra.
A targyi kdrnyezet véltozatos terepet nytjt az ismeretek, készségek, szabalyok elsajatitasara.



Felszerelési jegyzéek

Kiszolgalo helyiségek

- konyha — el6készito,

- tapszerkonyha,
- mosogatok,

- raktarak, mosoda-vasalo,

- irodak,

- 6ltéz6-zuhanyzo-WC (mozgassériiltek részére is kialakitva),

- ebédls,

- kerti munkés részére kialakitott helyiség,

- kazanhaz (pince-padlas).

Gyermekoltozok db Fiirdoszobak db | Gyermekszobak db
1 ines torolkozo, fést, fogmoso gyermekagy sziikség
e —— 3 pohér tarto (28 rekeszes) 3 matraccal szerint
6lt6zészekrény sziikség
(12 rekeszes 6 db, 8 polyazo asztal 4 hemperg6 szerint
2 db 6 rekeszes)
oltoztetd asztal 1 fert6tlenitod edény 4 elkentejtt szuk.seg
szobarész szerint
siliafoass 3 | 4116 titkér, teljes alakos 3 | gondozénbi 8
tamlds szék
szemetes badella 3 gyogyszerszekrény 3 g:zri;l?zonm 5
polyazo asztal /) hosszméro 3 gyermek asztal 18
cipGtarto szekrény 3 bili 2 gyermek szék 72
oltoztetd pad 4 szennyes tartd 3 fekteto 62
badella 6 | nyitott jatékpolc 9
személymérleg 3 moz%asfcjleszto 6
eszkoz
szekrény
héméré 3 kiilonféle 22
nyitott,zart
ollé 3 gyermekheverd 8
: i szeméttarolo
szobai hdméro 3 badella 6
faliora 6
szobai héméro 6
talalo asztal 6




IV.
A bilesddei nevelés-gondozas célja, feladata

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaliddban nevelkedd gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszer(i nevelését és gondozésat végzo6 intézmény.

Célunk és feladatunk a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas keretében a gyermekek
fizikai és érzelmi biztonsdganak és jélétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és
elfogadéssal, a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozdsanak tiszteletben tartasaval,
identitasuk er6sitésével, kompetencidjuk figyelembe vételével, tapasztalatszerzési lehetéségek
biztositasdval, pozitiv viselkedési mintak nyujtasaval elésegiteni harmonikus fejlédésiiket.

A nevelési célok és feladatok boélcsédénk minden csoportjdban azonos elvekre épiilnek. A
megvalositast, a csoport arculatat a gyermekek és nevelék személye formalja, alakitja.

V.
A bilcsddei nevelés - gondozas alapelvei

A bdlesédei nevelés-gondozas alapdokumentuma az orszagos alapprogram, amely a szakmai

munka szabdlyozésdnak legmagasabb szintii dokumentuma, irdnymutatast ad a helyi

programok elkészitéséhez, az egységes nevelési-gondozasi elvek érvényesitéséhez.

Az alapprogram a hazai bélcsédei nevelés-gondozas értékeire €pit, és keretjelleggel hatarozza
meg a nevelés-gondozas {6 céljait, helyzeteit, feladatait.

A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A bolesbdei nevelésnek-gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisira az
emberi jogok és alapvetd szabadsigjogok tiszteletben tartéséra kell iranyulnia. A gyermeket
kiilonleges védelem illeti meg.

A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, ebben a bolcsédének kiegészits
szerepe van

A nevelés és gondozas egységének elve

A nevelés és gondozis elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas
sziikebb fogalom: a gondozds minden helyzetében a nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei azonban nem korldtozédnak a gondozési helyzetekre.

Az egyéni baniasmaéd elve
A kisgyermeknevelé meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotét, hangulatat figyelembe véve
segiti a gyermek fejlédését, vallasi, etnikai hovatartozasat.

A mis nemzethez, etnikumhoz, kisebbséghez tartozis tiszteletben tartdsinak elve

A kisgyermekneveldk a gyermek életkori sajatossagainak, egyéni fejlettségének megfelel6en
segitik az identitas tudat kialakuldsat, a sajat és més kultirak, hagyoményok megismerését és
tiszteletben tartasat.

Az allandésag elve

A gyermek személyi és targyi kornyezetének 4llandésiga (,sajat gondozénd” rendszer,
felmendrendszer, csoport— és helyélland6sag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a
tajékozodashoz, jo szokasok kialakitasahoz.



Az aktivitis, az onallosag segitésének elve

A biztonsagos €s tevékenységre motivalo kéryezet megteremtése, a probalkozashoz
elegend6 id6 biztositasa, a gyermek 6szténzése, megnyilvanuldsainak elismerd, timogato, az
igényekhez igazodo segitése, a gyermek felé irdnyuld szeretet, elfogadas és empétia fokozza
az aktivitdst és az Onallésdg irdnti vagyat. A gyermek meghallgatdsa véleményének
figyelembe vétele, kompetencidjanak megfelelé dontési lehetéség Dbiztositdsa a
kisgyermekneveld feladata.

A pozitivumokra tamaszkodas elve
A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatdsa, megerésitése, elismerése.

Az egységes nevel hatasok elve

A gyermekkel foglakozo felndttek — a koztik lévé személyiségbeli kiilonbozdségek
tiszteletben tartasival — a gyermek -elfogadasidban, ontevékenységének Dbiztositdsdban
egyetértenek, az alapvetd erkdlesi normakat egyeztetik, nézeteiket, neveléi gyakorlatukat
egymashoz kozelitik.

A rendszeresség elve

Az ismétlodés tdjekozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményez a napi
események soran, néveli a gyermek biztonsagérzetét.

A fokozatossag elve

A gyermek alkalmazkodé képességének fokozatos terhelése segiti a valtozasok elfogadasat,
az Uj megismerését, a szokasok kialakitasat.

A tanulas segitésének elve

A kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, sajat példamutatasdval, a
tapasztalatok feldolgozasédval segiti a tanulast.

VI
A bbolesédei nevelés - gondozas feladatai

A bolesddei nevelés — gondozas feladata
- acsaladban nevelkedd 0-3 éves koru gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés el6segitése,
- a hdtrdnyos helyzetli gyermekek esetében a hdtranyok és kovetkezményeik
enyhitésére térekvés.

Az egészséges testi fejlodés elésegitése
- A fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsigos kdmyezet megteremtése.
- A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.
- Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakitasdnak segitése.

Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése
- Derlis légkér biztositdsa, a bolesoédébe keriiléssel jard nehézségek megeldzése,
csokkentése.
- A kisgyermeknevel6—gyermek kozott érzelmi biztonsdgot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése.
- A tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyainak elfogadisa, a masik
irdnti nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlédésének segitése.



- Lehet6ségteremtés a kisgyermeknevelével és a tarsakkal kozds élmények szerzésére
az €énérvényesités és a tolerancia egyensulydnak irdnyaba befolyésolva a gyermek
fejlodését.

- A kommunikativ képességek fejlédésének segitése, a kommunikaciés kedv
felébresztésével, fenntartasaval.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
- A gyermek életkordnak, érdeklédésének, megfelels tevékenységek lehetdségének
biztositasa.
- Az 0nalld aktivitds és kreativitas timogatasa.
- Ismeretnyijtas, tdjékozodas, tapasztalatok, ¢élmények feldolgozasanak segitése.
- Elmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintik nytjtasa.
- Onallo véleményalkotésra, dontésre, valasztasra valé készség kialakitdsa.
- Tamogaté, batorité megerdsités.

VII.
A bolesddei élet megszervezésének elvei

A kisgyermeknevelé feladata, hogy biztositsa a gyermekek szamara az érzelmi biztonsagot,
azt a személyi, targyi feltételrendszert, amely segiti személyiségfejlodésének folyamatat.
A kisgyermeknevel§ stilusa, jellemz6i a kovetkezok legyenek: ‘
- legyen megnyugtato, biztonsagot adé a viselkedése a gyermek szadmara,
- magatartasaban kiemelten fontos az elfogadas, a tolerancia, a nyitottsag,
- €rvényesilljon magatartdsukban a mésfajta  értékek pozitiv  irdnyt
megkozelitése,
- Jellemezze a pedagdgiai optimizmus, a tapintat, az empatia,
- Jellemezze munkdjukat a pedagégiai elvek, nevelési modszerek
Osszehangoltsiga, az egymas, a sziilék és gyermekek felé irdnyulé
segitokészség.

A csoportok szervezése

A gyermekcsoportok Gsszetételét a gyermekek kordsszetétele, fejlettségi szintjét figyelembe
véve alakitjuk ki, melyhez a targyi és személyi feltételek igazodnak.
A csoportok kialakitdsdnél a torvényi elirasokon kiviil meghatérozé:

- a gyermekek mozgdsigénye, mozgastere,

- megfelel6 élettér,

- lehet6ség az elvonulésra,

- érzelmi biztonsag.
Egy bolcsédei csoportban legfeljebb 12, amennyiben valamennyi gyermek betéltétte a
masodik €letévét legfeljebb 14 gyermek gondozhato.

A nevelés-gondozds tervezése, idokeretei, napirend

A gyermekek életének megszervezése sordn a megismerésiik elsddleges feladatunk.
Ismerniink kell a gyermek allapotat, érdeklédését, sziikségleteit, tarsaihoz vald viszonyat,
egész napi tevékenységét tgy kell megszervezniink, hogy mindig érezze a szimara
legfontosabbat, az érzelmi biztonsagot. A kisgyermekneveld szdmara fontos a teljes nevelési
folyamat tudatos tervszerli atgondoldsa. A gyermekek fejlédési iitemének megfelel8en
minden csoportban éves tervet készitiink, ebbél bontjuk le konkrét havi terviinket. Igy
lehetSség van a gyermekek élményeinek, tapasztalatainak, Stleteinek beépitésére a tervezés
soran. A gyermek sziikebb és tigabb kornyezetében szerzett tapasztalatok igénylik a
neveldmunka rugalmassdgit. A nevelémunka sordn az ismeretek sokoldali megkozelitését a
torzslapon rogzitjiik, és az iizend flizetbe is bejegyezziik.



A napirend és a heti rend biztositja a gyermekek szamdra a kiszamithatésagot, az aktivitas és
dnalldsodas lehetségét, a felesleges varakozasi 1d6 kikiiszobdlését, az egészséges fejlodéshez
sziikséges tevékenységek €s pihenés biztositasat.

A napirend kialakitdsa a csoportban dolgozé kisgyermeknevelé feladata. A gondozasi
egységben egyiitt dolgoz6 kisgyermeknevelok munkéjukat 6sszehangoltan végzik.

A gyermekek napirendjét a folyamatossdg, egyéni bandsmod alapjan szervezzitk meg,
figyelembe véve a szakmai elveket, az egyéni €s csoport sziikségleteket, az €vszakok
valtozasat, a csoport l1étszamat. A személyi édllanddsagot a ,,sajat gondozond™ rendszer €s a
felmendrendszer alkalmazasaval Dbiztositjuk. A gyermekek =zavartalan ellatasat a
kisgyermekneveldk, kisegitd személyzet sszehangolt munkaja biztositja.
A kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

Hazirend

Az intézmény napi mukodését a Hazirend tartalmazza, melyben részletesen szerepelnek a
bolcsdde igénybevételével kapcsolatos szabalyok, a béleséde €s a csalad kapcsolatat erdsitd
szolgéltatdsok, valamint az érdekvédelem és a panaszjog érvényesitésének modja.
(2. szamu melléklet).

Kapcsolat a sziilékkel

A bolesédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlodesét.

A sziilék és a bolcsdde folyamatosan, kolcsondsen tdjékoztatjdk egymdst a gyermek
fejlodésérdl; ez alapvetd fontossagi a személyre sz6lé bolesddei nevelés-gondozas
kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele, hogy a tdjékoztatds mindig &szinte, hiteles,
személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbol megfelels, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd legyen.

A csaldd-bolcsode kapcsolatteremtési formdi
e (saladlatogatas — kapcsolat felvétel, informéacid csere.

e Sziilovel t6rténd fokozatos beszoktatds " adaptacids nehézségek csokkentése.

érzelmi kdtodések kialakitasa.

e Napi taldlkozasok, sziiléi értekezletek, sziilécsoport beszélgetések, nyilt napok,
irasos tajékoztatas, csaladi délutanok, tinnepek, sziilék klubja.

e Vezetdi, kisgyermeknevel6i fogaddorak, egyéni konzultacidk.

Csalddlatogatds

Célja: a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek otthoni kérnyezetben vald
megismerése, ezért lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése elott
keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is lehetéséget nydjt, hogy a sziildé bdvebben
informalddjon a bélesddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre
gyermekét bizza.

A csaladi élet az emberek intim szférdjahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetGségének
ajanlasakor, az id6pont megvalasztasakor, a csalddlatogatas alatt és utdn a csalad kivansagait
mindenek felett tiszteletben kell tartani (a csaladlatogatas eldli elzarkdzast is).



Beszoktatds (adaptdcio) - sziilével torténd Jokozatos beszoktatds

A sziilével térténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egylittmiikddést helyezi elbtérbe.
Az anya vagy az apa jelenléte biztonségot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az j
kérnyezethez vald alkalmazkod4sat. A kisgyermek és a kisgyermeknevels kozott
fokozatosan kialakul érzelmi koétédés segiti a gyermeket Uj komyezetének elfogadasaban,
jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a bélcsédei kozdsségbe, cstkkenti az adaptacié sordn
fellépé negativ tiineteket (étvagytalansag, stlyesés, nyugtalansag, sirds, tiltakozas,
alvaszavar, stb.).

»Sajdt gondozond" rendszer

A ,sajat gondozond" rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek
egy része (6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermekneveldhoz. A nevelés-gondozas mellett 6
kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, naplojat, &
tartja szimon az Gjabb fejlédési dllomasokat.

A ,.sajat gondoz6nd" szoktatja be a gyermeket a bolesodébe, €s a bolcsddébe jaras egész
idStartama alatt 6 a neveldje (felmendrendszer). Az un. dlelkezési iddben - az az idOszak,
amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van - idejét elsésorban a »sajat"
gyermekei nevelésére, gondozésara forditja.

A ,;sajat gondozond"- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a »sajat" kisgyermekneveld
segiti at 8ket a bolcstdei élet soran adodé nehézségeken.

A bélesdde kapcsolatai mds intézményekkel

- Bolcséde és 6voda kapesolata

A ket intézmény koézott fontos olyan tartalmas kapesolat kialakitdsa, amely a koélcsonds
¢rdeklddés révén lehetdvé teszi egymas munkajdnak, céljainak megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szamara az dtmenet is zokkend mentesebbé valhat.

- Egyéb kapcsolatok
A kompetenciahatarok kélcsénds tiszteletben tartasaval jol miikédé kapcesolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek,
keriilhetnek.
A béles6dék és a kiilonbozd (bolesédei halézaton beliili és a csaladsegités teriiletén miiksdo)
civil szervezetek kozotti egyiittmiikddés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsédei ellatas
fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevd csaladdok szilkségleteihez, elvarasaihoz torténd
igazodast segitheti.
Fentieket figyelembe véve a bélcséde kapcsolatot tart:
« Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkorményzat Kozgyiilésével és annak Humén
Ko6zszolgalati Szakbizottsagaval,
« Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzata Human Szolgéltatd Intézetével,
+ Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézettel,
» Kozép-dunantili Regionalis Mddszertani Bolcsédével,
« Fejér Megyei Korményhivatal Szociélis és Gyamhivatalaval,
- a Székesfehérvari Kistérségi Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont Gyermekjoléti
Ko6zpont szakmai egységével,
- Fejér Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatdsi Szerv
Székesfehérvari, Abai, Enyingi, Gardonyi Kistérségi Népegészségiigyi Intézetével,
« Nevelési Tanacsaddval,
- Tanulasi Képességet Vizsgalé Szakértdi és Rehabilitéciés Bizottsaggal,
« gyermekorvosi és védonoi szolgalattal, az 6vodakkal,
« Belvarosi I. Istvin Kézépiskola Bugét P4l Tagintézményével,
« abolcsédékkel, a Magyar Béles6dék Egyesiiletével,
« Kozalkalmazotti Tanéaccsal,
« a Boélcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetével.
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Az igénybe vevik és a személyes gondoskodist végzd személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabdlyok

Az intézményben Erdek-képviseleti Forum miikddik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
hazirend jovahagyasaval, a szakmai program véleményezésével segiti az intézmény szakmai
munk4éjat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi és bslesddei nevelés osszhangjanak megteremtése,
koz6s felelésségvallalas a gyermekek érdekében.

Feladata

= megvizsgalja a hozzd benyujtott panaszokat és dont a hatiskérébe tartozd
iigyekben,

- intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi képviselonél, illetve
mads hataskérrel rendelkez6 szervnél,

= egyetértési jogot gyakorol a hazirend j6vahagyéasanal,

= véleményt nyilvanithat a gyermeket érint6 iigyekben, Javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével  Osszhangban  végzett szolgaltatasok  tervezésérdl,
mikddtetésérél, az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasardl,

= intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évd jogszabélyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Férum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil
irasban koteles valaszt adni. Az Erdek-képviseleti Férum wléseirél jegyzékonyvet kell
késziteni, megGrzésérdl az intézmény vezetdje gondoskodik.

A gyermek sziil6je/ térvényes képviseldje az intézmény fenntart6jahoz vagy a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

A gyermekjogi képviselé ellatja a gyermekvédelmi gondoskodésban részesiild gyermek — a
Gyvt-ben meghatirozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
ervényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. Az intézmény
biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozéi a gyermekjogi képviseld személyét és a vele valo
kapcsolat felvételének modjat megismerhessék.

A gyermekjogi képviseld neve, elérhetésége: Dr. Faragd Gyorgy, +36/20/489-9627.

A bolcsdde munkatdrsai szdmara a jogok gyakorldsinak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabdlyait a kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIIL. térvény
hatarozza meg.

A bélesddében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4116 személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd megbecsiilést megkapjdk, tiszteletben tartsak
emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltaté
megfelel6 munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

VIIL.
A bdlcsédei nevelés - gondozas fébb helyzetei

A nevelés — gondozds valamennyi helyzetének célja, a gyermek testi, lelki harmoénidjanak
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi-€s targyi kérnyezettel valé harmoénia is, ezért a
nevelés - gondozas valamennyi helyzetében lehet6séget kell biztositani a kisgyermek szamdra
ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen
ismerkedhessen személyi — és targyi kérnyezetével.
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A gondozds (6ltézksdés, tisztiba tevés, WC haszndlat, kézmosas, étkezés) és a jaték a
.bi)'lcsédel ¢let egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

Tanulas
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes €lethelyzetek, gondozas, jaték,
egylittes tevékenység és kommunikacié. A tanulas formai: utanzas, jatékos
tapasztalatszerzés, szokés — szabalykialakitas, interakcidra €pild ismeretny\jtas.

Gondozas
Célja: a gyermekek testi sziikségleteinek kielégitése.
A szocialis kompetencia kialakitdsénak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdokortol
kezdve aktivan vehessen r1észt a gondozasi helyzetekben. A felnéttel vald
kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott jelzései
kihatnak az onelfogadéasra, személyiség egészséges alakulasara.

Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi és értelmi — az érzelmi — és a szocialis fejlodést. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositisaval és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitist. A gyermek
igényeitdl és a helyzettdl fliggben kezdeményez, szerepet villal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas
kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét dromforras a kisgyermek
szamara, a tarsak viselkedése mintat nywjt, segitve a szocialis képességek fejlodését. A
Jaték révén fejlédnek kognitiv és pszichikus képességei, személyisége jellemzd vonasai.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet, képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsésorban
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés benstséges kommunikacios helyzet, igy a
kisgyermek szdmdara alapveté érzelmi biztonsig egyszerre feltétel és eredmény. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekben
nincs lehetdsége.

A mese é€s a vers a gyermeki igényeknek megfeleléen spontén jelenik meg a bolcsddei
életben. A motivalast segitik a puha sarkok, kuckék, szényegek, a csoport korosztalyi
sajatossdgainak megfeleld érdekes konyvek, melyek jol hozzaférhetd helyen vannak
elhelyezve.

Mozgis

Csecsemo6- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek érommel gyakorolja a mozgast.
Mind a szobdban, mind az udvaron biztositani kell a gyermek szémara minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat, melyek haszndlata soran gyakoroljdk a
gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordindcidjuk, harmonikussa
valik mozgasuk. A jatékeszkoz6k szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitas
fenntartasa.

Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermeknek, annal nagyobb érémiiket
lelik a jatékban.

CsecsemoOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl. hempergd, elkeritett szobasarok.
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A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon t6bb lehetdség adott, mint a
szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytin a kéz finom mozgasat és a
nagymozgasokat is fejlesztik. A szobaban is sziikségesek nagymozgasos jatékok.

Az onallosodasi torekvések tdmogatiasa soran a gondozasi miveletekben vald aktiv
részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehet6séget.

Monddka, ének

A boles6édében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a
kémyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé kellemes ének- és
beszédhangja, spontan dudolgatdsa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatasa, megszdlaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd,
felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokék, gyermekdalok, népdalok és
értekes zenemivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését €s tovabblépését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek.
Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerGsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a
csoportban a derlis baratsagos légkdr megteremtéséhez. A bolcs6dei zenei nevelés
eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyijt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Alkoté tevékenységek
Az orom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés, az alkotas — nem az eredmény.
A rajzolds — mintazas soran kertilni kell a direkt nevel6i rahatasokat, a gyermek spontan
kezdeményezésére épitve segitse a kisgyermeknevelé az alkotokedv, készség
kibontakozasat.

Kornyezet — természet tevékeny megismerése
A kiils6 vildg, azaz a kdrnyezet megismerése irdnti vagy mitkédik a gyermekben. A
gyermeki jellemzOk a racsodalkozas az er6s kozlési vagy, a kommunikaciora valo
nyitottsag, az érzelmi fogékonysag a természet szépségeire, a személyes kiprobalasi
vagy, a tettre kész cselekviokészség, mind kedveznek a tevékenységeken keresztiil
torténd tapasztalatszerzésnek.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasdhoz,
a kornyezet szépségérdl valé gondoskodashoz kapcsolédnak (pl. virdglocsolas,
gylimolcsnap elokészitése, falevél gytijtése, stb.). Az 6rom forrasa az egylittesség, a
koéz6s munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

A gyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az ¢nkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek lényeges tanulasi
lehetdsége az egymasra €piilé elemekbdl allé miiveletsorhoz igazodassal probalkozas,
az egylittmiikodés és a feladatok megosztasa.

) IX.
Elelmezési tevékenység

Az intézmény sajat fozokonyhaval rendelkezik, a beszerzést is onalléan végzi. A beszerzett
élelmiszerek szakositott taroldsa, raktarozasa és feldolgozasa jogszabalyi eldirasok szerint
torténik.
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A konyha miik6dését a HACCP rendszer szabélyozza.
A boles6dei élelmezés sordn a korszerli csecsemd ¢s kisgyermek taplalasi elveket kell
figyelembe venni, igyhogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételii
2. higiénés kovetelményeknek megfeleld
3. megfelelé konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Csecsemd tdpldlds
A bolcsédeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatélyos irdnyelvek, rendelkezések

figyelembe vételével a csecsem étrendjét bedllitani, fejlédését nyomon kévetni.

A csecsemé tdpszerének, egyéb ételeinek elkészitése a tejkonyhdban, kiilén étlap szerint
torténik.

Kisgyermek tdpldlds

A korszerti téplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembe vételével a
bolcséde vezetGje, az élelmezésvezetSvel és a boleséde orvosival kozosen allitja 6ssze
legalabb két hétre elére az étlapot, a korosztaly ¢lelmezési, nyersanyagnormainak figyelembe
vételével.

A bolcsédében az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75%-4t kell biztositani. Az
étrendnek a valtozatossag, idényszerfiség, izben vald Osszehangoltsag, 6nallé étkezésre
nevelés szempontjainak is meg kell felelni.

Etkezés elétt az ételt az élelmezésvezetének meg kell kostolni, és ezt dokumentalni kell.
Etlapot az élelmezési program alapjdn az é€lelmezésvezetd mennyiségi és mindségi
szempontb6l naponta ellenérzi, és a tipanyag értékeket nyomon kdéveti. Téaplalékallergias
gyermek étkeztetését, az étlap elkészitését a bolcséde orvos utasitésai szerint, a vonatkozo
eléirdsok betartasaval végezziik.

Az étkeztetés sordan a mindenkor hatélyos kozegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.

X.
Dokumenticidk

A felvétel rendje, dokumenticiéja

A bolcside a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkedd gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszerii gondozésat és nevelését végz6 intézmény. Mindazon csaladok igénybe
vehetik a bolesédét, akik gyermekiik napkézbeni ellatdsarél nem tudnak gondoskodni. A
dolgoz6 anyik, a GYES mellett munkat vallalé anya, tanulé_ sziild, és a szocialisan raszoruld
sziilé. )

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild/torvényes képvisels, ill. a sziils
hozzdjaruldsaval a korzeti védénd, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalddgondozo, a
gyermekjoléti szolgilat, a gydamhatdsdg is kezdeményezheti.

A felvételrdl az intézmény vezet6je dont, melynek eredmény€rél a sziilét, térvényes
képvisel6t irdsban értesiti.

Az ellatés igénylése a felvételi kérelem benyujtasaval torténik, melyhez csatolni kell a
gyermek sziiletési anyakényvi kivonatanak, lakcimkartyajanak mdsolatat, a sziilé/térvényes
képviseld munkaltatéi vagy iskolaldtogatési igazoldsat, valamint a hazi gyermekorvos vagy
haziorvos igazoldsit arrél, hogy a gyermek egészségi 4llapota alapjan bdlcsédében
gondozhato.

A bolesodei ellatésért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij Osszegét
Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzat K6zgyiilésének a személyes gondoskodast
nyujtd ellatasokrol, azok igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrol szoéloé
13/2011. (V. 9.) szdm rendelete hatdrozza meg.
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A kotelezett 4ltal fizetendd személyi téritési dij nem haladhatja meg az intézményi téritési dij
Osszeg€t. A személyi téritési dij Osszege évente két alkalommal vizsgalhatd feliil és
valtoztathaté meg, melyrdl az ellatast igénylo sziild, torvényes képviseld értesitést kap.

A személyi téritési dijat elére, legkésobb a targyhonap 10-ig kell befizetni az intézményben,
vagy az intézmény elszdmoldsi szamlajara. Ha a téritési dij fizetésére kotelezett a személyi
téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az intézmény vezet6je 15 napos hataridd
megjeldlésével irdsban felhivia a kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a
hatéridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalls dijhatralékot
nyilvantartiasba veszi. A dijhatralékrdl negyedévenként tijékoztatja a fenntartét a téritési
dijhatralék behajtdsa vagy a behajthatatlan hatralék térlése érdekében.

Az igénybevétel els6 napjan a bolcsddevezetd a sziildvel/térvényes képviseldvel
megallapodast kot.

Felvételi kérelem a 3. szdmu mellékletben, megéllapodas minta a 4. szdmu mellékletben, a
boleséde Hazirendje az 1. szdmi mellékletben, az Erdek-képviseleti Férum miikddésének
szabalyai a 2. szdmu mellékletben talalhato részletesen. Az intézmény miitkodésére vonatkozo
szabalyzatokat az SZMSZ részletesen tartalmazza.

Egyéb bolesddei dokumenticiok

A boleséde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarél vald
tdjékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciot vezet.

A dokumentacié vezetése, az abban szereplé adatok, informacidk felhasznaldsa a gyermekrél
valé lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodéds biztositisa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és kévetkezményeiknek
enyhitése érdekében toérténjék. A dokumenticié semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgalja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok targyszeriiség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategéridk, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak &ket), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

A dokumentdcié készitéséhez alkalmazott moddszerek, és eszkozok kivélasztisanal
kiilénésképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi—
¢s targyi kornyezet dllandosiga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara
elfogadott élethelyzetekhez val hasonlosaga).

A dokumentacié vezetésénél kérni kell a sziil hozzajaruldsat, a rogzitetteket kérésre a
sziildknek meg kell mutatni.

A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig
figyelembe kell venni.

A bolcsddében vezetendo dokumentdcick munkakoronként:
Bélcsddevezetd
o felvételi kbnyv
e a gyamhatdsigok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgilatok, a gyermekjoléti
szolgélatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol szolé 235/1997. (X11.17.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet IX. sz.
adatlap ,,A gyermekjoléti alapellatasban részesiilé gyermekrdl”
e megallapodés az ellatas igénybevételérol
e sziiléi nyilatkozat a tjékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl
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® a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrdl sz616
328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet
2. sz. melléklet — az ell4tasi napokon az ellatést igénybe vevok jelen- vagy
tavollétének dokumentilasa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés dokumentalasa
e havi statisztika
o fert6zo betegségek nyilvantartisa
® tetvességi nyilvantartas
e munkakéri leirasok készitése
o koltségvetés készitése
e heti étrend
® dolgozok szabadsdganak nyilvantartasa
o dolgozok jelenléti kimutatisa
e személyi anyagok vezetése
° tovabbképzési kotelezettség teljesitésének nyilvantartasa
° egészségligyi nyilatkozat és vizsgalati adatok
* beutalds munkakéri alkalmasségi vizsgalatra
o dolgozdk egészségiigyi konyve
 kis és nagy értékil eszkdz6k nyilvantartasa (leltar)
e munkavédelmi naplo vezetése
e tlizvédelmi napl6 vezetése
o ¢tkezék nyilvantartasa (gyermek)
e szlirvizsgalatok nyilvantartasa
o selejtezéssel kapcsolatos dokumentécid vezetése
o téritési dijak nyilvantartasa

Elelmezésvezets
e heti étrend, napi nyersanyag kiszabat
e arubeszerzési bizonylatok, szamlak
o 4rukészlet nyilvantartdsa
€lelmiszer felhasznélas nyilvantartasa
e ¢élelmiszer biztonsagi dokumentacioé vezetése
e vendégétkezésben részt vevok nyilvantartasa

Bélesédeorvos
e gyermek egészségligyi torzslap (egy éves kor alatt havonta, 1-3 éves korig
negyedévente)
e ovodai jelentés 6 éves kor alatti gyermekrol
e heti étrend
e ¢lelmezes ellendrzése

Kisgyermekneveldk
e csoportnapld
e napi jelenléti kimutatas
e bblesédei egészségiigyi torzslap, fejlédési lappal és tablaval
e lizenOfiizet
e nevelési terv
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XI.
Alapellatison tili, a esalidi nevelést timogaté szolgaltatasok

A bolcséde az alapellatiason tul, az épiilet adottsdgaihoz igazitottan, valamint a szakmai
létszam fiiggvényében csaladtamogaté szolgéltatdsokat is végez, melyek az aldbbiak:

« vendégétkeztetés /gyermek/

- napkozbeni gyermekfeliigyelet és ebéd biztositasa

- nevelési - gondozasi tanacsadas.
Valamennyi szolgaltatisi formédnkban téreksziink a bolesédei nevelés-gondozas
alapprogramjaban rogzitett szakmai elvek betartdsara.
Az igénybevétel soran a sziild nyilatkozatot ir ald, hogy gyermeke egészséges, és bemutatja a
kotelez6 védboltasokrol szolo igazolast.
A sziil§ elfoglaltsaga idejére (néhany o6réra) kérheti a gyermeke balesddei ellatasat, de arra is
van lehetdség, hogy a gyermekek sziilovel egyiitt latogassak az intézményt a nap bizonyos
szakaban (jatszéidében) annak érdekében, hogy a sziillék egyiitt jatszhassanak a gyermekeikkel
a bdlcsode altal biztositott kedvezé koriilmények kozott.
A vendégétkeztetést olyan sziilék is igénybe vehetik, akik otthon nevelik gyermekiiket, és a
korszerti taplalkozést szeretnék biztositani a gyermekiik részére.

A csaladtamogatd szolgéltatasok igénybe vételének dija:

Napkozbeni gyermekfeliigyelet: 400 Ft/¢ra

Vendégétkeztetés: A fenntarté rendeletében meghatarozott mindenkori
nettd nyersanyag norma + 60% rezsi + AFA

Nevelési-gondozasi tanacsadas igénybevétele téritésmentes.

A szolgaltatasok az alapfeladat ellatasat nem veszélyeztetik.

XII.
A fejlodés leggyakoribb jellemzéi a bolesddéskor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz
a pszicho-szomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentés egyéni kiilonbségeket
mutatnak.

Egy-egy korosztalyban azonban éltaldban megfigyelhetdek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populdci6 tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljik merev
kategoriakkeént, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Bolcsédés kor végére:

e Nagyon sok teriileten 6néllé a gyermek; egyediil étkezik, oltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

e Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magét biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival.

o Jol tdjékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodis nem jelent nehézséget
szamara.

e Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 1j tevékenységekben.

e Gazdag szokincse van, elsésorban beszéd atjan tart kapcsolatot felnéttel, gyerekkel.

o A gyermekek tobbsége szobatiszta.

XI11.
Az ellen6rzés és értékelés rendszere

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bdlcsédés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolydsol a gyermek képessége €s az a csaladi kornyezet,
amelyben éL
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Figyelemmel kisérjiik a gyermekek cgészségi allapotat, pszichoszomatikus fejlédését
befolyédsolé tényezdket.

A bolesdde értékeinek, szakmai munkajanak kozvetitése a tirsadalom felé.

Részt vesziink a hatranyos helyzetli, veszélyeztetett gyermekek felkutatasaban, segitjiik a
csaldadokat €letvezetési tandcsadassal, tajékoztatjuk 6ket a szocidlis juttatasokrol, azok
igénybevételének modjardl, a gyermek csaladbél vals kiemelésének elkeriilése érdekében.

A nevelést és gondozist a szakmai program segiti abban, hogy a bolcsodei alapelvek
¢rvényestilése mellett kibontakozhasson a sokszintli bélcsédei gyakorlat, amely az életkori
sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldali fejlddését. A boleséde, mint
intézmény meg tudja 6rizni a korosztalyanak megfeleld elvi és médszertani sajatossagokat,
gyermekkdzponti szemléletet, a mértékletességet. Ugyanakkor a bolcsédei gondozas mellett
elismertebb lesz a nevelés is.

XIV.
A szolgiltatisrol sz6l6 tajékoztatas helyi médja

A fenntart6 onkorményzat és az intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala
nyujtott szolgéltatasokrdl a potencidlis ellatotti célesoport hozzatartozéi, valamint az igénybe
vevok széleskorti, korrekt, pontos tajékoztatast kapjanak. A szolgaltatasokat, az igénybevétel
lehetdségeit és feltételeit az ellatési teriileten €16k, valamint més érintettek szaméra is elérhetd
modon és helyen nyilvanossagra hozza, melynek forméja a fenntarté 6nkorményzat honlapja
(www.onkormanyzat.szekesfehervar.hu). Ezen kivill az igénybe vevdk az intézmény
munkatérsait6l személyes informaciot, illetve irdsos tajékoztatét kapnak az ellatas tartalmérél,
az igénybevétel modjardl, feltételeirdl.

XV.
Z:4aro rendelkezések

A Szakmai program hatélyba lépése

A Napraforgé Boleséde Szakmai programja Székesfehérvar Megyei Jogi Varos
Onkormanyzat Kozgytilése Human Kozszolgélati Szakbizottsaga jovahagyasaval
2012. november 1. napjan lép hatélyba és visszavonasig érvényes.

Jelen Szakmai program hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Székesfehérvar
Megyei Jogti Viros Onkormanyzat Kézgytilése 686/2011. (X. 27.) szami hatéarozattal
elfogadott Szakmai program

Székesfehérvar, 2012. oktéber 5.

(_;C’)’Ciu :‘_‘/_J\./. i'— (ﬁ:'w ?
Ferencsik Jozsef

bolesodevezetd

A Napraforgé Bolesdde Szakmai Programjat Székesfehérvar Megyei Jogii Varos
Onkormanyzat Kozgytilése Humén Koézszolgalati Szakbizottsdga a 92/2012. (X. 11.) szamu
hatdrozataval jovahagyta.

Székesfehérvar, 2012. oktdber 16. /\ N
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1. szamu melléklet

HAZIREND

A bolesdde neve, cime: Napraforgd Bolcséde 8000 Székesfehérvar, Kisteleki u. 86/B.
Telefon/fax szama: 22/311-685
A bélcsbdevezetd neve: ..........cooevevvennnnn..

Megbizott helyettes neve: ...........ccccevvunnnn.

1. A béleséde naponta reggel 6.00 - 7.50-ig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy
8.00 és 8.30 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel eldtte vagy utana érkezzenek.
A részidében gondozott gyermekek fogadasa 8.30 perctl folyamatosan torténik. A
gyermekek napirendje a csoportszobaban, illetve az 6ltdztetd helyiségben van elhelyezve.
A gyermekek hazavitelére este 18.00 —ig van lehettség.

. A bblcsodébdl a gyermeket csak a sziilé (toérvényes képviseld) vagy az altala irdsban
megbizott személy viheti el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

. Kérjiik, hogy a bolesddébe a fertézések elkeriilése érdekében otthonrdl ételt ne hozzanak.

4. Kérjiik, hogy gyermekeik védelme, a balesetek megelézése érdekében ékszert (fiilbevald,
lanc, karlanc) ne hozzanak magukkal.

. A bolesddei oltéztetdben minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara.

Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bélcsédében
hagyott értéktargyakért feleldsséget véllalni nem tudunk.

. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében lazas (37,5 °C,
vagy ennél magasabb hdmérsékleti), antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyantis
gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fert6zé betegségekrdl a
bblcsddét haladéktalanul értesiteni kell. Ha a gyermek gyodgyszert, vagy gydgyhatasu
készitményt kap, arrdl a sziilo irdsban koteles tajékoztatni gyermeke kisgyermeknevelGjét.

.Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, torvényes képvisel6t. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim és telefonszam. Kérjiikk, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas
esélyeit.

. Betegség miatt hianyz6 gyermeket, gyogyulasa utdn csak (egészséges, kiztsségbe mehet)
orvosi igazoldssal tudunk fogadni. A megtortént kotelezd védooltasokrdl folyamatosan
kérjiik a tajékoztatast.

9. Kérjiik, hogy a betegség vagy egyéb ok miatt hianyzé gyermekek tavollétének okét 24 éran

beliil jelezzek bolcsdde felé.

. A csalad és a bolcstde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilovel térténd
fokozatos beszoktatdson til a kisgyermeknevel-sziilé napi talalkozasaira, az lizenéflizeten
keresztiil t6rténd informdcid cserére, sziiloi értekezletekre, sziilécsoport beszélgetésekre,
vezetéi fogaddorakra. Médot adunk a csaldadoknak a bélcséde €letébe valéd betekintésre is.
Kérjiik, hogy latogatasuk id6pontjat a gyermek kisgyermekneveldjével elére egyeztessek.
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11.

A sziilé vagy térvényes képviseld a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok
sérelme, tovabbé az intézmény dolgozéi kételezettségszegése, a gyermekre vonatkozo -
kiillén jogszabaly szerint vezetett — adatlapjaiba valoé betekintés megtagaddsa esetén
panaszjoggal élhet az intézmény vezetdjénél, vagy az Erdek-képviseleti Férum tagjainal.
Az Erdek-képviseleti Férum tagjainak neve és elérhetésége a gyermeksltozékben ki van
fliggesztve. Az intézmény vezetbje, illetve az Erdek-képviseleti Férum a panaszt
kivizsgélja ¢és tajékoztatast ad a panasz orvosldsinak més lehetséges modjarol. A gyermek
sziiléje, vagy torvényes képviselsje az intézmény fenntartéjdhoz vagy a gyermekjogi
képviseldhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az Erdek—képvise]eti Férum 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet.

12. Az Erdek-képviseleti Forum tagjai az ellatasban részesiils gyermekek sziilei vagy torvényes

13.

képvisel6i koziil valasztott 6 5 (gyermekcsoportonként 1 £8), az intézmeény dolgozéi koziil
vélasztott 3 f6 (a bolcsédevezets, a bolcsédevezetd-helyettesi megbizassal rendelkezé
kisgyermeknevelo kivételével, gondozasi cgységenkeént 1 f6), a fenntartd képviselsje (1
f6). Az intézményben a bélcsédevezets biztositja az Erdek-képviseleti Forum {iléseinek
zavartalan lebonyolitdsat. Az Erdek-képviseleti Foérum negyedévenként {ilésezik, illetve
sziikség szerinti Osszehivasarél az elndk gondoskodik. Az Erdek-képvise]eti Férum
megvizsgalja a panaszokat, dént a hatdskorébe tartozéd iigyekben, intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntarténdl, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskérrel
rendelkezd szervnél. Az Erdek-képviseleti Férum véleményt nyilvanithat a gyermeket
€rinté tligyekben, javaslatot tehet az intézmény miikodésével kapcsolatban. A végzett
munkarél a sziiléi értekezleteken, sziilGcsoport-beszélgetéseken szamol be a sziilbknek,
torvényes képviseloknek az Erdek-képviseleti Férum elnéke.

Az Erdek-képviseleti Forum iiléseirél jegyzOkdnyvet kell késziteni, mely tartalmazza az
eljard szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az iigyre vonatkozé lényeges
nyilatkozatokat és megéllapitisokat, a jelenlévék és a jegyzdkonyvvezetd alairasat. A
Jegyz6konyv egy-egy példanyat az érintettnek, a tagoknak és a bolcsddevezetdnek meg
kell kiildeni, aki gondoskodik annak meg6rzésérsl.

A sziil8, vagy torvényes képvisel6 tizen$ fiizetbe torténd bejegyzéseit szivesen vessziik,
akdr a gyermek egészségiigyi allapotara, akér a gyermek fejlodésére, vagy az otthoni
eseményekre vonatkozdan.

14. Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal elére jelzett napon pontosan fizessék be.

15

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem
tesz eleget, az intézmény vezetSje 15 napos hataridé megjeldlésével irasban felhivia a
kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hataridd eredménytelentil telt el, a
kotelezett nevét, lakcimét és a fennallo dijhatralékot nyilvantartisba veszi. A dijhatralékrol
negyedévenként tdjékoztatja a fenntartot a téritési dijhatralék behajtasa vagy a
behajthatatlan hitralék torlése érdekében. Fizetési és egyéb problémaik megoldaséhoz
keressék fel az intézmény vezetojét, aki felvilagositassal és segitékészséggel all az Onok
rendelkezésére.

Kérjiik, hogy a beiratott gyermekeket rendszeresen hordjak bolcsédébe. A hosszabb
hidnyzasok indokoltsagat szakorvosi igazolédssal kérjiik bizonyitani.
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16. A bolesdde teriiletén és a boleséde udvaran a dohanyzés szigorian tilos!
17. A babakocsikat csak az erre kijelélt helyen kérjiik tarolni.

18. A béleséde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyaéri és téli
zarast, a sziilék igényeihez igazodva, az irényité szerv dllapitja meg, melyrdl a sziiloket
tajékoztatjuk. A zaras idején igény szerint iigyeletes bolcsédét biztositunk.

K6szonjiik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat.
Székesfehérvar, 2012.

Erdck-képviseleti Foérum elnéke bolcsédevezetd
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2. szamu melléklet
Székesfehérvar Megyei Jogii Varos Onkorm:nyzata
altal fenntartott személyes gondoskodast nyiijté
intézményekben miikédé Erdek-képviseleti Forumok
megalakitasanak és tevékenységének szabalyai

A gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatasrol szolé 1997.évi XXXI. térvény
(tovabbiakban: Gyvt.) alapjan az &nkormanyzat altal fenntartott személyes gondoskodast
nyjté intézményekben Erdek-képviseleti Forumot kell alakitani.

L.

Az Erdek—képviseleti Forum miikddési teriilete:
Székesfehérvar Megyei Jogt Véros Onkorményzata Napraforgd Bolcs6de
Intézmény székhelye: 8000 Székesfehérvar, Kisteleki u. 86/B.

II.

Az Erdek-képviseleti Férum tevékenységének célja:
Az intézményi jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

III.

Az Erdek—képviseleti Férum tagjai:
1./Az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei, illetve torvényes képviseli
(gyermekcsoportonként 1 f6, 6sszesen 6 )
2./Az intézmény dolgozdinak képviseldje (a bolcsédevezetd, a bolcsddevezetd-
helyettesi megbizassal rendelkezé kisgyermeknevelé kivételével, gondozasi
egységenként 1 f6, 6sszesen 3 f6)
3./Székesfehérvar Megyei Jogh Véros Onkorményzatanak képviselsje (1£6)

Az Erdek-képviseleti Férum tagjainak 1étszamat a Gyvt. 35. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint kell meghatérozni.
A tagok megvalasztasanak szabalyai:

Az ellatasban részesiilo gyermekek sziilei, illetve torvényes képviseldi maguk koziil
valasztjak, a jelenlévok tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozéinak képvisel6it a dolgozdk maguk kozil valasztjdk a jelenlévik
tobbségének szavazata alapjan.

Az FErdek-képviseleti Férum tagjainak megvalasztdsara az ellatottak sziileinek, illetve
torvényes képviseldinek és az intézmény dolgozdinak tébbsége /legalabb 50% +1 f&/
jelenlétében keriilhet sor.

Az intézményt fenntarté képviseldjét Székesfehérvar Megyei Joga Varos Onkorményzata
vélasztja.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai a Férum elsé iilésén maguk koziil valasztjdk meg a Forum
elnokét, aki ezt az alkalmat kévetéen a Forum tiléseit &sszehivja és vezeti.
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Az Erdek-képviseleti Forum képviseléi tagsaga

- visszavonassal,

- lemondassal,

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgoz6 esetén a munkaviszony megsziinésével,

- a képviseld tag halalaval
megsziinik, a megliresedett helyre, az Uj tag megvélasztisira a tagvélasztisra vonatkozo
szabdlyok iranyadoak.

IV.

Az Erdek-képviseleti Férum feladat- és hataskére:

1./ Az Erdek-képviseleti Férum a feladatat
a) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése

esetén,
b) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében, valamint
¢) a gyermekre vonatkozé — kiilon jogszabaly szerint vezetett gyermekvédelmi

nyilvantartds — adatlapjaiba, valamint az intézménynél keletkezett, illetve részére
megkiildétt, a gyermekkel kapcsolatos iratba valé betekintés megtagadasa esetén
végzi.

2./ Hataskorében eljarva

a) megvizsgélja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hataskorébe tartozo igyekben,

b) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi képviselénél, illetve
mas hatéaskorrel rendelkez6 szervnél,

c) egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal,

d) véleményt nyilvanithat a gyermeket érint$ {igyekben, javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok tervezésérdl, miukodtetésérol,
az ebbol szdrmazé bevételek felhasznéalasardl,

e) intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évé jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Forum miikodése:

Az intézményben a bolcsddevezetd biztositja az Erdek-képviseleti Férum iiléseinek
zavartalan lebonyolitasat.

Az Erdek-képviseleti Férum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasarol
az elndk gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum hatérozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Férum
dontéseit a tagok tSbbségének egyetértésével, egyszerii szotobbséggel hozza meg. Azonos
szavazat esetén az elndk dont.

Az Erdek-képviseleti Férum megvizsgélja a panaszokat, dont a hataskorébe tartozo tigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi képvisel6nél, illetve mas
hataskérrel rendelkezé szervnél. Az Erdek-képviseleti Férum véleményt nyilvanithat a
gyermeket érintd tigyekben, javaslatot tehet az intézmény mitksdésével kapcsolatban.

A végzett munkéardl a sziil6i értekezleteken, sziilécsoport-beszélgetéseken szamol be a
szliloknek, térvényes képviseléknek az Erdek-képviseleti Férum elnske.
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Az Erdek-képviseleti Férum iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az
eljaré szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az iigyre vonatkozé lényeges
nyilatkozatokat és megallapitisokat, a jelenlévék és a jegyzOkonyvvezeté aldirdsat. A
Jegyzdkonyv egy-egy példanyat a tagoknak és a bdlcsédevezetének meg kell kiildeni, aki
gondoskodik annak megorzésérsl.

Az Erdek—képviseleti Foérum miikddésének részletes szabalyait az intézmény Hazirendjében
rogziteni kell.
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3. szamu melléklet
Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Napraforgd BolesGde
8000 Székesfehérvar, Kisteleki u. 86/B.
Tel/Fax: (22)311-685

e-mail: postmaster@szfvardbolcsi.t-online.hu

FELVETELI KERELEM
L1 o e T T szlild / torvényes képviseld kérem gyermekem bolcsédei felvételét
a Székesfehérvar Megyei Jogu Viros Onkorményzata Napraforgé Bolcsddéjébe ......coviiiiiiiiiiiiiiiiiinnns
idéponttél kezdédben.
GyermeK neve: .........coovvviiiiiiiiiiiiieieeaannns Gyermekem felvételét a kovetkezd indokkal kérem:
Szilletési hely: ....oocveeviiiiiiiiiii e, a. Munkavégzés, tanulmanyok folytatasa
Szitletési ido: .......oovvuviiiiiiii e b. Szill§ betegsége
Anya lednyKOri BEVE! ..cuuivimsiiieiviisrsmssivmmsesaneen c. Gyermek fejlddése érdekében
Lakcim: d. Egyediilalldé sziilé / harom vagy tébb kiskoru
............................................................... eltartasa
............................................................... e. Szocialis helyzet
Telefon szam:.......cooovvivieiiiiiiiiniieerennn,
Az tnkormdnyzattél rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt kapok. IGEN NEM
Sajdt héztartdsomban eltartott gyermekeim szdma: ................... fo.
Ellatast igénylok adatai:
Anyaneve: s Apaneve: i,
Sziiletési helye:  .......ocooeiiiiiiiiii, Szilletési helye:  ...oieiiiii
Sziiletési ideje:  ....oiiieiiii Szilletési ideje: ...
ANYjaneve: e Anyjaneve:  ......... et e

Sziils / térvényes képvisels alalrisa

Székesfehérvir Megyei Jogii Varos Onkormsnyzata
Napraforgé BilcsGde

8000 Székesfehérvar, Kisteleki u. 86/B.

Tel/Fax: (22) 311-685

e-mail: postmaster@szfvard4bolcsi.t-online.hu

Ertesitd szama: ..................

FELVETELI ERTESITO
Ertesftem, hogy a kérelemben megnevezett gyermeket, ..........couveuneemnsemeeeeeee e -t (szlil.idé:
201.....6v...... h6...map ) 201....év.....ho.....napjat6l felvettik Székesfehérvar Megyei Jogli Viros

Onkorményzata Napraforgé Bolcsddéjébe.

Bolcstdevezetd aldirdsa
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’ ) 4. szamu melléklet
MEGALLAPODAS

gyermekek napkizbeni ellitisa / bolcsédei elldtds igénybevételéher

amely létrejott egyrészrol a Székesfehérvar Megyei Jogt Véros Onkorméanyzata Napraforgo Bolcséde
(cime: 8000 Székesfehérvar, Kisteleki u. 86/B., tel.: (22) 311-685,
képviseli:....:_ ....................................... bolcsédevezetd, fenntarté meve: Székesfehérvar Megyei
Jogl Varos Onkorményzata, cime: 8000 Székesfehérvar, Véroshaz tér 1., tel.: (22) 537-100), mint
szolgéltatast nyjt6 — tovébbiakban: intézmény -,

masrészrol

Ellatott Sziil6/Térvényes képviseld

Csaladi és uténeve:

Sziiletési csaladi és utdneve:

Sziiletési hely, id6:

Anyja sziiletési csalddi és
utoneve:

Neme:

Allampol garsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy  menekiilt
jogallasa:

Lakohelye:

Tartdzkodasi helye:

Tarsadalombiztositasi azonosito -
jele:

Telefonszama: =

Teritési dij fizetésére kotelezett
személy:

Neve: =

Lakcime: -

Legkézelebbi hozzdtartozo
adatai:

Csaladi és uténeve: -

Sziiletési csaladi és utoneve: =

Lakohelye: B

Tartdzkodasi helye: :

Telefonszama:

mint az elldtast igénybe vevé kozott a mai napon az alabbi feltételekkel:
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1. Az intézmény az ellatast igénybe vevd kérelme alapjan gyermekek napkozbeni ellatisa — boleséde
alapszolgaltatést biztosit.

A szolgéltatas igénybevételének kezdé idépontja: ...... év.......hd ...... nap
A szolgiltatds idétartama: hatirozatlan idejii - hatirozott idejii (megfeleld aldhizando)
Hatérozott idejti ellatas esetén az igénybevétel befejezd idépontja: ...... 2L AR | | J— nap

2. Tajékoztatasi kotelezettség
A személyes gondoskodast nyijt6 ellatas megkezdésekor az Intézmény vezetdje tajékoztatja az ellatisra
Jjogosult gyermek sziil8jét, térvényes képviselsjét:

- azellatds tartamdrdl és feltételeirdl,

- azintézmény éltal vezetett, red vonatkozéd nyilvantartasokrol,

- az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,

- a boleséde hazirendjérél,

- panaszjoga gyakorlasanak médjarol,

- afizetendd téritési dijrol,

- ajogosult jogait képviselé forumrol.

A jogosult gyermek térvényes képviseldje a személyes gondoskodast nynjtd ellatés megkezdésekor
koteles:
- a fenti t4jékoztatds megtorténtérd] nyilatkozni,
- az intézmény szamadra eldirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgéltatni,
- a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beallott valtozasokrél
nyilatkozni.

3. Az intézmény az alabbiakat biztositja az ellitist igénybe vevé sziil6/torvényes képvisels
gyermeke szamadra:
- atdrvényes képviseld kozremiikidésével térténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
- megfeleld textiliat és butorzatot,
- abolesddei ellatas alapelveire épiilé szakszerii gondozast-nevelést,
- anyugodt alvast, pihenést,
- agyermek szabadlevegén tartézkodasanak biztositasat,
- agyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges pszicho-szomatikus, értelmi, mozgas és a
szocializacids készségek, énkiszolgalasi szint fejlesztését,
- az 6nall6 jatéktevékenység timogatasat, a gyermek fejlettségének megfelels készségfejlesztést,
- az egészséges taplalkozas kévetelményének megfelelé napi négyszeri étkeztetést, az energia- és
tdpanyagbeviteli, illetve élelmiszer-felhasznalési ajanlasokat tartalmazé jogszabalyban
meghatarozottak szerint.

Az intézmény a fentieken kiviil vallalja, hogy:

- szoban napi rendszerességgel tajékoztatja a szill6t/torvényes képviselSt a bolesédében tartdzkodd
gyermekkel kapcsolatos eseményekrdl, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlodésében,
komfortérzetében, kizdsségi szocializacisjaban tértént véltozasokrol,

- a gyermek egészséges fejlodését  szolgals nevel6-gondoz6é tevékenység sorin a
kisgyermeknevel6k egyiittmiikédnek a sziil8kkel/térvényes képviselével, valamint eleget tesznek
a gyermekek jogairél sz616 nemzetkozi egyezmény eléirasainak,

- a kolesonds kapcsolattartas érdekében rendszeres idékézonként sziilécsoport  beszélgetések
tartdsara biztosit lehetdséget.

4. Az ellitist igénybe vev sziil6/torvényes képviseld villalja, hogy

- kérelméhez csatolja a felvételt igazols dokumentumokat,

- haakozolt adatokban véltozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti.

- a kisgyermeknevel6nek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban (iizen fiizet)
minden fontos és lényeges informaciét,

- tdjékoztatist ad a gyermek megbetegedésérél és a megbetegedést 24 6ran beliil jelzi, a
gyermeket orvosi igazolassal hozza a kozosségbe vissza,

- agyermek fert6z6 betegségérél haladéktalanul tajékoztatést ad,

- tdjékoztatdst ad mindennemii sériilésrol, tinetrél, amelynek kovetkezményeivel a
kisgyermeknevel$ szdmolhat,

- agyermek esetleges tdvolmaradasét lehetéség szerint az adott nap reggelén 8 ériig jelzi,

- aszemélyi téritési dijat pontosan, hataridében befizeti.
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S. A szolgaltatisért fizetendd személyi téritési dij megallapitdsira, fizetésére vonatkozo szabalyok

Az ellatast igénybe vevd gyermek sziiléje/torvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A Kkotelezett 4ltal fizetendd személyi téritési dij 6sszegét a bolesédevezetd konkrét Osszegben 4llapitja meg.
A személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonésa kévetkeztében sziitkséges kerekités
szabdlyair6l sz616 2008. évi I11. térvény 2. §-anak megfelelé médon kerekitve kell meghatérozni.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek; a tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermek; a hdrom- vagy tobbgyermekes csaldd gyermekének gondozéisa téritésmentes, ezekben az
esetekben az étkezésért fizetendd személyi téritési dij a normativ kedvezmények figyelembevételével
allapithaté meg.

Az intézményi téritési dij 6sszegét a fenntart6 rendeletben szabélyozza.

A megillapodds megkétésekor az intézményi téritési dij Osszege:

A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgalhaté feliil és véltoztathatd meg.
A kotelezett nem kitelezheté a feliilvizsgalatot megel6z6 idészakra vonatkozéan az 0j téritési dij
megfizetésére.

Ha a ktelezett a személyi téritési dij 6sszegét vitatja, az intézmény vezetdje erre vonatkozd értesitésének
kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
intézmény vezetdje 15 napos hataridé megjelolésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hatérid6 eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrél negyedévenként tdjékoztatja a fenntartét a téritési dijhatralék
behajtdsa vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

A megéallapodas megkotésekor a személyi téritési dij osszege:

..................... Ft/adag.
A személyi téritési dijat a tirgyhomap 10. napjiig kell az intézmény hazipénztiriba, vagy az
intézmény elszamolasi szimldjira befizetni.

6. A személyes gondoskodist nyiijté ellatdas megsziinése

Az ellitas megsziinik:

a hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjeldlt idStartam — illetve a meghosszabbitott
idOtartam — leteltével,

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,

- abblesddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik életévét betsltotte,
- ha a gyermek a jogszabalyban meghatérozott életkort elérte,

- az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén.

Az ellitias megsziintetésének lehetséges modjai:
- sziil6, torvényes képviselé kérelmére,
- szill, térvényes képviseld részérdl megvalosuld silyos szabélyszegés, hazirend silyos
megsértése esetén,
- az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bélcséde orvosanak szakvéleménye szerint
egészségi allapota miatt bélcsédében nem gondozhato, illetdleg magatartiszavara veszélyezteti a tobbi
gyermek fejlodését.

Az intézmény vezetbje az ellatds megsziintetésér6l, illetve az ellene tehetd panaszrél, valamint az
esedékes, illetve hétralékos téritési dij befizetési kotelezettségérdl irasban értesiti a sziilét/térvényes

képviselot.
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7. Panaszok kezelésérél

A gyermek sziiléje vagy més torvényes képviselgje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy Erdek—képviseleti Foruméndl az elltést érinté kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kételezettségszegése, kiilon jogszabily
szerinti gyermekvédelmi nyilvantartdsba valé iratbetekintés megtagadasa esetén. Az intézmény
vezetdje, illetve az Erdek-képviseleti Férum a panaszt kivizsgalja, és tijékoztatist ad a panasz
orvoslasinak mas lehetséges madjarsl. A gyermek sziildje vagy més torvényes képviseléje az
intézmény fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy
az Erdek-képvise]eti Foérum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérdl, vagy ha a
megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Panasziigye kivizsgilisiban a gyermekjogi képvisels segitheti. A gyermekjogi képviseld neve,
elérhetdsége: Dr. Faragd Gyérgy, +36/20/489-9627.

A Napraforgd Bélesdde vezetdie és elerhetosege: ..ooovvvninivneiee e,
Telefon: ...cooooovvvviiinnninl, e-mails o,

Az intézményben miikddé Erdek-képviseleti Férum tagjai és elérhetdséeiik:
Erdek-képviseleti Forum elndke:

Tagok:

SzUIOK részerdl: ..o

IS, 55 mam e mmne mmmemm e s ....Telefon: ............
e-mail: oo

Fenntartd részérdl: .......coooivivi

(63113 O Telefon:..............

8. Befejezé rendelkezések

Az ellétast igénybe vevd a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat.
Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen Megallapodasban feltiintetett valamennyi adat a val6sdgnak
megfelel. Jelen Megallapodas ......... szdmozott oldalbél 4ll, és 2, egymassal szé szerint megegyezd
eredeti példanyban késziilt. Alulirottak a Jjelen Megallapodast elolvasis utin, mint akaratukkal
mindenben megegyez0t jovahagydlag irjak ala.

Székesfehérvar, ..........ccocvuinin...

bolecsédevezetd szill6/térvényes képvisel
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