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1.
Az intézményre vonatkozé szakmai informaciok

1.1. Bevezetés

A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatdsrél szolé 1997 évi XXX térvény
(tovabbiakban: Gyvt.), tovabba a személyes gondoskodast nyijté  gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mitksdésiik
feltételeirél sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben (tovabbiakban: NM rendelet) foglalt
rendelkezések szerint: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasnak a
feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlédésének, jolétének és csaladban
torténd nevelésének az elésegitése.
A béleséde a csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerii
nevelését és gondozasat biztositd intézmény, sziikség szerint részidében is.
A bélcséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellétas keretében biztositja a csaladban
nevelkedd, a sziilék munkavégzése, betegsége, vagy egyéb ok miatt ellatatlan gyermekek
nappali feliigyeletét, nevelését, gondozasit. A bolesddei ellatds keretében a gyermekek
€letkordnak, fejlettségi szintjének, igényének megfeleléen biztositjuk a nevelés-gondozas
feltételeit, igy kiiléndsen:

e a szild-, térvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés

lehetbségét, .

» megfeleld textiliat, buitorzatot,

» ajatéktevékenység feltételeit,

e aszabadban tartézkodads, alvés feltételeit,

e azegyéni bandsmodot,

* azegeészséges tdplalkozds kovetelményeinek megfeleld étkezést,

 szakszert nevelést-gondozast, és egészségligyi ellatast, figyelembe véve az egészséges

€letmoédra nevelés fontossagat.

A 8. szamu Bélcséde (tovabbiakban: intézmény) szakmai munkajat ,,A bélcsédei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja” figyelembe vételével és a nevelés-gondozas szakmai
szabélyaival 6sszhangban kidolgozott sajat nevelési-gondozési program alapjan végzi.

1.2. Az intézmény adatai

Az intézmény neve, székhelye: Székesfehérvar Megyei Jogti Véros Onkorményzata
8. szamu Bélesdde
8000 Székesfehérvar, Tévarosi In. 69.
Az intézmény réviditett neve: 8. szamu Bolcsdde
Az intézmény iranyito szerve, székhelye:
Székesfehérvar Megyei Jogh Varos Onkorményzat
Kozgytilése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1

Az intézmény szakmai feliigyeleti szerve, székhelye:
Fejéer =~ Megyei  Korméanyhivatal  Szocialis  és
Gyambhivatala
8000 Székesfehérvar, Piac tér 12-14.

Az intézmény miikodési teriilete: ~ Székesfehérvar Megyei Jogi Varos kozigazgatasi
teriilete

Az intézményi féréhelyek szdma: 80 férdhely

A bdlcsdde gondozasi egységeinek szdma: 3 (egységenként 2 csoportszoba)



Az intézmény napi nyitvatartasi ideje: 12 6ra
Hétf6 — péntek: 5.30-17.30
Az intézmény elérhet6sége:
Telefon/fax szam: 22/312-932
e-mail: 8bolcsi@humanszolg.hu
web: www .tovarosibolcsode.extra.hu

1.3. Az elldtandé célesoport és az ellitandé teriilet jellemz6i

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata fenntartasaban - a Gyvt. 94. § (3)
bekezdés a) pontja alapjan eléirt kotelezettséget, valamint az dnkorméanyzat azon
kinyilvanitott szandékat figyelembe véve, mely szerint célja a telepiilésen €16 kisgyermekes
csaladok segitése, a gyermekek napkdzbeni elldtisa biztonsigos keretek kozott — hat
bélesode, koztik a 8. szamu Boleséde miikodik.

Az elmilt évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelentésen novekedett a csalddok igénye a
gyermekek napkozbeni elhelyezésére. A szolgaltatisok elérhetdsége, a féréhelyek korlatozott
szama - killondsen a 3 év alatti kisgyermekek esetében (a gyes mellett dolgozé sziilék szama
névekedik) - igen nagy probléma.

A bolesédeben koruknak és egyéniségiiknek megfeleléen gondoskodnak a gyermekekrol,
lehet6ség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok igényeihez. Ez a szolgaltatis
lehetéséget teremt a csalad és a munkahely elvarasainak Osszeegyeztetésére, a sziilok
munkavallalasi és munkahely-megtartasi esélyeinek ndveléséhez.

Elldtottak kire: a bolcsddébe a gyermek hiiszhetes koraté] harmadik életévének bettltéséig,
illetve annak az évnek a december 31. napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek harmadik
életévét betdlti. Ha a gyermek harmadik életévét betsltstte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és dvodai jelentkezését a bdlesdde orvosa
nem javasolja, bolcsédei gondozasa a negyedik életévének betoltését kivetd augusztus 31.
napjaig meghosszabbithatd.

Az intézmény alaptevékenységként elldtja a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek
napkozbeni, illetve részidds gondozasat, nevelését.

1.4. Az Intézmény feladata, tevékenysége

Alapellatis

Gyermekek napkdzbeni ellatdsa - Bélesgdei ellatas.

A bolcséde féréhelyeinek szama: 80

A boleséde maximalis feltoltottsége - a szakmai munka mindségének megtartdsa és a
gyermek egészségének védelme érdekében - nem haladhatja meg a 100%-ot.

A csoportlétszdm egy bélesédei csoportban legfeliebb 12 6, ha valamennyi gyermek
betoltotte a masodik életévét legfeljebb 14 6.

1.5. Az intézmény sajat hataskorii szolgaltatisai

A boleséde az alapellitdson tul, az épiilet adottsdgaihoz igazitottan, valamint a szakmai
létszam fiiggvényében csaladtamogaté szolgaltatasokat is végez, melyek az alabbiak:

» vendégétkeztetés /gyermek/,

+ napkdzbeni gyermekfeliigyelet és ebéd biztositasa,

« nevelési - gondozasi tandcsadas.

Valamennyi szolgéltatdsi forménkban torekszink a bolesédei  nevelés-gondozas
alapprogramjaban rogzitett szakmai elvek betartisara.

Az igénybevétel soran a sziilé nyilatkozatot ir ala, hogy gyermeke egészséges, és bemutatja a
kotelezd védodoltasokrdl sz416 igazolast.



A sziil elfoglaltsaga idejére (néhany 6rara) kérheti a gyermeke bolcsédei ellatisat, de arra is
van lehetéség, hogy a gyermekek sziil6vel egyiitt latogassék az intézményt a nap bizonyos
szakéaban (jatszoidében) annak érdekében, hogy a sziilok egyltt jatszhassanak a gyermekeikkel
a bolesdde altal biztositott kedvezé kériilmények kozott. A rendszeresen bejaréknak miutdn a
gyermek megszokta a csoportot és a csoportban dolgozé kisgyermekneveldket, a sziilg
esetenkénti ligyintézése idejére gyermekének feliigyeletét, ellatasat napirendhez igazitottan
biztositjuk.

A vendégétkeztetést olyan sziilok is igénybe vehetik, akik otthon nevelik gyermekiiket, és a
korszerii téplalkozast szeretnék biztositani a gyermekiik részére.

Nevelési-gondozisi tandcsadas: a sziildk igénye alapjan az 4ltaluk meghatarozott témaban
(6nadllosodés, szokaskialakitds, étkezés, szobatisztasdg, beszéd, mozgas, jatek, agresszid,
félelem, féltékenység, magatartaszavarok stb.) beszélgetés, tapasztalatcsere, egy sziilével
vagy kis sziilécsoporttal.

A csaladtamogat6 szolgéltatasok igénybe vételének dija:

Napkozbeni gyermekfeliigyelet: 400 Ft/6ra

Vendégétkeztetés: A fenntartd rendeletében meghatirozott mindenkori nettd
nyersanyag norma + 60% rezsi + AFA

Nevelési-gondozési tanacsadds igénybevétele téritésmentes.

Az intézmény véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

1.6. A bélcsddei nevelés-gondozas célja

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdmdra a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellats
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsiginak megteremtésével, feltétel nélkiili
szeretettel €s elfogadéassal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozisdnak tiszteletben
tartasaval, identitasnak erésitésével, kompetencidjanak figyelembe vételével, tapasztalatok
szerzeésének biztositasdval, viselkedési mintdk nyujtasaval eldsegiteni a harmonikus fejlédést.
Hatranyos helyzetii csalddok gyermekei esetében a hatranyok és kdvetkezményei enyhitésére,
az esélyegyenlGség biztositasara kell torekedni.

1.7. A bilcsddei nevelés-gondozis szakmai dokumentumai és azok egymasra épiilése

Alapdokumentum: A Bolesddei nevelés-gondozas orszdgos alapprogramja, és a Bolesodei
nevelés-gondozas szakmai szabalyai (tovdbbiakban: modszertani levél), amelyek a szakmai
munka szabalyozisinak legmagasabb szintli dokumentumai, irdnymutatdst adnak a helyi
programok elkészitéséhez, az egységes nevelési-gondozasi elvek érvényesitéséhez.

Az alapprogram a hazai b6lcsédei nevelés-gondozas értékeire épit, és keretjelleggel hatarozza
meg a nevelés-gondozas f6 céljait, helyzeteit, feladatait.

Az alapprogram alapjan keriiltek meghatdrozasra az intézmény nevelési-gondozasi feladatai,
elvei, célkitiizései, a bolcsddei tevékenységi formdk, a helyi szakmai program, amely a
8. szamu Bolcsddére jellemzo.

A szakmai program készitése sordn szempont volt a korabbi években készitett szakmai
program megvalésitisa tapasztalatainak, a valtozo kérnyezet igényeinek, az igénybe vevok
szocialis, kulturalis hatterének, a miikddés targyi és személyi feltételeinek figyelembe vétele.
A sajat szakmai program készitésénél az alapprogram egyes elemei is megjelennek, bar cél a
sajatos arculat kialakitdsa, de vannak olyan nevelési-gondozasi elvek, amelyet minden
bélcsddének be kell tartania munkéja soran.



A helyi program célja:
- sajatos, csak a 8. szamu Bolcsédére jellemzd arculat kialakitasa,
- valtozatos, az €életkorhoz, fejlettséghez, igényhez igazodd tevékenység,
jaték feltételeinek megteremtése,
a probalkozasok, gyakorldsok timogatasa,
a pozitivumok elismerése, a felfedezd, belsé indittatasu, kivancsisagon alapulé kiilsé
kényszer nélkiili ismeretszerzés (a tanulés lehetdségének) biztositasa.

1.8. Bolesodekép

Szemléletmédunk lényege: 6nallé, fejlédé személyiségnek tekintjiik a nevelésiinkre-
gondozasunkra bizott gyermeket, a csalidi nevelés tiszteletben tartisa mellett, Célunk a
gyermeket teljes mértékben megismerni, megérteni és elfogadni. Segiteni abban, hogy a
sajat iitemének megfelelen, a legoptimalisabban fejldhessen.

Mivel a gyermek érzelmi kétédése ttjan ismeri meg a kdrnyezé vilagot, alapvet6en fontosnak
tartjuk az érzelmi biztonsag nyujtésat. Ez feltétele annak, hogy érdeklédjon az 6t koériilvevd
vildg irdnt, fogékony legyen az ij ismeretek befogadasara.

~Ahhoz, hogy az ember bdtran és viddman kiléphessen a hideg téli utcdra, az kell, hogy
elézéleg jol felmelegedhessék a meleg szobdban. Aki hideg szobdbdl lép ki, az az utcdn is
Jfazik.”

/ Hermann Alice: Emberré nevelés/

Az ember fejlédésében meghatirozéak azok a hatisok, amelyek az élet korai
szakaszdban érik a kisgyermeket, ezért nagy a csalddi nevelés és az arra épiilé bolesidei
nevelés felelossége.

1.9. A 8. szimu Bélesdde rovid bemutatasa

A bodleséde 1973-t6l tizemel, bolesédének épiilt, 80 férshellyel mitkodik.

Nyitvatartési ideje munkanapokon: 5 6ra 30 perctél 17 6ra 30 percig.

Az  4atadds  6ta, a  2005-ben  késziilt komplett felujitdsi  terv  alapjan,
2007-ben a gazdasagi épiiletrész teljes feltjitdsdval elkezdddott az épiilet korszertisitése.
2011-ben megval6sult a gyermekeket kozvetleniil kiszolgald épiiletrész aljzatanak statikai
megerositése, a tetd teljes szigetelése, a kiilsé és belsd nyilaszarok cseréje, a bels6 valaszfalak
atépitése. Az épiilet gépészeti, valamint gyenge- és er8s arami vezetékeinek cseréje,
levegdztetd terasz atépitése, bejaratok akadalymentesitése.

A bolcsdde helyiségei:
* A gyermekeket kozvetleniil szolgalé épiiletrész:

A boleséde hérom, nagyjabdl azonos kialakitasti egységbél 4ll. Minden egységhez
tartozik: 2 db 40 m* nagysigi csoportszoba. Felszereltségiiket tekintve:
csoportonként 4 db 4 személyes gyermekasztal a hozza tartozéd székekkel,
1 jatszoasztal, 4 jétszoszék, 3 jatékpolc, 2 gyermekheverd, gyermekfektetk (tarold
szekrényen kiviil, csoportonként 12 db), 1 edénytarold szekrény, 1 textiltirold
szekrény, 1 irdasztal, 2 kisgyermekneveldi szék.
Textiliak csoportonként: pelenkdk, egy valtds gyermek felséruhdzat, agynemiik,
torolkdzok, abroszok.
Edénytéroléban étkezéshez sziikséges edények, eszkozok.
1 fiirdészoba felszereltsége: 2 db 1-es polyazé asztal, 1 lemosé kad, 2 WC,
2 gyermekmosdd, 2 bili kisnt, 2 tor6lkozotarto, 2 tiikor, 2 felnétt kézmoso.



1 atadé felszereltsége: jellel ellatott 6ltozoszekrények gyermekeknek,
1db 2-es pdlyazo, egy sltoztetd pad, 2 db cipbtarolé polc.
1 Elétér ,zsibongé” (jatszohely és sziilék pihendje beszoktatds idején) és
1 jatéktarolé (bundazsakok, és udvari Jatékok tarolasara).
A csoportszobakhoz terasz csatlakozik, amelyrél a jatszoudvar elérhetd. A terasz
hasznalhatoségat (jaték, alvas, arnyékolas) a f6lé nyald 6 db elektronikusan
mozgathat6 dryékolo biztositja.
A jatszbudvaron a napos és az arnyékos udvarrész aranya megfeleld.

® Egyéb helyiségek: irodak, folyosok, személyzeti oltézd és zuhanyzok,

WC-k, féz6konyha és helyiségei, mosékonyha, szarito-vasald, raktérak.

Személyi feltételek:

A bblesdde engedélyezett létszama

Bolcsédevezetd: 116
Elelmezésvezetd: 0.5 16
Kisgyermekneveld 14 16
Szakacs: 116
Konyhalany: 116
Mosénd: 0.5 f6
Takarito: 4 16
Kerti munkds 0.75 18
Osszesen: 22.75 fo

A bolesédeorvos havi 24 o6raban, 2012. december 31. napjaig megbizasi, 2013. januér 1.
napjatél vallalkozoi szerzédés alapjan latja el feladatat.

A szakdolgozdk iskolai végzettség és szakképzettség szerinti megoszlasa:

Iskolai végzettség, szakképzettség Le;;;)am
Foiskolai végzettség 6vond - kisgyermekneveld-

gondozo 1
Bolcsddei szakgondozd (felséfoku szakképzettség) 5
Kisgyermeknevelé-gondozé (felséfoku szakképzettség) 2
Csecsemé és kisgyermekgondozd 1
Erettségi (érettségivel egyiittes szakképzés) 6
Osszesen: 15

A 8. szamu Boélcséde erdsségei:

e A fels6foku szakképesitésii szakdolgozok jé aranya.

* A bélcs6de j6 megkozelithetésége.

e Sajat foz6konyha.

e Bolesdde-6voda egy épiiletben iizemel (testvérparok elhelyezési lehetdsége).

e Nagy teriiletii, csendes jatszéudvar.

e Kialakitott sajatos arculat.

e Miik&do alapitvany.

o Kialakult és j6] mlik6d6 kapcsolatrendszer.

e Mas bolesédék gyakorlatinak megismerése, sétikon, tapasztalatcseréken
szerzett ismeretek hasznositdsa.

e Egyiittm(ikddés a varos bolcsédéivel, a Kozép-dunantili Regionalis
Moédszertani Bolcsddével, egyéb intézményekkel, szervezetekkel.

o Udvaron, rogzitett jatszétéri eszkézok mennyisége, mindsége.



2.
Altalanos rész

2.1. A bolesodei nevelés-gondozas alapelvei

A csaladi nevelés tiszteletben tartisa:

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kételessége. A boleséde a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait megismerve, tiszteletben tartva, azt ersitve vesz részt
a gyermekek napk6zbeni nevelésében, gondozasaban.

Feladatunk: a csaladi nevelés megismerése, értékeinek Aatiiltetése a bolesddei
gyakorlatba, a sziil8k szdmadra lehetové tenni, hogy megismerjék és bekapcsolédjanak
a boleséde életébe. Megbeszéléseken, értekezleteken a mevelési-gondozasi elvek és
gyakorlat atadédsa a két nevel6i szintér kdzott. :

Gyermeki személyiség tiszteletének elve:

A gyermeket — mint fejlédd személyiséget — a kisebb kérii kompetenciabol fakads,
nagyobb segitségigénye és rdutaltsiga miatt kiilsnleges védelem illeti meg.
Feladatunk: a gyermek bolcsédei nevelése-gondozasa alatti kompetenciak fejlesztése,
az emberi, gyermeki jogok tiszteletben tartasaval.

Egyéni banasmaéd elve: :

A gyermek kompetencidjinak elismerésén alapuld valasztisi lehetéség biztositdsa az
egyes clethelyzetekben, pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatisa, megerdsitése,
elismerése. Cél a gyermek egyéni kompetenciajanak fejlesztése.

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk
azonossagot a fejlettségi szintben, jelent6s individudlis variabilitds tapasztalhato az
azonos €letkoru csoportban is.

A bélesédei nevelésben-gondozasban kezelni kell a naptari kor és a funkcionalis kor
kozotti diszkrepancidkat, az egyes gyermekek sajatos egyéni igényeit figyelembe kell
venni (€letkori sajatossdgai, hangulata, pillanatnyi pszichés és fizikai &llapota),
ugyanakkor az egészséges és a problémas fejlédésmenetek kozotti kiilonbséget a
bolesédei szakembernek fel kell ismernie. Megkiilonboztetett figyelmet kell
biztositani gondozas kézben. Interakcionak mitkédni kell minden nevelési-gondozési
helyzetben.

A biztonsag, stabilitis, fokozatossag és rendszeresség elve:

A gyermek személyi és targyi koérnyezetének 4llanddsdga néveli az érzelmi
biztonsdgot, a napirend folyamatossagabol (ugyanabban az idében ismétl6dé
esemenyek), az egyes mozdulatok egymasra épiilésébdl adodé ismétlédések stabilitast,
kiszdmithatésdgot jelentenek a gyermeknek, novelik aktivitasat, ©nallésodasi
lehetségét, jo hangulatat, kzérzetét.

Az 10j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatds segiti az alkalmazkodast, a
valtozasok elfogadasat.

Feladatunk: ,sajat gondozéné” rendszer, felmend rendszer, csoportillanddsag,
fokozatos - lehetdség szerint sziilovel térténo - beszoktatés biztositisa.

A nevelés és a gondozis egységének elve:

A bolcsédében a nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot, de a nevelés
nem korlatozédik csak a gondozasi helyzetekre.

Feladatunk: a gyermek bevondsa a gondozds menetébe. Partnerként kezeljiik,
egylittmiikodését varjuk, biztatjuk, és biztositiuk a probalkozas, gyakorlas,
ismeretszerzés, tapasztalds utjdn a tanulds lehetdségét szamdra. A gondozast, az egyiitt
toltott 1dot élvezze a gyermek és a felnétt egyarant.



° Az aktivitds, az 6nallésulds segitésének elve:

A gyermeki prébalkozasok elismerd, timogat6 segitése, a gyermek felé irdnyuld
figyelem és elfogadé szeretet fokozzak az aktivitast.

Feladataink: a biztonsagos és tevékenységre motivalé kérnyezet megteremtése, a
probalkozasok bétoritisa, az egyéni kompetenciinak megfelelé dontési lehetéség
biztositasa, az egyes élethelyzetek atlathatova, befogadhatova tétele.

Az egységes neveléi hatisok elve:

A gyermekkel foglalkozé felnétteknek személyiségbeli kiilonbozoségét tiszteletben
kell tartani. De a kiilsnb6z8 személyiségii kisgyermeknevelSknek egységes elvek
szerint kell nevelni-gondozni. A gyakorlatban ezeket kizeliteni kell:

- Egyeztetve végzik a kiilsnb6z6 gondozasi miiveleteket.

- Egyeztetik elvéarasaikat, viselkedési szabalyokat.

- Neveléi gyakorlatukat, nézeteiket kozelitik egymashoz a sziilok és
kisgyermeknevelOk is.

- Erkoélesi normaik, biztonsagot szolgéld szabalyok hasonléak.

- Egyetértenek az elfogadésban, az 6ntevékenység biztositisaban.

- A kisgyermeknevel6k modellt nyijtanak a sziilének a gyermeknevelésben,
ugyanakkor partneri a kapcsolatuk, erésitik a sziilé kompetenciajat.

- Segitik a sziiléket a neveléssel kapcsolatos problémik megoldasaban, a sziilsk
is segitik a kisgyermeknevel6ket a gyermek megismerésében, elfogadasaban
(csalddlatogatds, beszoktatds, egyéni beszélgetések érkezéskor-tavozaskor,
sziil6i igény szerinti fogaddora, sziilécsoport beszélgetések, stb.).

A pozitivumokra timaszkodais elve:
Fontosnak tartjuk az elfogadé pozitiv hozzaéllast gyermekhez, sziiléhéz, helyzethez.
Feladataink: megerosités, dicséret, timogatas, elismerés.

A mis nemzethez, etnikumhoz, kisebbséghez tartozis tiszteletben tartisinak
elve:

A kisgyermeknevel6 a gyermek életkori sajatossigainak és egyéni fejlettségi
szintjének figyelembe vételével megfeleléen segiti az identitdstudat kialakuldsat,
fejlodését, megismerését (sajat-mas kultira, hagyoményok) tiszteletben tartasaval.

2.2. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa:

A harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezet
megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.

Az alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakuldsdnak segitése, életkori igényeknek,
¢vszaknak, létszamnak megfelel6 napirend kialakitasa.

Sziikség esetén specidlis szakember (gyermek szakorvos, pszicholégus) bevonéséval
prevencios feladatok ellatasa.

Szabad leveg0n jatszas €s alvas biztositésa.

A korszerti, egészséges taplalkozas és taplalas megvalositasa.

® Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése:

Dertis légkor biztositasa, adaptacioval jaré nehézségek csdkkentése.

Szoros személyes kapcsolat kialakitésa a kisgyermeknevelovel.

Egyéni sziikségletek kielégitése csoportban €lés helyzetében, az éntudat egészséges
fejlédésének segitése.

Bizalmon é€s elfogadason alapul6 kapcsolatok kialakuldsanak segitése, az egyiittélés
szabadlyai elfogadasanak, az empatia €s tolerancia fejlédésének segitése.



Ko6zds élmények szerzésének tamogatésa.
Kommunikativ képességek fejlodésének segitése (meghallgatas, érté figyelem,
kérdések megvalaszolasa).

® A megismerési, tanulisi folyamatok fejlédésének segitése:
Az érdekl6dés felkeltése, az érdeklédési kor boviilésének segitése.
A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfelelé tevékenységek lehetéségének
biztositasa.
A gyermek tevékenységéhez igazodo élmények, helyzetmegoldasi mintak biztositésa.
Az 6nallésag és a kreativitas tamogatasa.
Az 6nallo vélasztéas képességének tamogatasa.
Ismeretnyjtés, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése.
A gyermek tevékenységének - tamogato-bétoritd odafigyeléssel vald — figyelemmel
kisérése, megerdsitése, az onkifejezés lehetéségének megteremtése.

2.3. A bilesodei élet megszervezésének alapelvei

o A beszoktatas:

A sziilvel t6rténd fokozatos beszokiatas biztonsagot ad a gyermeknek, megkonnyiti
az 1) komnyezethez valo alkalmazkodast. A gyermek és sajat kisgyermekneveldje
kozétt fokozatosan kialakuld érzelmi kotédés segit az 1 kornyezet elfogadéaséban,
meérsekeli az adaptacids reakciokat.

e ,Sajit gondozénd” rendszer:

A személyi éllandoség elvén nyugszik. A csoport fele tartozik (6-7) gyermek egy
kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-gondozis mellett & kiséri figyelemmel a gyermek
fejlodését.

A ,sajat gondozénd” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, a bolcsddei tartdzkodas
alatt 6 marad a kisgyermekneveléje.

e A bdlcsédei csoport szervezése:
Szakmailag elfogadottabb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek
kozotti egyéni kiilonbségek kezelése egyszertibb.

e Napirend:

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek,
egyéni sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozés feltételeit. Kiszdmithatésagot,
biztonsagérzetet teremt, lehetéséget biztosit az 6nallosagi torekvések kielégitéséhez,
kikiisz6boli a varakozasi idot.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, az évszakoktél, a bolcsdde
nyitvatartasi idejétol, épitészeti adottségaitol.

A nevelés és gondozas alapelveinek érvényesiilése nem lehet kérdés, azokat a
bolesédel munkédban érvényesiteni kell, de a megvaldsulasukhoz vezetd utakban
lehetnek kiilonbségek. Ehhez elengedhetetlen a nevelési elveket és elképzeléseket
tartalmazo helyi nevelési program kidolgozasa.

2.4 A bilesdédei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A bolcsddében a nevelés és gondozas egységet alkot, valamennyi helyzetben biztositani kell a
gyermek szamara, hogy életkori sajdtossagainak, érdeklédésének, pillanatnyi pszichés
szlikségletének, hangulatinak megfelelden ismerkedhessen targyi és személyi kérnyezetével.
A nevelés és gondozéds valamennyi helyzetében biztositani kell a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének er6stdését.



Gondozis:

Belséséges interakcids helyzet a kisgyermeknevelé és a gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencia kialakuldsénak egyik feltétele, hogy a gyermek
a kezdetekt6l aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon
probalkozhasson, gyakorolhasson, érezve a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat,
tdmogatd segitségét.

A gondozés jelentdsen befolyéasolja a szokasok kialakitasat &s az dnallésodast.

Jatéek:

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildg megismerésének, elfogadasanak
eszkoze, a fejlédés fontos tényezbje. A kisgyermekneveld feladata a jatékhoz
sziikséges - hely, id6, életkori sajatossagoknak, igényeknek megfeleld - jatékkészlet
biztositasa, figyelemmel kisérése, sziikség szerint segitséget, otletet ad, egyiittes
tevékenységet kezdeményez, de nem valik fészerepl6vé, és kilépésével nem szakitja
meg a tevékenységet.

Mondoéka, ének:

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz
igazodo ének, mondoka, felkeltik a gyermek erdeklédését, formaljak esztétikai izlését,
pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi biztonsagot nyuit.

Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok, ritmusok, erdsitik a zenei élményt. Az ének,
mondéka deriis 1égkort teremt a csoportban.

Vers, mese:

Hatéssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlodésére. A bolcsddében az
irodalmi és a népi miiveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez kapcsolddhat,
alakulasit a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak.

Alkot6 tevékenység:

Oromforras maga a teveékenység, nem az eredmény. A kisgyermeknevel$ feladata a
feltételek biztositdsa, technikdk megmutatésa, az alkotdkedv ébren tartasa, a gyermeki
alkotdsok megbecsiilése, megdrzése.

Mozgas:

A mozgas alapvet6 formai kialakuldsanak idészaka a 0-3 év. Az egészséges gyermek
mozgasigénye nagy. A szabad mozgishoz a feltételeket biztositani kell mind a
csoportban, mind a szabadban. Mozgasfejleszté jatékok, minél nagyobb mozgéstér,
elegendd id6 biztositasa elengedhetetlen feltétele a harmonikus fejlodésnek.

Tanulas:

Teljesitményelvarashoz kitétt, erBltetett ismeretnyiijtasnak a bolesddében nincs helye.
Bolcsédés korban minden tapasztalat vagy informacidszerzés tanulas.

A tanulas folyamatos, jellemzéen utdnzasos, spontin tevékenység, amely nem sziikiil
le az ismeretszerzésre, a bélesddei élet egészét atszovi.

A bolcsédében a fejlesztés nem direkt moédon torténik, hanem a feltételek
megteremtesével. Az 1j ismeretek nyujtdsdt a gyermek spontan, 6nként vélasztott
ingerkeresésének, tapasztalatszerzésének, felfedez6 jatékainak rendeljiik ald.

2.5. A fejlédés jellemzéi bolesddés kor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonossagot, hisz
a pszicho-szomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak.
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Egy-egy korosztalyban azonban altalaban megfigyelhetéek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populacié t6bbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiikk merev
kategoriakként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Bélesodés kor végére:

- Sok teriileten 6ndllé a gyermek: egyediil vagy kis segitséggel étkezik, 6lt6zkodik,
tisztalkodik.

- Nemcsak feln6tt tarsasagaban érzi jol magéat, szivesen jatszik tarsaival is.

- Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodds nem jelent szdmara
nehézséget.

- Kornyezete irant nyitott, érdeklédo, szivesen vesz részt kozos tevékenységekben.

- Els6sorban verbalisan kommunikal, szokincse széles, beszéde, nyelvtani struktirdja
kialakuléban van.

- Tobbségiik megbizhatdan szobatiszta.

2.6. Az intézmény belsé rendje, sziilokre vonatkozé szabalyok

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni
cllatasat, szakszerli gondozasat és nevelését végzd intézmény. Mindazon csaladok igénybe
vehetik a boles6dét, akik gyermekilk napkozbeni ellatisarél nem tudnak gondoskodni. A
dolgozo anyak, a GYES mellett munkét véllalé anya, tanulé sziild, és a szocidlisan raszorulé
sziil6.

A gyermek bbolesédébe torténd felvételét a sziild/torvényes képvisels, ill. a sziild
hozzdjaruldsaval a korzeti védoéné, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csaladgondozo, a
gyermekjoléti szolgalat, a gyamhat6sag is kezdeményezheti.

A felvételr6l az intézmény vezetSje dont, melynek eredményérél a sziilél, térvényes
képviselot irasban értesiti.

Az ellatas igénylése a felvételi kérelem (1. szamu melléklet) benyujtésaval torténik, melyhez
csatolni kell a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatanak, lakcimkartydjanak masolatat, a
sziilo/torvényes képviselé munkaltatéi vagy iskolalatogatasi igazolasat, valamint a hazi
gyermekorvos vagy héziorvos igazoldsat arrél, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bélesédében gondozhato.

Az igénybevétel elsd napjan a bolcsédevezetd a szillével/tdrvényes képviselovel
megallapodast (2. szamu melléklet) két.

A boleséde sziildkre, torvényes képviselékre vonatkozé belsd rendjét, szabdlyait a bolcséde
hazirendje tartalmazza (3.szamu melléklet).

3.
A 8. szami Bolcsédére jellemzé sajatos
tevékenység megfogalmazasa

3.1. A 8. szam Bilcséde sajatos arculata

A sajatos arculat kialakitisara mar az elmalt idészakban hangsulyt fektettiink, mert ezaltal az
ellatést igénylék szdméra az adott bolcsddében foly6 nevelés-gondozas azonosithatéva valik,
ez pedig megkdnnyiti az intézmény vilasztasat.

A kollektivanak is fontos, mert segiti a kozos célokkal valé azonosulést, a megvalositasért
véllalt felel6sséget, erositi az ,,igy csindljuk mi” érzését.
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A sajatos arculatban meghatdrozé szerepe van a Szakmai programnak, az abban
meghatérozott kiemelt tevékenyégi forménak.

Az intézményben az altaldnos nevelési és gondozasi feladatokon tul kiemelt figyelmet
szanunk az alkoté tevékenységnek és a kidrnyezet tevékeny megismerésének, illetve a
kérnyezet védelmének.

Alkoté tevékenység:
A firkalas (rajzolas), a festés, a plasztikai abrazolas kezdeti formai fontos eszkézei a gyermeki
személyiség fejlédésének.

A rajzfejlédés szakaszai bolesédés korban:

e Motivum szakasz: 20-24 hénapos kor kériil jellemz: a gyermek rajon arra, hogy az
eszkozokkel nyomot hagyhat, az alapfirkik begyakorldsa folyik, s ezt a
funkciégyakorléast funkcioérom kiséri (kb. hisz alapfirkat kiilénbéztethetiink meg).

e Kezdetben a rajzolds inkdbb motoros tevékenység, amelyben az egész testrész részt
vesz, de alapja azoknak a probalkozasoknak, amellyel valamit 4brazolni akar. 25-27
hénapos korban megjelennek a zart firkak, ami egybeesik az én-tudat
kialakulasdval.

* Forma szakasz: a harmadik életévben kezdi kombinélni a gyermek az alapfirkakat,
kezdetben csak kettdt kapcsol dssze, majd t&bb firka osszekapesolasabol kialakulnak
a kombinatumok.

e Kompoziciés szakasz: a 3. életév betéltése koriil kezdddik, de csak dvodas korban
teljesedik ki. A kombinatumokbél egyre bonyolultabb alakzatokat hoz létre, ezek az
»olyan mintha...” alkotasok. A gyermek lassan megtanulja, hogy az 4brazolathoz
jelentés is tartozik, el6szor csak utlag ad jelentést a rajznak - s ez a jelentés
onkényes, t6bbszér médosithatja -, majd rajzolas kézben megnevezi alkotasat.

A plasztikai dbrazolas fejlédése biles6dés korban:

o Abrézolas elétti szakasz: 1,5-2 éves kor kozétt a gyurmanyok idészaka. Mar az elsé
ujjnyomatok a gyurmaban jelentés élménnyel ajdndékozzdk meg a gyermeket,
felismeri az anyag formalhatosagéat. Elvezettel gyurja, gyomdszoli az anyagot,
ismerkedik az anyag tulajdonsdgaival. Maga az alakitdis és nem az alakzat
létrehozasa az 6rom, ezért azonnal szét is rombolja, amit létrehozott.

o Az elsd emberi figurak id6szaka: dltalaban az elsd jelentéssel biré figura a plasztikai
abrazolésban az ember. A spontin megjelené figurdk hosszi fejlédésen mennek at, a
teljes emberfigura kialakitdsa az iskolaskorra alakul ki. .

A plasztikai abrazolas sordn sem késztetjiik a gyermeket a kész minta kovetésére.

Az alkoto tevékenység is fontos része a gyermek személyiség fejlédésének. E tevékenységek
a kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez és képességekhez
igazodva a képi-plasztikai kifejezOképesség kialakulasat, a gyermeki élmény és fantaziavilag
gazdagodasat, a képi gondolkodas kialakulasat és fejlédését, esztétikai érzékenységiik, a
szépség iranti fogékonysaguk kialakulasét és fejlédését szolgalja.

Fejlesztési célok, feladatok:
e Alkotéd tevékenységgel, miivészeti neveléssel kapcsolatos tovabbképzéseken
részvétel.
e Tapasztalatcseréken szerzett Gtletek hasznositasa.
e A gyermek kornyezetének izléses berendezésével a szép irdnti fogékonysag
fejlesztése.
o Koz06s alkotd délutanok szervezése a csalad bevonasaval.
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e A gyermeki alkotdsokbol legalabb évente egy alkalommal hazi kiallitds szervezése:
,»B0lcsddések Galéridja”, amelyre meghivjuk a sziil6ket, testvéreket, nagysziildket.

o Az alkotd szoba biztositotta lehetdség létrehozasa, amellyel az egyéni fejlettséghez
Jjobban igazodé tevékenységek lehetésége teremtheté meg, mint a csoportszobaban.

Kialakult gyakorlat:

A gyermekek szdmara biztositjuk, hogy a nap folyaman, szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak és gyurméazhassanak. A feltételek biztositdsanal figyelembe
vesszilk a csoportba tartozé gyermekek fejlettségi szintjét.

E tevékenység sordn a felnétt 6vo-segitd figyelme biztositott.

A kisgyermekneveld a technikdkat, az anyagokkal és eszkozokkel valé banasmodot
megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak.

A felnétt nem &sztonzi a mintakévetést, kész vizualis panelek mdsolasara nem késztetjiik a
gyermeket.

Az alkoto tevékenységhez minden lehetséges anyagot és eszkézt felhasznalunk: ceruza, ecset,
dugo, szivacs, kréta, zsirkréta, fa, k6, termény, kiilénb6z6 szinti és mindségii papir.

A tevékenységek kezdeményezésénél alkalmazkodunk az aktualitdsokhoz (iinnepek,
évszakok).

A gyermeki alkotisokat tiszteletben tartjuk, a kis ,,alknto” dont annak sorsarol: kiteszi
az alkotisok kozé vagy hazaviszi.

A kornyezet tevékeny megismerése, védelme:

A boles6dés gyermek szdmara is 6sztonz6 erd a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlédésére rendkiviil nagy hatdsa van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan tarhaza a
jatéknak, alkotasnak, az ezekhez kapcsolddé ismeretszerzésnek.

Csak az egészen fiatal korban elkezdett kirnyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a
gyermekben pozitiv viszonyulas alakuljon ki a kirnyezet, az élélények irant.

A bolesédés gyermeket a természetbé] elsésorban az 4llatok érdeklik, érdeklédve figyelik
azokat, utdnozzak hangjukat, mozgasukat, testi kozelségbe is szivesen keriilnek veliik: pl.
batran megfognak férgeket, rovarokat (az azoktél valé utdlkozds mar felndttd]l tanult
viselkedés).

A novények €l6lényként valé elfogadasa a bolcs6dés kori gyermek szdméra még nem
egyszeri, de egy csirdzd mag, egy riigyez6 ag megfigyelése felkelti érdeklédésiiket,
ismereteket szerezhetnek az évszakok szerint valtozo természetrol.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet.

Az élettelen kornyezettel a gyermekek kapcsolata sokrétii. A természetben eléforduld fold,
homok, viz, a levegd, kévek, kavicsok stb., és az otthoni, a bolesédei, ember altal készitett,
berendezett targyi kormnyezet természetes modon jelen van életiikben. A régos fold, a szaraz és
vizes homok tapintdsa, markolaszasa, a kavicsok gyiijtogetése, egyéb targyak megfogdsa,
simitésa, mozgatdsa, markolaszasa lehetoséget ad a kérnyezet megismerésére.

Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a kérnyezeti nevelést, a kérnyezet védelmét,
értékeinek megdrzését, tiszteletben tartasat: természeti, targyi, személyi kornyezetet egyarant.
Kialakult gyakorlat:

® A bdlcséde udvaran madarak, rovarok, csigdk (kiilsé tulajdonsigok, mozgés, hang), a

bélesdde keritésén til sétaltatott kutyak, fajtak sokféleségének megfigyelése.

° Képeken a szabadban latott éllatok keresése, hangjuk utdnzasa, képeskonyv
nezegetese kozben énekek, mondékak hallgatasa, mondasa az allatokhoz kapcsolédva.
Allat-babokkal tevékenység kozben a tapasztalatok felidézése, hang utanzasa.
Ismerkedés a hazidllatokkal, vadallatokkal képekrél.

Madarak etetése télen.
Riigyez6, virdgz6 agak megfigyelése. Lombkorona kialakulas, a levelek sokfélesége,
lombhullas megfigyelése az udvaron.
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* Viragok elébijésa, gyljtése, azokkal a csoportszobék diszitése.

° Bab, kukorica, biiza, krumpli stb. csiraztatisa.

* Zoldségekkel, gyiimslesskkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat).

° Zo6ldség és vagy gyltimélesnapot tartunk minden hét egy napjan, amelyhez a sziilsi
munkakdzosség is timogatast nyujt.

* Virdgok, levelek préselése, ragasztasa (alkot6 tevékenység is).

* Kavicsok, termények gyljtogetése, megfigyelése.

e Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, kilcsénhatisaikkal.,

° Id6jaras megfigyelése: napsiités, amyek, szello, szél, szélvihar; csapadék kiilénbozd
formai: esd, jégesé, ho, zapor, zivatar; jellemzéi: villamlas, dergés, szivarvany.

Fejlesztési célok, feladatok:

* A kisgyermeknevelSk természetismeretének gyarapitasa.

* Megfelel mintaadas a természet lényeinek elfogadéséval kapesolatban.

°* A megismerésen, €lményszerzésen, tapasztaldson alapulé  informécidszerzés
lehetéségének biztositisa, OvO-vigyazé feliigyelet a higiénés szabalyok betartasaval,

® A természet valtozasabol adodé ismeretszerzés lehetéségének jobb kihaszndlasa, nem
a gyermeki kivancsisag és érdeklédés kielégitését kell feleslegesen akadalyozni,
hanem megfelelé feliigyelet mellett tamogatni a tapasztalatok szerzését.

* Szeles jatékok (szélforgé készitése és megfigyelése, szappanbuborék fjasa).

* Keresni kell a bélcséde kapuinak nyitdsat: kisebb sétak, esetleg k6zds kiranduldsok
szervezése a csaladdal.

A sajatos arculat alakitidsaban fontos szerepe van a hagyomanyoknak. Az linnepek és a
hagyoményok apolésat nem lehet kihagyni a bélcsdde életébdl sem, hiszen jatékos formaban
viselkedési formdk, magatartdsi médok 4tadasara van lehetdség, a gyermekek szamara
megkiilonboztethetové valnak a hétkéznapok és a jeles napok. A szokdsok, hagyomanyok
megtartasa a kulturdlis drokség apolasat jelenti, amelyre a korai életszakaszté]l kell
szocializdlnunk a gyermekeket. A bolcsddei nevelds feleldssége azért is hangsiilyos, mert
napjainkban e hagyomanyokbdl egyre kevesebbet éltet a csalad.

Csak élet kdzeli iinnepek és hagyomanyok dpolasa lehet a cél ebben a korosztélyban. Fontos,
hogy ezeknek a hagyomanyoknak talaja legyen a k6zosségben, mert a mult orokségéhez csak
igy kozelithetiink. Az iinnepek nem miisorok szervezését jelentik, hanem rikésziilést,
kozos iinneplést, mely jelzésértéki. Cél: az igazi 6rom otthon, csalidi kirben érje.
Minden {innepi késziilddés, a felfokozott varakozds erdsiti az linnep élményét, segiti az
tinnepi hangulat megteremtését. A bolcsddés koru gyermek szdméra minden iinnep egyedi,
egyszeri, az ismétl6dé iinnep minden alkalommal mas és mas.

Hagyomaényos iinnepeink:

e Sziiletésnap: szervezeti keret: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az {innepelt
gyermek sziiletésnapja koriili napon. Az tinnepelt apro, a kisgyermeknevel6k altal
készitett ajandékot, 1éggémbot kap. Az életkornak megfeleld szamu gyertya gytijtasa
jelképes tortén torténik. A ragesélni valét és az ivolét a sziildk hozzak.

° Gyermeknap: szervezeti keret: csaladdal kozos egyiittjatszds  élményének
biztositasaval, amit térités nélkiil vehetnek igénybe a bolcsédés gyermekek és a
vendégek.

e Mikulas: szervezeti keret: gondozasi egységenként érkezik a besltozott Mikulés. A
gyermekek csomagot kapnak, amit hazavisznek.

e Farsang: szervezeti keret: gondozasi egységenként tinnepeliink. Jelmezbe 61t5zés a
gyermek és a sziilék kivansagatél fligg (a kisgyermeknevelsk készitenek farsangi
dlarcokat, kalapokat, de a gyermek és sziils igénye szerint, hozhat sajat készitésti,
vagy koélcsonzott jelmezt is).
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Husvét: szervezeti keret: a gondozdsi egység egyiitt iinnepel. Minden gyermek
husvéti édesség csomagot kap, amit a csoportban adnak at a kisgyermeknevelék. Az
udvaron a fiiben apré miianyag tojésokat keresgélhetnek, amit Osszegyljteni nagy
€lményt jelent a gyermekek szaméra.

Anyék napja: szervezeti keret: gondozdsi egységenként a nevelénédk segitségével
ajandékokat készitenek a gyermekek az édesanyéknak, gyakran mondokaznak,
verselnek, ami az anydk napjardl szol. Edesanya érkezésekor ajandék 4tadasa,
éneklés, verselés.

Karacsony: szervezeti keret: csoportonként kardcsonyfa diszitése (gyermekekkel
kozosen készitett diszekkel), monddkézas, éneklés a kozelgd iinnep hangulatanak
idézése. Uj jatékok atad4sa (amennyiben erre van lehetdség).

Fejlesztési célok, feladatok:

Keresni kell annak a lehet6ségét, hogy tobb olyan programot szervezziink, amibe
bevonhaté a csalad.

Felméréssel, véleménykutatdssal megismerni, hogy milyen programokban vennének
szivesen részt a sziilok, milyen idépontot tartanak alkalmasnak.

Neéphagyomanyok 4poldsa, jeles napok megtartisa, hagyomanyérzés, {innepi
jelképek készitése. Sziireti késziilodés. Sokunk gyermekkora felejthetetlen élménye
a sz0l6birtok: az érett sz6l6fiirtdk, a pince, a végtelennek tiiné tér a maga ezernyi
tapasztalataval, a sziiretek, a must illata. A mai vérosban €16 gyermekek csak egy
része tapasztalhatja meg ezeket. A bolcsédében is tervezhetd sziireti program, amely
keretében gylimolcsSket, terményeket gytjthetiink, diszithetiink azokkal, szolot
szemezgethetnek a gyermekek, amelyhez énekek, mondoékak kapcsolhatok.
Megkdstolhatjak a kipréselt sz616 izét (sz6161€).

Segitheti a napi munkét, ha a gondozasi egységben az év elején ,,linneplapozot™
készitenek a kisgyermeknevel6k, amelyben felsoroljak hénapokra bontva a jeles
napokat, iinnepeket, amelyrél meg akarnak emlékezni, felsoroljdk az azokhoz
kapcsolodo énekeket, mondokakat, meséket.

A fenntarté dnkormanyzat és az intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az
altala nyujtott szolgéltatdsokrol a potencidlis ellatotti célesoport hozzatartozéi,
valamint az igénybe vevék széleskorli, korrekt, pontos tajékoztatast kapjanak. A
szolgaltatasokat, az igénybevétel lehetSségeit és feltételeit az ellatasi teriileten élok,
valamint més érintettek szaméra is elérhetd médon és helyen nyilvédnossagra hozza,
melynek forméja a fenntart6 Onkormanyzat honlapja
(www.onkormanyzat.szekesfehervar.hu). Ezen kiviil az igénybe vevék az intézmény
munkatérsaitél személyes informéciot kapnak az ellatas tartalmérdl, az igénybevétel
moédjardl, feltételeirél. A felvétel irant érdeklédd szilldk szamara segitd honlapot
szerkesztettiink, melynek tartalma segit abban, hogy gyermekeiket , fel tudjak
késziteni a bolcsédei életre”, és tdjékozodhassanak a boélcsddei ellatis rend;jérél,
menetérdl. A bélcsdde web cime www.tovarosibolcsode.extra.hu

A munkaruhdkon név feltiintetése, a kiviilalloknak, sziiléknek megkénnyitené az
azonositast, a megszolitast, a kommunikaciot.

A sajatos arculat formdldséban fontos szerepe van a kérnyezet kialakitisdnak, a targyi
felszereltségnek. A bolesédei kornyezet berendezésével, felszerelésével az intézményre
jellemz6 izlésvilagot kdzvetitiink.

A csoportszobak berendezése és a dekoracié mindig visszatiikrézi a kisgyermeknevelSk
esztétikai értékrendjét.
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Fejlesztési célok, feladatok:

° A tart6s berendezési targyak legyenek tartosak, célszertiek és szinben visszafogottak.

* A jatékok elhelyezése nyitott polcon térténik, de a tarold eszkozok cseréjénél
torekedni kell arra, hogy lehetdség szerint természetes anyagbol késziilt, kiillemre
Osszeilld tarol6 edényeket vasaroljunk.

e A csoportszobdk diszitése igazodik az évszakokhoz, aktualitdsokhoz, de fokozott
figyelmet kell forditanunk arra, hogy a vizuélis ingerek tdmege zavaro a kisgyermek
szamara.

* Az alaphangulat kialakitdsaban a burkolatok és a meglevd butorok stilusa és szine
mellett figyelni kell arra, hogy a textilidk (sz6nyegek, fiiggbnyok, parnak, teritdk)
lehetnek szinesek, de nem harsanyak, harmonizéljanak az egyeb berendezéssel, mert
csak igy vardzsolhatd ,,meleg-fészekké” a bélesédei kornyezet.

® A csoportszobak dekoréci6janél torekedni kell a természetes anyagok hasznélatéra,
amelyek egyszeriiségiikben szépek és esztétikusak. Nem lehet minden természetes
anyagbol, de teremthet nagyon kellemes vildgot a gyermekek szamdéra, ha a
kiilénb6z6 anyagokat jol valogatjuk dssze.

3.2. A bolesédei nevelés-gondozas 6 feladatai, helyzetei, a bolesédei élet tevékenységi
formai

Mozgas:

A mozgas a kisgyermek lételeme, a mozgéasos tapasztalatok jelentik szdmukra az igazan
érthet6 és feldolgozhaté informaciét, a vildg megismerése, a gondolkodas fejlédése ebben a
korban érzékszervi-mozgasos sémakon keresztiil térténik.

A mozgasfejlédés fiziologids menetének minden lépése a gyermek belsé késztetésén alapul.
Nincs szitkség arra, hogy a fejlédés menetébe gyakoroltatissal, bizonyos fejlettebb
helyzetekbe helyezéssel, tanitassal beavatkozzunk. Az, hogy a fejlédés menetébe nem
avatkozunk be, nem jelenti azt, hogy nincsenek feladataink a feltételek biztositasaval
kapcsolatban. A felnéttnek nem az a feladata, hogy kedvet csinéljon a mozgashoz, hanem az,
hogy nyujtsa mindazt, ami a gyermek jo kozérzetéhez, biztonsagérzetéhez, fejlédéséhez
sziikséges.

Fé feladatok:

o széleskorii mozgaslehetdség biztositasaval a mozgastapasztalatok megszerzésének
segitése,

o a kotetlen szabad mozgédstevékenység feltételeinek biztositdsa (tér, id6, eszkoz),
csoportszobaban és a jatszéudvaron egyarant: csiiszda, alagutak, tricikli, pad, ugralé
labdék, ponik, stb.

o az eszkdzOk hasznalata a gyermek sajit bels6 késztetésén, igényén alapuljon,
azokkal barmikor jatszhasson a gyermek a kialakitott szokasokon beliil,

* a nagymozgasok fejlédésének biztositdsa mellett a finommotorika fejlédéshez is
feltételeket kell biztositani a csoportban és a szabadban egyarant,

e a nagymozgasok és finommotorika fejlesztése, a jatékos labtorna a labboltozat
kialakitasat elénydsen befolyasolja,

o kozos jatékos mozgdssal 6romforrdst, tapasztalatszerzési lehetséget biztositunk a
gyermekek szamara,

e amozgasos jatékok mindig a természetes mozgasformakra épiiljenek.
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Fejlesztési célok:

* A rendelkezésre all tér kitagitdsa: az eldtérben ,,zsibongé” és egy erre a célra
kialakitott tornaszoba, ahol napkdzben olyan mozgisos tevékenységre is sor
kertilhet, amire a csoportszobaban nincs lehetdség (homokozas, vizes jaték,
biciklizés, bordasfalon mészés, labdatenger, ugralé asztal stb.)

e A jatszéudvaron régzitett mozgésfejleszté jatékok bdvitése.

e A szabadban valé mozgast minden évszakban biztositani kell.

Jaték:

A jaték a kisgyermekkor legjellemzobb tevékenységi forméja, elsédleges szerepe van a
gyermek fejlédésében, jatékban térténik az élményfeldolgozas, a megértés folyamata.

A jatékban nyilvanulnak meg az érzelmek, jelzi az adott fejlettségi szintet.

Tehat a nevelésben a jaték a fejlodés-fejlesztés legfébb biztositéka.

A jaték kiemelt jelentdségének a bolcséde napirendjében is meg kell jelennie!

Szakmai programunkban a jaték helye, szerepe az alapprogram szellemiségét tiikrozi.
Hangsulyt helyeziink a gyermeki jaték védelmére, a feltételek megfeleld alakitasara, az
Ontevékeny szabad jaték megnyilvanulasainak tiszteletben tartasara.

Fé feladata:
A belsd késztetésbdl indulé szabad jatéktevékenység feltételeinek biztositisa: a jaték
feltételein értjiik mindazon tényezbket, amelyek a jaték kibontakozasira, menetére
hatassal vannak.
A jatek szabadsdga azt jelenti, hogy a gyermek szabadon vélasztja és kiilsé kényszertdl
mentesnek €li meg, a gyermek 6nként vesz részt a jalékban, maga vélasztja meg mit,
mivel, hogyan, hol, meddig és kivel jatszik.

Eszkozék biztositdsa:
Alapvet§ feltétele a szabad jatéktevékenységnek. Kiilonbozé jatékfajtak biztositdsa forméban,
szinben, anyagban, méretben, funkciéban.
A bolesddei csoportban az azonos jatékeszkszokbol legalabb a csoport 2/3 részének elegendd
mennyiség biztositdsa sziikséges (konfliktusok elkeriilése céljabol).
A jaték egyes szinterei eltérd jatékkészletet feltételeznek (csoportszoba, zsibongd, tornaszoba,
udvar).
A jatékeszkozoket nyitott polcon kell elhelyezni. A jatékokat célszerii csoportositani, mert a
gyermekek igy konnyebben megtanuljék, hogy az egyes jatékok hol talalhatok, azokkal hol
tudnak legzavartalanabbul tevékenykedni, kialakit benniik bizonyos rendszerességet.
A csoportban jatéksarkokat, pihenésre, elkiiloniilésre alkalmas »puha” sarkokat kell
kialakitani.
A készen vasarolhatd jatékokon kivill &tletes jatékok készithetdk hézilag is, s ennek
lehetéségével a kisgyermekneveléknek élni kell (babok, kiegésziték, stb.).
Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell évszaktol fiiggetleniil (baba, labda,
mesekonyv, textil jatékok).
Jo a jatékkeészlet, ha:

o megfelel a gyermekek életkordnak, fejlettségének, érdeklédésének,

e tobbféle, gazdag tevékenységre ad lehetdséget,

e aktivitdsra, szabad vélasztasra lehetéséget nyijt.

Elegendd idd biztositdsa:

A rugalmas folyamatos napirendet tigy kell megszervezni, hogy minden olyan idét, amit a
gondozas nem foglal el, szabad jatékkal tolthessék a gyermekek. Akkor elegendé a jatékids,
ha min€l hosszabb, sszefiiggé id6 &ll rendelkezésre a jatékra, ha a jatékidé indokolatlanul
nincs megszakitva.
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Nyugodt, biztonsigos kirnyezet biztositdsa:

A gyermeket feltétel nélkiil elfogado, veédé-tamogatd kérnyezet, a szoros személyi k6tddés az
6t nevelé-gondozd felndtthoz biztositja azt az érzelmi hatteret, ami sziikséges az &nfeledt
szabad jatéktevékenységhez.

A kisgyermekek képesek hosszii percekig elmélyiilten jétszani, de igénylik és nagyon élvezik,
amikor a felnétt egyiitt jatszik veliik. Ez a kozos tevékenység kellemes élmény a gyermek
szamara.

A koz6s jaték mér egészen fiatal kortél a 0 egylitt” élményét adjak a gyermek és felnét
szamara (Slbeli jatékok: tapsoltatk, lovagoltatok, tenyeresdik, tancoltatok...).

Bar a felndtt kozelségét késébb is igénylik a bolesddés korn gyermekek, de a szimmetrikus
kapcsolatok is egyre nagyobb szerepet kapnak.

A masokkal valo jatszas soran tanulja meg a gyermek a tarsas egylittlét szabélyait, megtanul
masokhoz alkalmazkodni, sajat akaratdnak érvényesitésében tapasztalatokat szerez.

A felnott részvétele a gyermek jdatékdban:
A Dbolcsddei nevelésben, a gyermek jatékaban a felnéttnek szerepet kell kapnia, hiszen
odafigyelése, esetenként 6tletek, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk addsa a fejlédés
fontos segit6i. A felnétt timogatd odafigyelése, a gyermek pillanatnyi igényéhez igazod6
részvétele a jatékban erdsiti a jaték 6romét. A felndtt sokféleképpen kapcsolddhat a gyermek
tevékenységébe, de optimalis hatarok kozott.
A jatékban vald részvétel formai:

e kezdeményezés

e egyilittjatszds

e megerosités

o segitség nyijtasa

e Otletadas

e konfliktusok megoldasa.

A csoporthelyzet kezelése:

A bolcsédei életben gyakori jelenség, hogy egy gyermekkel folytatott jaték felkelti mas
gyermekek érdeklédését. Fontos, hogy minden gyermek sajat érdeklédésének, igényeinek
megfeleléen vehessen részt az adott jatékban. Fontos az egymas iranti figyelem, tapintat
felkeltése, melyek a tarsas kapcsolatok fejlédését pozitiv iranyba befolyasoljék.

Vers, mese, monddka, ének:

Az érzelmi biztonsag kialakuldsaban, az anyanyelvi nevelésben egyarént fontos szerepe van a
tébbnyire jatékos mozgasokkal is Osszekapcsolt meséknek, mondékéknak, énekeknek,
verseknek.

A kisgyermek korai életszakasztol szivesen hallgatja a rovid meséket, torténeteket, énekeket,
mondokakat.

Feladatok:
* A magyar zenei nevelés alapja az éneklés, a gyermek élvezi a dallamat, ritmusét,
hangulatat.

e Amikor csak lehet, énekeljen a kisgyermekneveld, az ének, a zene
személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsa méssal nem pétolhatd. A kisgyermekneveld
éneke —még ha nem is tiszta az énekhangja — tébbet ér minden gépi zenénél.

e A gyermek szivesen énekel egyiitt a kisgyermeknevel&jével, tarsakkal, de figyelni
kell a hangterjedelemre (5 hang). F6 cél a zene iranti érzékenység felkeltése.

e Haszndljon a kisgyermeknevel6 hangszert, jo, ha a gyermek is prébalkozhat azzal.

o Csendes énekléssel, dudolgatéssal az érzelmi allapot pozitivan befolyasolhatd.

e Elalvas el6tt nyugtatd hatast a megfeleld, igényes ,,bébi muzsika” halk lejatszésa.
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e Enek, vers, zene barmilyen jatékhelyzethez kapcsolddhat, a kiilénbozd alkalmakhoz
il16 éneket valasszunk.

* A mondoka, ritmikus szovegek egyben mozgisos jatékok is. A gyermekeket a
mondokdban a hangzas, a hangulat és a hozza kapcsolédd ritmikus mozgasok
ragadjak meg.

° A vers, mondéka jaték a nyelvvel — mondani kell, és nem tanitani.

° A mesélés, képeskdnyv nézegetés az érzelmi, értelmi és szocialis fejlodésre nagy
hatéssal van, gazdagodik a gyermek ismeretanyaga, kénnyebben tud eligazodni az 6t
koriilvevd vilagban, 6nmagérdl sz6l6 torténetek hatdsara kénnyebben feldolgozza
sajat élményeit.

° A mesélést a gyermek érdekl6désére, aktivitisara épitsik. A mesét soha ne
kérdezziik vissza, annak hatdsit a gyermek jatékaban, viselkedésében, beszédében
mérheti le a kisgyermekneveld.

* A meséléshez ,mesefiizet” szerkesztése j6l hasznosithaté zsebes megoldassal,
palcikababokkal kiegészitve. Kezdetben célszerii a hénap meséihez elkésziten,
késébb egyéb mesékkel is bévithetd.

o A versek, énekek, mondékik és a mesék koré a csoportra jellemz6 szokésok
kialakitédsa (mesesarok, mesezsak, stb).

Ismeretek szerzése, tanulis:

Az ismeretek, tapasztalatok megszerzése iranti vagy emocionalis motivacio (belsd indittatés),
a gyermek abban éromét leli, magaban a folyamatban és annak eredményében egyarant.

A bolesddében nem tanitjuk a gyermekeket, de biztositjuk a tanulds lehetségét. A tanulas
folyamatos, jelentés részben utinzasos, spontin tevékenység, amely nem szikiil le az
ismeretszerzésre, atszovi a bdlcsddei élet egészét.

A spontan tanulds fenntartéi:

e akivancsisag,

e akompetenciara torekvés,

e amintakdvetés (utanzas).

Feladatok:

* Elsodleges a fizikai €s érzelmi biztonsdg megteremtése, amely alap ahhoz, hogy a
kisgyermek érdeklodéssel forduljon a kornyezete felé, kedve legyen aktivan
tevékenykedni.

e Optimélisan inger-gazdag kérnyezet kialakitdsa, ezen beliil a megfelels jatékkészlet
biztositasa.

o Az élményszerzés lehetéségének biztositdsa, az egyes helyzetek atlathatova tétele.

° Minta és modell nytijtisa a gyermek szdméra, amit kovethet.

* A tapasztalatok feldolgozasanak segitése (a helyzethez és a gyermek fejlettségéhez
1gazodd magyarazat, a probalkozasok batoritasa, elismerése, segitség adasa).

* A helyes szabadsag biztositésa: kényszer nélkiil t6rténjen, csak annyit segitsen a
felndtt, amennyi sziikséges, de azt mindenképpen. A helyes tanulasi ,tanitasi”
folyamat sordn a gyermek sajat aktivitasara épiilé tevékenysége uitjan sajétitja el a
szitkséges tudast.

Amit keriilni kell:

e Eréltetett, direkt ismeretnyijtas (elveszi a spontan tanulas 6rémét).
® A spontan, feln6tt nélkiili tanulas mitosza: a felnétt jelenléte a komyez6 vilag
megismerésében a gyermek szamara nélkiilszhetetlen.
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3.3. A nevelé-gondozé munka tervezése a 8. szami Bilcsédében

A bolcsédében a nevelés-gondozas tervezése hosszti miltra tekint vissza, mégis a tervezés az
egyik legvitatottabb kérdése szakmai munkanknak: kell-e s milyen tartalommal kell tervezni
a nevelési munkat,

A nevelési munka keret jellegii tervezése szikséges, mert biztonsagot ad, irdnyt mutat.
A Szakmai programhoz igazodva elkészitett Jatékos programok tervezete segiti a nevelési
munkat, csdkkenti az ,,ad hoc” jellegli megoldasokat.

A program megvaldsuldsa a gyermekek szdmara nem jelenthet kényszert, azokban vald
részvételik sajét akaratuktol, érdeklddésiikté], hangulatuktél fligg.

A programkészitéshez egy hénapra meghatarozzuk a fé nevelési c€lokat, azok megval6sitasat
segité modszereket, eszkozoket (mozgas, finommotorika, alkotd tevékenység, vers, mese,
mondoka, aktudlis iinnepek).

Feladatok:

®* A legkisebbek csoportjdban a tervezés azoknak a tevékenységeknek (jatékos
mozgasoknak, mondokaknak, énekeknek) a szamba vétele, amelyek az adott csoport
€s azon bellil az egyes gyermekek fejlettségi szintjének megfelelnek.

e A nagyobbak csoportjdban is a gyermekek fejlettségi szintjének figyelembe vételével
torténik a programok tervezése.

* A programokra a kisgyermekneveldknek fel kell késziilni (anyagok, eszkozok,
modszerek).

* A havi, ezen beliil heti bontdsban készitett programtervet oktobertl majusig készitjiik.
Az Osszellitds ideje a targyhot megel6zé honap utolsé hete. A programterv irasban
késziil.

* A programtervek készitése elott célszer(i az el6z6 havi terv megvalésulasat attekinteni.

* A programot nem szabad mereven kezelni, annak rugalmas valtoztatisa a gyermekek
igényétdl fiiggden sziikséges.

e Fontos, hogy a programtervek sokféle élmény, tapasztalat és ismeret nytjtdsara
adjanak lehet6séget. Minden évszak sajatos tevékenységet kinal, ezt a
programkészitésnél fel kell hasznalni.

e A jatszéudvaron sem elég a feliigyeletet biztositani, 6tletekkel az udvari jatékot is
szinesebbé lehet és kell tenni.

* A havi nevelési célkitlizés készitésénél célszeri meghatérozni azokat az énekeket,
monddkakat, verseket, amelyeket az évszakokhoz, {innepekhez, aktualitisokhoz
igazodva t6bbszér szandékozunk ismételni.

e Minden hénapra hatirozzuk meg a honap meséjét, s a feldolgozas modjat is (képek,
babok, stb.).

3.4. Bolesédei dokumentacio

A bolesdde a gyermek fejlédésének nyomon kivetése, a fejlédési folyamat alakuldsarél valo
tajékozodas céljdbél az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon
dokumentéciot vezet.

A dokumentécid vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciék felhasznalasa a gyermekrél
valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodés biztositdsa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hétranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumenticié semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgdlja.

A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok targyszeriiség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategériak, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljdk 6ket), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.
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A dokumentaciéo készitéséhez alkalmazott moddszerek,
kiillondsképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi—
¢és targyi kornyezet dllandosdga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szaméra

elfogadott élethelyzetekhez vald hasonlésaga).

A dokumentdci6 vezetésénél kémni kell a sziils, térvényes képviselé hozzajaruldsat, a
rogzitetteket kérésre a sziiloknek, torvényes képviseléknek meg kell mutatni.
A dokumentéci6 vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig

figyelembe kell venni.

A bolcsddében vezetendd dokumentdciok munkakoronként:
Balesddevezetd

felvételi kényv

a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatok, a gyermekjoléti
szolgélatok és a személyes gondoskodést nyujté szervek és személyek éltal kezelt
személyes adatokrdl szold 235/1997. (XI1.17.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet IX. sz.
adatlap ,,A gyermekjoléti alapellatisban részesiilé gyermekrdl”

megallapodas az ellatas igénybevételérdl

sziiléi nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl
a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol sz616

328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet

2. sz. melléklet - az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy

tavollétének dokumentalasa

4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés dokumentalasa
havi statisztika
fert6zo betegségek nyilvantartasa
tetvességi nyilvantartas
munkakdéri leirdsok készitése
koltségvetés készitése
heti étrend
dolgozok szabadsaganak nyilvantartisa
dolgozodk jelenléti kimutatasa
személyl anyagok vezetése
tovabbképzési kotelezettség teljesitésének nyilvantartasa
egészségiigyi nyilatkozat és vizsgélati adatok
beutalas munkakéri alkalmasségi vizsgalatra
dolgozdk egészségiigyi kényve
kis és nagy értékii eszkozok nyilvéantartasa (leltar)
munkavédelmi naplo vezetése
tlizvédelmi naplo vezetése
étkezdk nyilvantartasa (gyermek)
szlirbvizsgalatok nyilvantartdsa
selejtezéssel kapcsolatos dokumentacié vezetése
téritési dijak nyilvantartésa

Elelmezésvezeld

heti étrend, napi nyersanyag kiszabat
arubeszerzési bizonylatok, szamlak
arukészlet nyilvantartasa

élelmiszer felhasznalas nyilvantartasa
€lelmiszer biztonsagi dokumentacid vezetése
vendégétkezésben részt vevék nyilvantartasa
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Bélesddeorvos

gyermek egészségiigy torzslap (egy €ves kor alatt havonta, 1-3 éves korig
negyedévente)

ovodai jelentés 6 éves kor alatti gyermekrél
heti étrend
élelmezés ellendrzése

KisgvermeknevelGk

Csoportnaplé: a gyermekcsoport napi életének f6 torténéseit rogziti, abba be kell
imia mindkét kisgyermeknevel6nek. Tartalmazza a hidnyzék nevét, az aktualis
eseményeket a gyermekcsoportban, minden olyan torténést, ami az egyes gyermek,
vagy a csoport életét befolyasolta.

Beszoktatisi betétlap: Elsé lapjan rogziti a kisgyermeknevel$ a csaladlatogatas
tapasztalatait. A beszoktatési tervet (ideje, moddja menete) koveten, a beszoktatas
ideje, de legaldbb tiz nap torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozdan.
A beszoktatds végén roviden ossze kell foglalni, és a gyermek egészségiigyi
térzslapban azt megnyitva a tapasztalatokat Osszegezni kell.

Gyermek egészségiigyi torzslap, fejlédési lappal és tablival: A beszoktatasi idd
végétdl indul, egy éves korig havi, majd 3 havi gyakorisaggal. Valamennyi fejlédési
teriiletre vonatkozéan osszefoglalja a kisgyermeknevels a gyermek adott fejlettségi
szintjére vonatkoz6 megfigyelések tapasztalatait.

Uzené fiizet: A csalad és a béleséde kapcsolttartisanak irdsos forméja. A sziiléket
tdjékoztatja a gyermek béles6dei életének torténéseirdl, fejlodésérdl. Igazabol nem
egyiranyu bejegyzések adjak igazi tartalmat, j6, ha a sziild is valaszol, informélja a
kisgyermeknevelét a gyermekek otthoni életének torténéseird].

Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemeény volt, amirél a sziilét tdjékoztatni
kell és illik, de haromhavonta 6ssze kell foglalni a gyermek fejlodését is.

Napi jelenléti kimutatas.

Nevelési terv.

3.5. A bilesédés kort gyermek fejlettségi szintjének megallapitisa

A gyermeki személyiség fejlettségét az alabbi teriileteken figyelhetjik meg (a felsorolt
teriiletek csak elméletileg, a nyomon kévetés szempontjabél valaszthatok szét, a személyiség
fejlédésében szorosan dsszefiiggnek):

Mozgasfejlettség
Az érzelmi-akarati élet fejlettsége
Szocidlis érettség
Ertelmi fejlettség

Feladatok:
e A 18-36 honapos gyermek fejlédését haromhavonta kell dokumentalni, természetesen

ennél rovidebb idészakonként fellelheték valtozasok, amit célszerii rogziteni, mert
csak igy valésulhat meg a fejlédés folyamatos nyomon kévetése.

A személyiségfejlédés egyes teriileteinek pontos lefrasa szilkséges, azt kell leirni,
hogy milyen fejlettségi szinten tart a gyermek.

A gyermek fejlettsége tevékenységében és viselkedésében figyelhetd meg, miutan a
jaték a legjellemzobb tevékenységi formaja, a legtobb informéciét ezen keresztiil
kaphatjuk.

Ceélszerti megfigyelési szempontsort dsszedllitani, ami megkonnyiti a fejlettségi szint
dokumentalésat.
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3.6. Beszoktatis, személyi allandosag biztositdsa

A bolesédei nevelés-gondozas egyik alapveté feladata, hogy csokkentse az anyété] (csaladto])
valé elszakadas problémajat. A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad,
hasonl6 kort térsakkal csoportban nevelkedése nem sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény.

A bolcséde feladata, hogy e tarsadalmi igény kielégitése mellett csokkentse azokat a
problémdkat és nehézségeket, amelyeket az elszakadas és a kérnyezet valtozasa okoz.

E célt szolgdja a fokozatos - sziildvel, térvényes képviseldvel vald - beszoktatés.

A beszoktatdst a sziilokkel egyeztetve tervezziik (egy-két-harom) hétre. Természetesen
gyermektdl is fiigg. A gyermek naponta annyi idét t6lt a bolesddében, amig szivesen vesz
részt a napirendi eseményekben, azokat elfogadva. Kezdetben az édesanyéval, késébb egyre
hosszabb idében édesanya nélkiil a csoportban.

A beszoktatast az adaptéciorél sz616 médszertani levél alapjan végezziik.

A személyi dllandéségot a ,,sajat gondozénd rendszer biztositja. A kisgyermeknevelk nevét,
»Sajat” gyermekeinek névsorat a napirend tartalmazza. A , sajat gondozénd” rendszerben t&bb
figyelem jut az egyes gyermekre, szamon lehet tartani az egyéni fejlédési sajatosségokat,
igényeket.

A sajat kisgyermeknevelé szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem valtozik a
gyermek bolesédei tartézkodasa alatt. A csoport gyermekeinek egy része, 6-7 gyermek
tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. Ezeket a gyermekeket a sajat kisgyermekneveldjiik neveli-
gondozza, 6 kiséri figyelemmel fejlodésiiket, melyrél vezeti a feljegyzéseket.

A kisgyermekneveld az tin. ,,6lelkezési” id6ben (az az id6, amikor mindkét kisgyermekneveld
a csoportban dolgozik) idejét elsésorban ,,sajat” gyermekei nevelésére-gondozésara forditja.

3.7. Folyamatos napirend

Az egyéni sziikségletek idében torténé kielégitését a csoportban nevelkedés koriilményei
kozott a folyamatos napirend biztositja.

A napirendet csoportonként és évszakonként készitik el a kisgyermeknevelék. Ehhez
igazodva késziil el a kisgyermeknevelsk munkarendje.

Feladatok:

* A napirenden belill az egyes gyermek igényeit tigy kell kielégiteni, hogy kozben a
csoport €letében is attekinthetd rendszer, nyugalom legyen.

e A csoportba tartozé gyermekek fejlettségi szintjének, a csoport létszaménak, az
egyéni igényeknek megfeleléen kell dsszeallitani a csoport napirendjét.

® A csoportok napirendje nem merev, azt évszakokon beliil is igazitani kell az
igényekhez, aktualitdsokhoz, id6jarashoz.

e Egy-egy évszakra a napirendet a targyidészakot megel6zé honap 25-ig el kell
késziteni. A napirend elkészitése team munka, a csoport, a gondozisi egység
valamennyi kisgyermeknevel6je részt vesz benne.

* A napirendben az étkezési és gondozasi idéket meg kell jel6lni, arra megfelelé id6t
kell biztositani.

e A gondozéssal ki nem t6lt6tt idében a gyermekek szdmara a szabad jaték feltételeit
biztositani kell.

e A napirend egy példanyat az dtadéban és a csoportban is ki kell fiiggeszteni.
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4.
A 8. szimi Bolcséde kapesolatrendszere

4.1. Kapcsolat a sziilokkel

A bélcsédei nevelés-gondozas eredményességének feltétele a csalad és a bilcséde kapcsolata.
Csak megfelel$ szintii és folyamatos kapcsolattartis biztositja a személyre sz616 nevelési-
gondozasi médszerek érvényesiilését.

* A csalad és a boleséde kapesolatédnak kozéppontjaban mindig a gyermeknek kell
allnia.

o Tartés és eredményes kapcsolat csak akkor alakulhat ki a szild ds
kisgyermekneveld kozétt, ha a kompetencia hatarok betartasaval egymast
partnernek tekintik, folyamatosan tajékoztatik egymast a gyermek életével,
fejlédésével kapcsolatban. A tajékoztatds a kisgyermeknevelé részérél mindig
szakmailag hiteles, személyes hangvételii (nem bizalmaskodé), etikai szempontbol
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarts.

° Az egyiittmlikdésben mellérendelt szerepnek kell kialakulni, ez a partneri viszony
alapja.

* A nevelési tapasztalatokat kélesonosen ki kell cserélni.

* Nevelési tanacsokat soha nem direkt forméaban ad a kisgyermeknevels, megoldasi
lehetéségeket vézol fel, amelybél a sziilé valaszthat.

Kapcsolattartasi formak:

e Sziil6vel torténd beszoktatas

o (Csaladlatogatas

e Sziil6i értekezletek

e Fogado ora

o Napi beszélgetések érkezéskor, hazamenetelkor
Iddpont egyeztetés utan személyes beszélgetés
Uzené fiizet
Hirdeté6tabla
K6z6s rendezvények

4.2. Egyiittmiikodés mas intézményekkel

A kompetenciahatdrok koélcsénds tiszteletben tartdsival kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, amelyekkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek.

A bolesddek és a kiilonb6zé (bdlesddei halézaton beliili és a csaladsegités teriiletén miik6do)
civil szervezetek kozotti egyiittmiikddés sok tekintetben hozzajarulhat a bélcsédei ellatas
fejlodéséhez, az ellatist igénybe vevdé csaladok sziikségleteihez, elvarisaihoz torténd
igazodast segitheti.

Fentieket figyelembe véve a bilcséde kapesolatot tart:

« Székesfehérvir Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Kozgyiilésével és annak Humén
Ko6zszolgélati Szakbizottsagaval,

« Székesfehérvar Megyei Jogu Véros Onkorményzata Human Szolgéltatd Intézetével,

« Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézettel,

« Ko6zép-dunantili Regionalis Médszertani Bélesodével,

« Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalaval,

« a Székesfehérvari Kistérségi Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont Gyermekjoléti
Ko6zpont szakmai egységével,

» Fejér Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatisi Szerv
Szekesfehérvari, Abai, Enyingi, Gardonyi Kistérségi Népegészségiigyi Intézetével,
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« gyermekorvosi €s védonoi szolgalattal, az 6vodakkal,

- Belvarosi I. Istvan Kézépiskola Bugat Pal tagintézményével,

. abolcsddékkel, a Magyar Bolcsodék Egyesiiletével,

. Kozalkalmazotti Tanaccsal,

. a Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetével,

« Nevelési Tanacsadoval,

. a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakért6i és Rehabilitacids Bizottsaggal.

5.
Bolesddei élelmezési tevékenység

5.1. Elelmezés feladata
A 0-3 éves koru gyermekek és a felnottek étkeztetésére vonatkozd érvényben 1évo
jogszabalyok, elvek és normativak figyelembe vételével az ellatott gyermekek, és igény
szerint az alkalmazottak étkezésének biztositasa.
Az intézmény sajat fozékonyhaval rendelkezik, a beszerzést is onalléan végzi. A beszerzett
¢lelmiszerek szakositott tarolasa, raktarozasa és feldolgozasa jogszabdlyi elbirdasok szerint
torténik.
A bolesbdei élelmezés sordn a korszerli csecsemd €s kisgyermek taplalasi elveket ugy kell
figyelembe venni, hogy a taplalék:

e mennyiségileg elegendd, és mindségileg helyes Gsszetétell,

o Dbiztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfelels: alapja a HACCP

mindségbiztositasi rendszer,
e megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezheto legyen.

Ennek megvalositdsa érdekében gondoskodni kell:

- Téargyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrol.

- Esszer( takarékossag és hatékonysag elvének érvényesitésérol.

- A meglévé eszko6zok rendeltetésszeri hasznalatarél, karbantartasarol, potlasarol,
fejlesztésérol.

- Az étkezéshez sziikséges élelmezési anyagok beszerzésérol.

- Az lizemi és személyes higiénés elGirasok betartdsdaval az ételek tarolasardl,
elkészitésérol, talalasarol, kiszolgalasarol.

- A konyha technoldgiai szinvonalanak folyamatos fejlesztésérdl.

- Az egységes diétas rendszer megteremtésérdl.

- A korszert taplélkozastudomanyi eléirasok betartasarol.

- Az élelmezés Osszehangolasardl, az egyes munkafolyamatok szervezettségének
biztositasarol.

- A kultiralt étkeztetés megvaldsitasarol.

- Az élelmezési feladatok ellatdsaban résztvevé dolgozok folyamatos képzésérdl,
tovabbképzésérol.

Csecsemd tdplalds

A bolestdeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatdlyos irdnyelvek, rendelkezések
figyelembe vételével a csecsemd étrendjét bedllitani, fejlédését nyomon kvetni.

A csecsemd tapszerének, egyéb ételeinek elkészitése a tejkonyhdban, kiilén étlap szerint
torténik.

Kisgyermek tdpldlds

A korszerli tiplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembe vételével a
bolcsdde vezetdje, az élelmezésvezetdvel és a bolcsdde orvosaval kozosen allitja Ossze
legalabb két hétre elére az étlapot, a korosztély élelmezési, nyersanyagnormainak figyelembe
vételével.
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A bolesddében az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az
ctrendnek a viltozatossag, idényszerliség, izben vald Osszehangoltsag, 6nallé étkezésre
nevelés szempontjainak is meg kell felelni.

Etkezés eltt az ételt az élelmezésvezetének meg kell késtolni, és ezt dokumentélni kell.
Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezetd mennyiségi €s mindségi
szempontbol naponta ellenérzi, és a tapanyag értékeket nyomon kéveti. Téaplalékallergias
gyermek étkeztetését, az étlap elkészitését a bolesdde orvos utasitasai szerint, a vonatkozé
eldirasok betartasaval végezziik.

Az étkeztetés soran a mindenkor hatalyos kozegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.

5.2. Gyermekétkeztetés téritési rendje

A bolesédei ellatdsért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij Osszegét
Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkonnényzat Kézgyiilésének a személyes gondoskodast
nyujté ellatasokrdl, azok igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrol sz616
13/2011. (V. 9.) szdmti rendelete hatirozza meg.

A kotelezett altal fizetendd személyi téritési dij nem haladhatja meg az intézményi téritési dij
Osszegét. A személyi téritési dij Osszege évente két alkalommal vizsgalhatd feliil és
valtoztathaté meg, melyr6l az ell4tast igénylo sziil értesitést kap.

A személyi téritési dijat elére, legkésébb a targyhénap 10. napjaig kell az intézmény
hazipénztariba, vagy az intézmény elszamoldsi szémlajara befizetni. Ha a téritési dij
fizetésére kotelezett a személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
intézmény vezetSje 15 napos hatéridd megjelolésével irasban felhivia a kotelezettet az
elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatdridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét,
lakcimét és a fennalld dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A dijhatralékro] negyedévenként
tajékoztatja a fenntartdt a téritési dijhatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék térlése
érdekében.

6.
Egyéb, sajatos feladatok

6.1. Gyermekvédelem a bilesédében

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a bslcsédében alapvetéen Gywvt. szabalyozza.
Gyermekvédelmi felelds az intézmény vezetje. A gyermekvédelmi feladatokat az &
iranyitasaval, vele munkamegosztasban végzik a boleséde kisgyermeknevelsi,

Feladatok:
° A veszélyeztetettség felismerése és jelzése.
* A gyermekbédntalmazas jeleinek felismerése, jelzése.
A felismerést segito jelek:
kiilso sériilések,
a fejloédés elmaradasa,
a gyermek inadekvat viselkedése,
elhanyagolasra utal6 sziiléi magatartas.
* A csaladtamogatési formak megismertetése.

6.2. Erdek-képviseleti Férum

Az intézményben Erdek-képviseleti Férum (4. szamu melléklet) miikédik, mely a gyermeki
jogok védelmével, a szakmai program véleményezésével segii az intézmény szakmai
munkéjat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csalddi és bslcsédei nevelés Osszhangjnak megteremtése,
kozos felelsségvallalds a gyermekek érdekében.
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Feladata

» megvizsgalja a hozzd benyujtott panaszokat €és dont a hataskérébe tartozo
iigyekben,

» intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi képvisel6nél, illetve
mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,

» egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyésénal,

» véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté ligyekben, javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével  Osszhangban  végzett  szolgaltatdasok  tervezésérdl,
miikddtetésérdl, az ebbdl szdrmazo bevételek felhasznalasarol,

» intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1év6 jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Forum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil
irasban koteles vélaszt adni.

Az Erdek-képviseleti Férum iiléseirél jegyzokonyvet kell késziteni, meg6rzésérdl az
intézmény vezetdje gondoskodik.

A gyermek sziiléje/ térvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi
képviseldhoz fordulhat, ha az intézmény vezetéje vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé gyermek — a
Gyvt-ben meghatarozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. Az intézmény
biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozdi a gyermekjogi képviselé személyét és a vele valo
kapcsolat felvételének modjat megismerhessék.

A gyermekjogi képvisel6 neve, elérhetésége: Dr. Faragé Gyorgy, +36/20/489-9627.

6.3. Munkabhelyi érdek-képviselet

Az intézmény vezetdje egyiittmiikédik az intézményi dolgozék minden olyan térvényes
testiiletével, amelynek célja a dolgozdk, a szakma és a gyermekek érdek-képviselete,
érdekvédelme.

Az intézményben Koézalkalmazotti Tandcs, valamint a Bolcsédei Dolgozok Demokratikus
Szakszervezete miikddik, mely érdek-képviselet elldtja a dolgozdk érdekvédelmét. Az
intézmény vezetdje tamogatja €s segiti az érdek-képviseleti szervezet miikodését.

A Magyar Bolcs6dék Egyestilete, mint szakmai érdek-képviseleti szerv miikdését tamogatja.
A bdlcséde munkatarsai szamara a jogok gyakorldsdnak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabalyait a kozalkalmazottak jogéllasardl szolé 1992. évi XXXIII. toérvény
hatdrozza meg.

A bolesédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allo személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsoldodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak
emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék, valamint a munkéltato
megfelelé munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

6.4. Mindségi munkavégzés biztositisa

A bolesédei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezzitk az ott folyd munka azon
jellemzoit és sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlodését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé bandsmoédot, a
gyermekkdzpontisagot, jol felszerelt intézményben.

Feladatok:

e A bolecsédék miikodését szabalyzé dokumentumokban - az orszagos alapprogram, a
nevelés-gondozas szakmai szabalyai, az intézmény szakmai programja, és a szakmai
munka részletes szempontjai, SZMSZ, belsé szabdlyzatok - foglaltaknak megfeleld
munkavégzes.
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® Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja.

o A sziil6k elvarisainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 11j egyiittmiiksdési
formak keresése.

° A mikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehet8ségek keresése.

* A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi
rendszer kidolgozasa.

6.5. Toviabbképzés

A szakdolgozdk részvétele a kitelezd tovabbképzéseken rendszeres.

A személyes gondoskodast nyijté intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet koteles
késziteni. A tovabbképzési terv tartalmazza a targyévben tovabbképzésen résztvevok és a
jogszabialy altal szakvizsgira kételezettek, valamint az arra Gnként jelentkez6k vérhatd
szamat, munkakoriik és a varhaté tavolléti id feltiintetésével.

A Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet felé a személyes gondoskodast végzd
személyek adatainak miikdési nyilvantartasarél sz616 8/2000. (VII. 04.) SzCsM rendeletben
eléirt nyomtatvanyokon és médon az intézmény a nyilvantartasi kotelezettségét teljesiti.

T
Zaro rendelkezések

A Szakmai program hatalyba lépése

A 8. szamu Bolcsdde Szakmai programja Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzat
Kézgytilése Humén Ko6zszolgalati Szakbizottsdga jovahagyasaval 2012. november 1. napjan
lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen Szakmai program hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Székesfehérvar
Megyei Jogti Véros Onkormanyzat Kozgytilése 688/2011. (X. 27.) szamu hatarozattal
jovéhagyott Szakmai program.

Sz¢kesfehérvér, 2012. oktober 5. ”’\f BY N

bilesadcie o Blaskovies Zsuzsanna
e A e al o nt ”
\ Vs; =/ bolcsbdevezetd
5 '

A 8. szami Bolcs8de Szakmai programjat Székesfehérvar Megyei Jogti Véros Onkorméanyzat
Kézgytilése Human Kozszolgilati Szakbizottsiga a 94/2012. (X. 11.) szamu hatarozataval

jovahagyta.

dr. Cser—Palkm*fié% Andras |
polgarmester

Szekesfehérvar, 2012. oktdber 16.

28



1. szdamu melléklet
Székesfehérvar Megyei Jogi Viros Onkorméanyzata
8. szamu Boles6de
8000 Székesfehérvar, Tovarosi In. 69.
Tel.: (22) 312-932
E-mail: 8bolcsi@humanszolg.hu

FELVETELI KERELEM

Allrott, .o szilld / torvényes képviselt kérem gyermekem bolcs6dei felvételét a
Székesfehérvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzata 8. szdmi Bolcs6d&jEbe .........cvevervevnniieiiniiiinn.
..................... idépontto] kezdédden.

Gyermek NeVe: ......civiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, Gyermekem felvételét a kbvetkezd indokkal kérem:
Sziiletési hely: .....oooiiiiiiii i a. Munkavégzés, tanulmanyok folytatasa

Szilletési idO: ..ooiniie i b. Sziil6 betegsége

Anya lednykori NeVe: .....ocovviiiiiiiiieiineiieeaeenn c. Gyermek fejlodése érdekében

Lakeim: d. Egyediildllé sziilé / harom vagy tobb kiskora
................................................................. eltartdasa

S S T ——— e. Szociadlis helyzet

Telefoni S28M: o s

Az dnkormanyzattol rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt kapok. ~ IGEN NEM

Sajat haztartdsomban eltartott gyermekeim szdma: ................... fo.

Ellatast igénylok adatai:

ANYEHBVE. semmassmevssiiesissesees APENEVE: scscsissmmassessiesesses s

Sziiletdsi helyer caicmussnsessamuses vaviss Sziletesthelyer  ciceesesnsssmsimnesmmne s

Sziiletédsi idejer civncnsseaiass v s sisess Szitletési ideje: i e

ANYia pener 00 ccasiseeseescrssmsvsrsivssess ADNYJANEVE: e e e
DA i e i e s o mamsbaniis e e A s eI S A S e e

Sziil6 / torvényes képviseld alairdsa

Székesfehérvar Megyei Jogi Viros Onkormanyzata
8. szimi Boleséde

8000 Székesfehérvar, Tovarosi In. 69.

Tel.: (22) 312-932

E-mail: 8bolcsi@humanszole.hu

FELVETELI ERTESITO

Ertesitem, hogy a kérelemben megnevezett EYermeket, ........ooivuuuiereiiiieiininenarei e erneeeeens -t (sztil.idd:
201.....év...h6....nap ) 201....&v....ho....napjatél felvettik Székesfehérvar Megyei Jogi Vaéros
Onkormanyzata 8. szamu Bolcsédéjébe.

| B F1 111 1 5 AR
Bélcsédevezetd alafrasa
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) ] 2. szdmu melléklet
MEGALLAPODAS

gyermekek napkéozbeni ellitisa / bolesddei ellitds igénybevételéher

amely létrejott egyrészrél a Székesfehérvar Megyei Jogii Viros (")nkorményzata 8. szami Bolcsdde
(cime: 8000 Székesfehérvar, Tévérosi In. 69., tel.: (22) 312-932,
képviseli:....:_ ....................................... bolesédevezett, fenntarté neve: Székesfehérvar Megyei
Jogl Viaros Onkormanyzata, cime: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1., tel.: (22) 537-100), mint
szolgéltatast nyijté — tovabbiakban: intézmény -,

masrészrol

Ellatott Szillé/Térvényes képvisels

Csaladi és uténeve:

Sziiletési csaladi és uténeve:

Sziiletési hely, idé:

Anyja sziiletési csaladi és
uténeve:

Neme:

Allampolgérséga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy menekiilt
jogéllasa:

Lakohelye:

Tartézkodési helye:

Tarsadalombiztositasi azonositd -
Jjele:

Telefonszama: -

Teritési dij fizetésére kételezett
személy:

Neve:

Lakcime:

Legkozelebbi hozzdtartozo
adatai:

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Lakohelye: }

Tart6zkodasi helye: -

Telefonszdma:

mint az elldtdst igénybe vevd kézott a mai napon az alabbi feltételekkel:




1. Az intézmény az ellatast igénybe vevd kérelme alapjan gyermekek mapkézbeni ellatisa — boleséde
alapszolgaltatast biztosit.

A szolgaltatas igénybevételének kezdé idépontja: ...... Vs hé ...... nap
A szolgaltatas idotartama: hatirozatlan idejii - hatarozott idejii (megfeleld aldhizando)
Hatérozott idejli ellatas esetén az igénybevétel befejezé idépontja: ...... [ hé....... nap

2. Tajékoztatasi kotelezettség
A személyes gondoskodast ny(ijto ellatas megkezdésekor az Intézmény vezetdje tajékoztatja az ellatisra
jogosult gyermek sziil6jét, torvényes képviseldjét:

- az ellatds tartamarol és feltételeirdl,

- az intézmény altal vezetett, rea vonatkozd nyilvantartasokrél,

- az érték- és vagyonmeg0Orzés modjardl,

- a bBlestde hazirendjérol,

- panaszjoga gyakorldsanak médjardl,

- a fizetendd téritési dijrol,

- ajogosult jogait képviseld férumrol.

A jogosult gyermek torvényes képviseldje a személyes gondoskodast nytjté ellatais megkezdésekor
koteles:
- afenti tajékoztatas megtorténtérdl nyilatkozni,
- az intézmény szamadra eldirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgéltatni,
- a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beéllott valtozésokrol
nyilatkozni.

3. Az intézmény az alibbiakat biztositja az ellitist igénybe vevé sziild/térvényes képviseld
gyermeke szimara:
- atbrvényes képviseld kozremilkodésével torténé fokozatos beilleszkedés lehetGségét,
- megfeleld textiliat és bitorzatot,
- abolcsédei ellatds alapelveire épiil6 szakszerli gondozast-nevelést,
- anyugodt alvast, pihenést,
- agyermek szabadleveg0n tartézkodasanak biztositasat,
- agyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges pszicho-szomatikus, értelmi, mozgas €s a
szocializacios készségek, onkiszolgalasi szint fejlesztését,
- az 9nallé jatéktevékenység tdmogatasat, a gyermek fejlettsépének megfeleld készségfejlesztést,
- az egeészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld napi négyszeri étkeztetést, az energia- és
tapanyagbeviteli, illetve élelmiszer-felhaszndldsi ajanlasokat tartalmazd jogszabdlyban
meghatarozottak szerint.

Az intézmény a fentieken kiviil vallalja, hogy:

- szoban napi rendszerességgel tajékoztatja a sziilot/térvényes képvisel6t a bolesédében tartozkodo
gyermekkel kapcsolatos eseményekrél, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlodésében,
komfortérzetében, kézosségi szocializacidjaban tortént valtozasokrol,

- a gyermek egészséges fejlodését szolgaldé nevelé-gondozd tevékenység sordn a
kisgyermeknevelok egyiittmiikédnek a sziilékkel/térvényes képviselével, valamint eleget tesznek
a gyermekek jogairdl szolé nemzetkdzi egyezmény elbirasainak,

- a kolcsonds kapcsolattartds érdekében rendszeres id6kozonként sziilécsoport beszélgetések
tartasara biztosit lehetGséget.

4. Az ellatast igénybe vevo sziilé/térvényes képviseld villalja, hogy
- kérelméhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat,
- ha a kozolt adatokban valtozas kévetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti.
- a kisgyermeknevelonek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban (iizend fiizet)
minden fontos és l1ényeges informaciot,
- tajékoztatdst ad a gyermek megbetegedésérél és a megbetegedést 24 6ran beliil jelzi, a
gyermeket orvosi igazoldssal hozza a kdzdsségbe vissza,
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- agyermek fert6z6 betegségérél haladéktalanul tdjékoztatast ad,

- tajékoztatdst ad mindennemil sériilésrol, tinetrél, amelynek kévetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,

- agyermek esetleges tdvolmaradasat lehetéség szerint az adott nap reggelén 8 6raig jelzi,

- aszemélyi téritési dijat pontosan, hataridében befizeti.

3. A szolgiltatasért fizetendd személyi téritési dij megaillapitasira, fizetésére vonatkozé szabalyok

Az ellatast igénybe vevd gyermek sziil6je/térvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ell4tasért téritési
dijat kell fizetni.

A kotelezett altal fizetendé személyi téritési dij 6sszegét a bolcsédevezetd konkrét osszegben éllapitja meg.
A személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében szilkséges kerekités
szabalyairdl sz616 2008. évi III. torvény 2. §-dnak megfelelé médon kerekitve kell meghatarozni.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek; a tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermek; a harom- vagy t6bbgyermekes csalad gyermekének gondozasa téritésmentes, ezekben az
esetekben az étkezésért fizetendd személyi téritési dij a normativ kedvezmények figyelembevételével
allapithaté meg.
Az intézményi téritési dij osszegét a fenntarté rendeletben szabdlyozza.
A megéllapodas megkotésekor az intézményi téritési dij dsszege:

eewE e T Jt/adag.

A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgalhaté feliil és valtoztathatd meg.
A kotelezett nem kotelezhetd a feliilvizsgélatot megelézd idészakra vonatkozéan az uj téritési dij
megfizetésére.

Ha a kételezett a személyi téritési dij osszegét vitatja, az intézmény vezetdje erre vonatkozo értesitésének
kézhezvételété] szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
intézmény vezetdje 15 napos hataridd megjelolésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridd eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld dijhatralékot
nyilvantartisba veszi. A dijhatralékr6l negyedévenként tajékoztatjia a fenntartot a téritési dijhatralék
behajtésa vagy a behajthatatlan hétralék torlése érdekében.

A megéllapodds megkotésekor a személyi téritési dij dsszege:
........ sresesese... Ft/adag.

A személyi téritési dijat a térgyhénap 10. napjdig Kell az intézmény hazipénztiriba, vagy az
intézmény elszimoldsi szimldjara befizetni.

6. A személyes gondoskodast nyiijté ellitis megsziinése

Az ellatas megsziinik:

- a hatdrozott idejli elhelyezés esetén a megjelslt idétartam — illetve a meghosszabbitott
idétartam — leteltével,
a jogosultsagi feltételek megsziinésével,
a bdlesddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik életévét betéltitie,
- haa gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort elérte,
- az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén.

Az ellatas megsziintetésének lehetséges maodjai:
- sziild, torvényes képviseld kérelmére,
- sziild, térvényes képviseld részérél megvalésuld silyos szabdlyszegés, hazirend silyos
megsértése esetén,
- az ellatés feltételei, okai mar nem 4llnak fenn.
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Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a blcséde orvosanak szakvéleménye szerint
egeészségi dllapota miatt bélesddében nem gondozhato, illetbleg magatartaszavara veszélyezteti a tébbi
gyermek fejlodését.

Az intézmény vezetdje az ellatis megsziintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrol, valamint az
esedékes, illetve hétralékos téritési dij befizetési kotelezettségérol irasban értesiti a sziil6t/térvényes
képvisel6t.

7. Panaszok kezelésérol

A gyermek sziiléje vagy més térvényes képviselje, tovabbé a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy Erdek-képviseleti Férumédndl az ellatast érinté kifogasok orvosldsa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése, kiilon jogszabaly
szerinti gyermekvédelmi nyilvantartdsba valé iratbetekintés megtagaddsa esetén. Az intézmény
vezetdje, illetve az Erdek—képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja, és tijékoztatast ad a panasz
orvoslasanak mds lehetséges modjarél. A gyermek sziiléje vagy més torvényes képviselbje az
intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetéje vagy
az Erdek-képviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a
megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Panasziigye kivizsgildsaban a gyermekjogi képviselé segitheti. A gyermekjogi képvisel6 neve,
elérhetésége: Dr. Faragé Gyorgy, +36/20/489-9627.

A 8. szamu Bélesdde vezetdie &s elErhetOSERe: ..ovvvirinin e,
Telefon: ....oovvvvvrviinannnn, e-mail: .....ooiiiii

Az intézményben miikdé Erdek—képviseleti Férum tagjai és elérhetdséoiik:
Erdek—képvise]eti Férum elnéke:

Tagok:

SzUIOk rész€rol: ..ooviviniiiiiiii e

ok |17 T 8] (o) s LN—
e-mail: ..ol

Fenntarto részérél: .......ocovevveneoei,

L3 11 B U Telefon;. oo

8. Befejezo rendelkezések

Az ellatdst igénybe vevd a Hézirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartisat.
Jelen Megéllapodés a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyét veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen Megéllapodéasban feltiintetett valamennyi adat a valésignak
megfelel. Jelen Megéllapodss ......... szamozott oldalbél 4ll, és 2, egymassal szé szerint megegyezl
eredeti példanyban késziilt. Alulirottak a jelen Megéllapodést elolvasis utan, mint akaratukkal
mindenben megegyezot jovahagyélag irjak ala.

Székesfehérvar, ........................

bélcsédevezetd sziil6/térvényes képvisel
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3. szamul melléklet
Hazirend

A bélesdde neve és cime: 8. szimu Bileséde 8000 Székesfehérvir, Tovarosi In. 69.
Telefonszama: 22/312-932
Bialonidevezelli memer: o s asmrmssses s i BE s

A bolcsbde naponta 5.30 ératél 17.30 éraig fogadja és latja el a gyermekeket. Kérjiik, hogy
reggel 8.00 — 8.30 6rdig ne zavarjik a reggeliztetést! Ez id6 alatt a kisgyermeknevel8k nem
tudnak ajtét nyitni €s foglalkozni az érkezé sziilovel és gyermekkel. Gyermekiikkel elétte,
vagy utana érkezzemek! A gyermekek hazavitelérél kérikk délutan 17.30 6raig
gondoskodjanak!

A boles6débdl a gyermekeket csak sziild /torvényes képviseld/ vagy az altala irdsban
megbizott személy viheti el. 14 év alatti kiskoru a feladattal nem bizhat6 meg.

A bolesddei 6ltoztetdben minden gyermeknek kiilon szekrénye van, ruhéi tarolasara. Kérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bolcsddében hagyott
értéktargyakért felelosséget vallalni nem tudunk.

Kérjiik, hogy a fertézések elkeriilése érdekében otthonrol ételt, italt ne hozzanak a
bdlcsodebe, a szekrényekben azt ne taroljak!

A balesetek elkeriilése és gyermekeik védelme érdekében ékszert /fiilbevald, nyaklanc,
karlinc/ ne hozzanak magukkal!

A bolcs6de egészséges gyermekeket ellatod intézmény. A kozosség egészsége érdekében l4zas
- 37,5°C, és ennél magasabb hémérsékletli -, antibiotikumot szedé vagy fertézésre gyaniis
gyermek a bélesddét nem latogathatja.

A csaladban eldfordul6 fert6z6 betegségekrol a bolcsédét kérjiik haladéktalanul értesiteni.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziilot, térvényes képvisel6t. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos lakcim és
telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérol
- illetve orvosi ellatasardl -, ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.

KERJUK, A TOBBI GYERMEK EGESZSEGENEK VEDELME ERDEKEBEN IS,
HOGY BETEG GYERMEKET NE HOZZANAK BOLCSODEBE!

Ha a sziilo6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, kérjiik, hogy a
tavollét okat 24 oran beliil jelezzék a bolesdde felé.

Elsénapos hidnyzas esetén, ha reggel 8 ordig nem telefondlnak a bolcsédébe, gyermekiiket
aznap jelenlévonek kell tekintsiik.

Kérjilk a sziiloket, hogy gyermekiik gyogyszer vagy ételérzékenységérdl azonnal
tajékoztassak a bolesodevezetot, vagy helyettesét és a kisgyermeknevelot!

34




A csalad és bolesdde kapcsolatinak erdsitésére lehetéséget biztositunk a sziilével torténd
fokozatos beszoktatdson til a kisgyermekneveld-sziilé napi talalkozésaira, szdbeli
informacidcserére, sziildértekezletekre, sziild csoportbeszélgetésekre, vezetéi fogadonapra,
melynek id8pontja: minden hénap elsé hétféje /kérjiik reggel jelezni a csoportban a
kisgyermeknevelének, hogy mikor kivan beszélni a bélesédevezetdvel, mert csak abban az
esetben tud akar zardsig itt maradni/.

Moédot adunk a csaladoknak a bolcséde életébe torténd betekintésre /kérjiik, hogy a
latogatdsuk id6pontjat elére egyeztessék a kisgyermeknevelével/.

Beszoktatasi id0 alatt a sziil6 csak a sajat gyermekével foglalkozhat.

A sziilé, vagy torvényes képvisel6 a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozé — kiilén
jogszabaly szerint vezetett — adatlapjaiba valé betekintés megtagadasa esetén panaszjoggal
élhet a bolcsode vezetsjénél, vagy az Erdek-képviseleti Férumnal. Az intézmény vezetdje,
illetve az Erdek-képviseleti Férum a panaszt kivizsgélja, és tdjékoztatdst ad a panasz
orvoslasénak mas lehetséges modjarél. A gyermek sziilsje vagy mas térvényes képvisel6je az
intézmény fenntartéjdhoz vagy a gyermekjogi képviseldhoz fordulhat, ha az intézmény
vezetbje vagy az Erclek-képviseleti Férum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgélat
eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Az Erdek—képviseleti Forum tagjai: az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy mas
torvényes képviseldi koziil valasztott 6 6 (gyermekcsoportonként 1 f6), az intézmény
dolgozoi koziil valasztott 3 {6 (a bolesédevezetd, a bolesédevezeté-helyettesi megbizassal
rendelkezé kisgyermeknevel6 kivételével, gondozasi egységenként 1 16), a fenntarto részérdl
1 16. Az intézményben a bolcs6devezetd biztositja az Erdek~képviseleti Férum iiléseinek
zavartalan lebonyolitasat. Az Erdek-képviseleti Férum negyedévenként {ilésezik, illetve
sziikség szerinti &sszehivaséardl az elnok gondoskodik.

Az Erdek—képviseleti Férum megvizsgdlja a hozzd benyujtott panaszokat és a hataskorébe
tartoz6 tigyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi
képviselénél, illetve mds hataskorrel rendelkezé szervnél.

Az Erdek-képviseleti Férum az intézmény vezetéjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket
érintd iigyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban
végzett szolgaltatdsok tervezésérdl, mikodtetésérsl, valamint az ebbd] szirmazé bevételek
felhasznédlasarol. A végzett munkérél a sziiléi értekezleteken, sziil6csoport-beszélgetéseken
szamol be a sziiléknek, torvényes képviseldknek az Erdek-képviseleti Férum elndke.

Az Erdek-képviseleti Férum iiléseirél Jegyz6konyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljar6
szerv megnevezesét, készitésének helyét és idejét, az tigyre vonatkozé lényeges
nyilatkozatokat és megéllapitisokat, a jelenlévék és a jegyzokonyvvezetd alairidsat. A
Jegyzokonyv egy-egy példanyét az érintettnek, a tagoknak és a bolcsédevezetdnek meg kell
kiildeni, aki gondoskodik annak megdrzésérsl.

Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény 4ltal elére kijelslt napon fizessék be. A téritési
dijat a beszoktatds elsé napjatol fizetni kell, fiiggetleniil az elsd napokban itt t61t6tt 1do
mértékétél. Ha a téritési dij fizetésére kételezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének
nem tesz eleget, az intézmény vezetdje 15 napos hatiridé megjelslésével irasban felhivija a
kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatéridd eredményteleniil telt el, a
kotelezett nevét, lakcimét és a fenndll dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrol
negyedévenként tdjékoztatja a fenntartot a téritési dijhatralék behajtasa vagy a behajthatatlan
hatralék torlése érdekében. Fizetési és egyéb problémaik megoldasahoz keressék fel az
intézmény vezetdjét, aki felvilagositassal és segitdkészséggel 4ll az Onok rendelkezésére.
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A bbleséde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és téli
zarast, a szillok igényeihez igazodva az irényitd szerv dllapitja meg, melyrél a sziiléket
té4jékoztatjuk. A nyari és téli zaras idején igény szerint tigyeletes bolesédét biztositunk.

Koszonjiik, hogy a hazirend betartasival segitik az egészséges kisgyermekellatast,
munkinkat!

Székesfehérvar, 2012.

Erdek-képviseleti Forum elnoke bélesddevezetd
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4. szdmu melléklet
Székesfehérvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzata
altal fenntartott személyes gondoskodast nyujté
intézményekben miikédé Erdek—képviseleti Forumok
megalakitasinak és tevékenységének szabilyai

A gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igazgatdsrol szold 1997.évi XXX térvény
(tovabbiakban: Gyvt.) alapjan az 6nkormanyzat altal fenntartott személyes gondoskodast
nyjté intézményekben Erdek-képviseleti Forumot kell alakitani.

I

Az Erdek-képviseleti Forum miikdési teriilete:
Szeékesfehérvar Megyei Jogu Véaros Onkorményzata 8. szami Bélcséde
Intézmény székhelye: 8000 Székesfehérvar, Tévarosi In. 69.

II.

Az Erdek-képviseleti Férum tevékenységének célja:
Az intézményi jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

II1.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai:
1./Az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei, illetve térveényes képviseli
(gyermekcsoportonként 1 f6, 6sszesen 6 6)
2./Az intézmény dolgozdinak képviselsje (a bolcsddevezetd, a bolesddevezets-
helyettesi megbizassal rendelkezé kisgyermekneveld kivételével, gondozasi
egységenként 1 f6, 6sszesen 3 £6)
3./Szeékesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkorményzatanak képviselgje (1£6)

Az Erdek—képviseleti Forum tagjainak létszamat a Gyvt. 35. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint kell meghatérozni.

A tagok megvilasztisianak szabalyai:

Az ellitasban részesiils gyermekek sziilei, illetve térvényes képvisel6i maguk koziil
valasztjak, a jelenlévok tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozdinak képviseléit a dolgozok maguk koziil vélasztjak a jelenlévok
tobbségének szavazata alapjan.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjainak megvélasztisdra az ellatottak sziileinek, illetve
térvényes képviseldinek és az intézmény dolgozdinak tobbsége /legalabb 50% +1 fo/
jelenlétében keriilhet sor.

Az intézményt fenntarté képviseljét Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata
vélasztja.

Az Erdek-lgépviseleti Férum tagjai a Férum elsé iilésén maguk koziil valasztjak meg a Forum
elndkét, aki ezt az alkalmat kévetéen a Férum iiléseit Osszehivja €s vezeti.




Az Erdek-képviseleti Féorum képviselsi tagsiga

- visszavondssal,

- lemondassal,

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgoz6 esetén a munkaviszony megsziinésével,

- a képviseld tag halaldval
megsziinik, a megiiresedett helyre, az 1j tag megvalasztdsira a tagvalasztisra vonatkozo
szabalyok irdnyaddak.

IV.

Az Erdek—képviseleti Forum feladat- és hataskore:

1./ Az Erdek-képviseleti Férum a feladatat
a) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése

esetén,
b) az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében, valamint
c) a gyermekre vonatkozdé — kiildn Jogszabaly szerint vezetett gyermekvédelmi

nyilvantartds — adatlapjaiba, valamint az intézménynél keletkezett, illetve részére
megkiildtt, a gyermekkel kapcsolatos iratba vald betekintés megtagadasa esetén
végzi.

2./ Hataskorében eljarva

a) megvizsgélja a hozza benyujtott panaszokat és dént a hataskorébe tartozd tigyekben,

b) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi képvisel6nél, illetve
mas hataskorrel rendelkezé szervnél,

c) egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal,

d) véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté ligyekben, javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatésok tervezesérol, miitkodtetésérol,
az ebbdl szarmazé bevételek felhasznalasarol,

e) intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1év6 jogszabélyokban
rogzitett feladat- €s hataskoéroket.

Az Erdek-képviseleti Férum miikidése:

Az intézményben a bolcsédevezetd biztositja az Erdek-képviseleti Forum iiléseinek zavartalan
lebonyolitasat.

Az Erdek—képviseleti Forum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasarol
az elnck gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Férum hatarozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Férum
dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével, egyszerti szotobbséggel hozza meg. Azonos
szavazat esetén az elnék dont.

Az Erdek-képviseleti Férum megvizsgalja a panaszokat, dont a hataskdrébe tartozo tigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hatdskérrel rendelkezd szervnél. Az Erdek-képviseleti Férum véleményt nyilvanithat a
gyermeket érintd ligyekben, javaslatot tehet az intézmény miikodésével kapcsolatban.
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A végzett munkardl a sziilsi értekez’letekeh, sziil6csoport-beszélgetéseken szamol be a
sziildknek, térvényes képviseldknek az Erdek-képviseleti Forum elnéke.

Az Erdek—képviseleti Foérum tiléseirdl jegyzdkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljard
szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az Ggyre vonatkozé Ilényeges
nyilatkozatokat és megéllapitasokat, a jelenlévék és a jegyzokdnyvvezetd alairasat. A
jegyz8kényv egy-egy példényat a tagoknak és a bolesédevezetdnek meg kell kiildeni, aki
gondoskodik annak megérzésérol.

Az Erdek—képviseleti Férum miikddésének részletes szabalyait az intézmény Hazirendjében
rogziteni kell.
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