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Bevezetd

A 7. szami Boleséde (tovabbiakban: intézmény) Szakmaj programja ,,A bélcsédei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja” figyelembe vételével keriilt kidolgozésra.
Az intézményben foly6 nevelé-gondozé munka szakmai alapelveit

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

az Buropa Tandcs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002.) 8-as ajanlasa a tagallamok szaméra a
napkézbeni gyermekellatasrol,

a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény,

a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél €s miikédésiik feltételeirsl sz616
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatétevékenység engedélyezésérdl, valamint a
gyermekjoléti €s gyermekvédelmi vallalkozbi engedélyrél sz0616
259/2002. (XII. 18.) Korm.rendelet,

a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak miiksdési nyilvantartasarol sz616 8/2000.
(VIIL4.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskodést végzd személyek tovabbképzésérsl és a szocidlis szakvizsgarol sz616
9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,

a pszicholégiai és pedagégiai kutatasok eredményei,

az elsé €letévek meghatéroz6 szerepének elismerése a késébbi fejlodésre,

a bolesddei nevelés-gondozas térténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,

a boles6dei ellitas nemzetkozileg elismert gyakorlata, :

a BolesOdei nevelés-gondozds orszégos alapprogramja és a Bolcsédei nevelés — gondozas
szakmai szabdlyai (2009,)

modszertani levelek, (itmutatdk, ajanlasok

hatdrozzik meg, igazodva a csaladok, a fenntarté elvéardsaihoz és a helyi lehetéségekhez.

I.
Az intézmény adatai

Az intézmény neve, székhelye: Székesfehérvar Megyei Jogi Viros Onkorményzata 7. szamt Béleséde

8000 Székesfehérvar, Szeder u. 10.

Az intézmény roviditett neve: 7. szamu Boles6de

Az intézmény iranyito szerve, székhelye:

Szekesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzat Kézgytilése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1

Az intézmény szakmai feliigyeleti szerve, székhelye:

Fejér Megyei Korményhivatal Szocialis és Gyamhivatala
8000 Székesfehérvar, Piac tér 12-14.

Az intézmény milkddési teriilete:

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos kozigazgatasi teriilete

Az intézményi féréhelyek szdma: 108 féréhely

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje: 12 éra

Heétfo — péntek: 5 6ra 30 perctd] 17 éra 30 percig

Az intézmény elérhetisége:

Telefon/fax szam: 22/315-558
e-mail: bolcsode@szfvar7bolcsi.t-online.hu



IL
Az ellatando célcsoport és az ellatandoé teriilet jellemz6i

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban:
Gyvt.), valamint a 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben (tovidbbiakban: NM rendelet) foglalt
rendelkezések szerint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatisnak a feladata a
gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodésének, jolétének és a csaladban torténd nevelésének
elosegitése.

Székesfehérvar Megyei Jogh Varos Onkormanyzata fenntartasiban - a Gyvt. 94. § (3) bekezdés
a) pontja alapjan el6irt kotelezettséget, valamint az 6nkormanyzat azon Kkinyilvanitott szandékat
figyelembe véve, mely szerint célja a telepiilésen él6 kisgyermekes csaladok segitése, a gyermekek
napkozbeni elldtasa biztonsagos keretek k6zott — hat bdleséde, koztiik a 7. szamu Bolesdde miiksdik.
Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelentdsen nivekedett a csalddok igénye a gyermekek
napkozbeni elhelyezésére. A szolgéltatiasok elérhetésége, a féréhelyek korlatozott szama - kiilénosen a
3 ¢ev alatti kisgyermekek esetében (a gyes mellett dolgoz6 sziildk szidma novekedik) - igen nagy
probléma.

A bolesédében koruknak és egyéniségiiknek megfelelden gondoskodnak a gyermekekrdl, lehetéség
szerint rugalmasan alkalmazkodva a csalddok igényeihez. Ez a szolgaltatis lehetdséget teremt a csalad
és a munkahely elvdrdsainak Osszeegyeztetésére, a sziilok munkavallalasi és munkahely-megtartasi
esélyeinek ndveléséhez.

Ellitottak kire: a bdlcsédébe a gyermek huszhetes koratél harmadik életévének betoltéséig, illetve
annak az évnek a december 31. napjéig vehet fel, amelyben a gyermek harmadik életévét betslti. Ha a
gyermek harmadik életévét betoltotte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az 6vodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a béleséde orvosa nem javasolja, bolcsédei gondozasa a
negyedik €letévének betdltését kdvetd augusztus 31. napjdig meghosszabbithato.

Az intézmény alaptevékenységként ellatja a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni,
illetve részid6s gondozdsat, nevelését,

I11.
Az intézmény bemutatisa, személyi és targyi feltételei

Az intézmény 108 fér6helyen fogadja a gyermekeket. A bolcséde lakételep tévében épiilt, jol
megkozelitheté gyalogosan, autéval és t&bb irdnybdl autobusszal. A bdlesddében egységes szakmai
elvardsok érvényesiilnek a szakszerii nevelés - gondozis teriiletén, kiemelt szerepet kap a
gyermekkoézponti pedagdgiai megkdzelités.

A bélesdde engedélyezett létszama

munkakor létszam iskolai végzettség

Bélcsédevezetd: 16 érettségi, csecsemo-és kisgyermekgondozo,
élelmezésvezetd

Elelmezésvezets: 0516 élelmezésvezetd

Kisgyermekneveld: 18 f6  csecsemd-és kisgyermekgondozé

Szakécs: 1f6 szakacsndi képesités

Konyhalany: 116 8 altalanos iskolai végzettség

Takaritoé: 5f6 3 fo6 8 altalanos iskolai, 1 f& eladoi,
1 16 szakécs végzettség

Kerti munkés: 0.75f6 elektromiiszerész

Mosoéné: 0.5 f6 eladdi végzettség

Osszesen: 27.75 fo

A bdlcsédeorvos havi 32 éraban megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat.

A szakmai munkakorben foglalkoztatottak Iétszama és képesitése megfelel az NM rendeletben
foglaltaknak.



A szakdolgozok részvétele a kételezs tovabbképzéseken rendszeres.

A személyes gondoskodast nyujté intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet koteles késziteni. A
tovabbképzési terv tartalmazza a targyévben tovabbképzésen résztvevék &s a Jjogszabaly A4ltal
szakvizsgara kételezettek, valamint az arra tnként jelentkezék varhato szamat, munkakériik és a varhato
tavolléti id6 feltiintetésével.

A Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet felé a személyes gondoskodast végzs személyek
adatainak mitkddési nyilvantartasarél sz616  8/2000. (VIII.  04.) SzCsM rendeletben el6irt
nyomtatvinyokon és médon az intézmény a nyilvantartasi kotelezettségét teljesiti.

A bolesbéde targyi feltételei:

A bolesdde targyi felszereltsége megfelel A bolesédei nevelds — gondozas szakmai szabélyai” cimii
moédszertani levélben (tovabbiakban: médszertani levélben) elbirtaknak.

Atadok szdma: 4 db.
Alapteriilet: 2 x 13 négyzetméter — 12,5 négyzetméter — 11 négyzetméter

Fiirdészobdk szama: 4 db
Alapteriilet: 26,85 négyzetméter — 22.74 négyzetméter — 23 négyzetméter — 38,8 négyzetméter

Csoportszobdk szama: 8 db
Alapteriilet: 8 x 40 négyzetméter
Atadok
felszereltsége:

Megnevezés db
Hirdet6tabla 4
Zarhato szekrény 126
Oltdztetd asztal 4
Ruhafogas 4
Kézszaritd 4
Kézmoso 4
Szemetes badella 4
Gyermek pad 4

Fiirdoszobak

felszereltsége:
Megnevezés db
Fakkos tor6lk$z6, pohar, fésiitart6 8
Csecsem&pdlyazo asztal 8
Gyermek szék 8
Egeészalakos tiikor 4
Gydgyszer szekrény 4
Badella 16
Bili 16
Szennyes tartd 8
Mérleg, hosszmér6 4
Fert6tlenité edény 16
Zuhanytalca 4
Csecsem6 kad 4
Kézmosd 16
Gyermek WC 16

Csoportszobak

felszereltsége:
Megnevezés db
Hemperg0 sziikség szerint 1
Fa gyerek gy sziikség szerint 80
Lekerekitett szobasarok sziikség szerint 1
Neveldi asztal
Neveldi szék 24




Gyermekfektetd 96
Beépitett szekrény 8
Jatékpolc 16
Mozgasfejleszto eszkoz 16
Fali 6ra 8
Szoba héméro 8
Szemetes 8
Télaléasztal 8
Gyermek szék 112
Gyermek asztal 40
Nagyméretli jatszo szonyeg 16

Az eszkozok beszerzése soran cél, hogy a gyermekek valtozatos tevékenységéhez, sokszinii, sokféle
jatékeszkoz biztositott legyen.

A bolcséde a modszertani levélben eldirt jatékeszkozokkel, gyermekruhazattal, edényekkel rendelkezik.
A gyermekek sajat ruhdban vannak, agynemiit, tor61k6z6t, asztalteritt az intézmény biztositja.

A csoportszobédk berendezése, felszerelése a gyermekek kordhoz, fejlettségi szintjéhez igazodik.
Otthonossa a kisgyermekneveldk €s a gyermekek munkai varazsoljak az intézményt.

A jatékkészlet alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére.

Az udvar tagas, szabad és biztonsagos teret biztosit a jatékra, mozgésra.

A targyi kérnyezet véltozatos terepet nyijt az ismeretek, készségek, szabalyok elsajatitdséara.

IV.
A bdlesodei nevelés-gondozas célja, feladata

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkedd gyermekek napkézbeni ellatasat,
szakszerii nevelését és gondozdsat végzd intézmény.

Célunk és feladatunk a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatis keretében a gyermekek fizikai és
érzelmi biztonsdgdnak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a
gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozdsdnak tiszteletben tartidsdval, identitasuk erdsitésével,
kompetencidjuk figyelembe vételével, tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, pozitiv viselkedési
mintak nyjtasaval elésegiteni harmonikus fejlédésiiket.

A nevelési célok és feladatok bolecsédénk minden csoportjdban azonos elvekre épiilnek. A
megvaldsitast, a csoport arculatdt a gyermekek és nevel6k személye formalja, alakitja.

V.
A bdlesddei nevelés - gondozis alapelvei

A bblesédei nevelés-gondozas alapdokumentuma az orszagos alapprogram, amely a szakmai munka
szabalyozasdnak legmagasabb szintli dokumentuma, irdnymutatast ad a helyi programok
elkészitéséhez, az egységes nevelési-gondozasi elvek érvényesitéséhez.

Az alapprogram a hazai bolcsédei nevelés-gondozas értékeire épit, és keretjelleggel hatirozza meg a
nevelés-gondozas {6 céljait, helyzeteit, feladatait.

- A nevelés és gondozas egységének elve
A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak.

- Az egyéni binasméd elve
A kisgyermekneveld meleg, szeretteljes odafordulassal, a gyermek életkori és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat fegyelembe véve
segiti a gyermek fejlodését.



- Azallanddsag elve
A gyermek személyi és targyi kornyezetének allandésiga noveli az érzelmi biztonsagot, ezért
mindenképpen ragaszkodunk a ,,sajat gondoz6nd™ rendszer betartasihoz.

- Az aktivitds, az 6n4ll6sag segitésének elve
A biztonségos és tevékenységre motivald kérnyezet megismertetése, a probalkozashoz elegendd
id6 biztositdsa, a gyermek Osztbnzése, megnyilvanuldsainak elismerd, timogato, az igényekhez
igazodo6 segitése, gyermek felé irdnyuld szeretet, az elfogadas és empitia fokozzik az aktivitast
€s az 6nallésag iranti vagyat. Probléma megoldé képesség fejlesztése.

- A pozitivumokra timaszkodas elve
A nevelésiink alapja a pozitiv megnyilvanuldsok tamogatasa, megerdsitése, elismerése, jaték
szituaciokban, nevelési helyzetekben.

- Az egységes nevel6 hatasok elve
A gyermekkel foglalkozé felnSttek — a kozottik 1évé személyiségbeli kiilonbozéségek
tiszteletben tartdsdval — a gyermek elfogaddsdban, ontevékenységének biztositdséban
egyetértenek, az alapvetd erkolcsi normékat egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorlatukat
egymashoz kizelitik.

- A rendszeresség elve
Az ismétlédé tajékozodasi lehetdségek stabilitst, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események sordban, névelik a gyermekek biztonsagérzetét, szokasok kialakitasat.

- A fokozatossag elve
A gyermek 1ij helyzetekhez valé fokozatos hozziszoktatésa segiti alkalmazkod4sat, a véltozasok
elfogadasat, az (j megismerését, a szokésok kialakulasat.

- A mis nemzethez, etnikumhoz, kisebbséghez tartozas tiszteletben tartasanak elve
A kisgyermeknevel6 a gyermek életkori sajatossdgainak és egyéni fejletségének megfeleléen
segitse az identitastudat kialakuldsat és fejlédését, segitse a sajat és mas kultira és
hagyomanyok megismerését és tiszteletben tartasat.

- A gyermek elfogaddsinak és személyisége megbecsiilésének elve
A gyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel, hogy érezze a felnétt &szinte érdeklédését, figyelmét,
megbecsiilését, a kisgyermeknevel$ biztositson szdmira a kompetencidjénak elismerésén
alapulé valasztasi lehetdséget az egyes élethelyzetekben.

- A tanulis segitségének elve
A kisgyermeknevelé az élményszerzés lehetéségének biztositasaval, sajat példamutatasaval, az
egyes élethelyzeteknek a gyermek szdmara 4tlathatova, befogadhatové, kezelhetdvé tételével, a
tapasztalatok feldolgozasanak segitségével, az egyes viselkedésformakkal valé prébalkozasok
bétoritisdval segiti a tanulast.

VI
A bélcesédei nevelés - gondozas feladatai

A bolcsdédei nevelés — gondozas feladata
- a csaladban nevelkedd 0-3 éves korii gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés elésegitése,
- a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére
torekvés.

Az egészséges testi fejlodés elgsegitése:
e A fejlddéshez szitkséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése.
e A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.
e Az egeszvédelem, egészségnevelés, a kérnyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakulasénak segitése.



Az érzelmi fejlodés és a szocializAcio segitése:

e Deriis légkor biztositisa, a bolcsédébe keriiléssel jardo mnehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, csokkentése.

» A kisgyermekneveld-gyermek kozott érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakuldsanak
segitése.

e Egyéni szilkségletek kielégitése, az én tudat egészséges fejlodésének segitése.

e Lehetéségteremtés a kisgyermeknevelével és a tarsakkal kozos élmények szerzésére.

o Massiggal €16k elfogadasa.

e A téarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabilyainak elfogadasa, a masik irant
nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlédésének segitése.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése:
o A gyermek életkordnak, érdeklddésének megfelelé tevékenységek lehetdségeinek
biztositasa,
e Az 6nallo aktivitds €s kreativitds timogatésa.
e Ismeretnyijtas.
e A gyermek tevékenységének megerositése tamogatd-batoritd odafigyeléssel
o Elmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyjtasa.

VIIL.
A bolcsddei élet megszervezésének elvei

A kisgyermekneveld feladata, hogy biztositsa a gyermekek szdméara az érzelmi biztonsagot, azt a
személyi, térgyi feltételrendszert, amely segiti személyiségfejlédésének folyamatat.

Kapcsolattartis a sziilokkel

A bolcsdédei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlodését.
A sziilék és a bolcsdde folyamatosan, kolcsondsen tdjékoztatjdk egymést a gyermek
fejlédésérdl, ez alapvetd fontossaglii a személyre sz6l6 bolcsddei nevelés-gondozas
kialakitdsaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.
A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele, hogy a tdjékoztatds mindig Oszinte, hiteles,
személyes hangvételli, de nem bizalmaskodd, etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tarto.
A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tébb formaja van:

= Beszélgetés érkezéskor, hazamenetelkor

»  Sziildi értekezletek: sziildcsoportos beszélgetések, hagyomanyos értekezletek

»  Uzend fiizet

= frésos tajékoztatds

= Nyilt napok

= Szervezett programok

= Hirdet6tablak
Mivel mindegyik mas-mas szerepet t6lt be célszerli minél tébbet alkalmazni.

Csaladlatogatas
Célja: a csaladdal valo kapcsolat felvétel, a gyermeknek és a sziildnek az otthoni kérnyezetben
valé megismerése, ezért lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése
eldtt keriiljon sor.

Beszoktatas — sziilovel torténod fokozatos beszoktatas
A sziil6vel torténo fokozatos beszoktatas a csaldddal valé egyiittmiikodést helyezi el6térbe.

soajat gondozondé” rendszer
A ,,sajat gondozdnd” rendszer a személyi dllandésag elvén nyugszik.



A csoport gyermekeinek egy része (6-7 £0) tartozik egy kisgyermeknevelShsz:
" A nevelés-gondozas mellett & kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését.
" O vezeti a feljegyzéseket, a gyermek torzslapjat.
* O tartja szdmon az Gjabb fejlédési allomasokat.
" O szoktatja be a gyermeket a bélcsédébe.
® A bolcsédébe jaras egész tartama alatt az & kisgyermekneveléje (felmend rendszer) a
»Sajat” gyermekei nevelésére-gondozasira forditja elsésorban az idejét, ha mindkét
kisgyermekneveld jelen van.
A ,sajat gondoz6nd” rendszerben tébb figyelem jut minden gyermek egyéni igényeire,
szokasaira, problémaira, elsdsorban a ~Sajat” kisgyermekneveldje segiti 4t Sket a bolcsddei élet
soran ad6dé nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése
Az intézmény féréhelyeinek szdma: 108 6.
A csoportlétszam egy bdlcsédei csoportban legfeljebb 12 6, ha valamennyi gyermek betoltstte
a masodik életévét legfeljebb 14 6.
Cel, hogy a gyermek a bolcsédei ellatas teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba
jérjon.
Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak.

Napirend
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani, megteremve a biztonsigérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitds és az onallosag
lehet6ségeit.
A napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit gy kell kielégiteni, hogy kézben a csoport
€letében is aftekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tadjékozodhassanak a varhatd
eseményekrdl, kiiktatodjon a varakozasi id8. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.
A folyamatos gondozison beliil az egymast kivets események a gyermek biztonsagérzetét, jo
kézérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjdk a felesleges varakozasi idét.
A napirend fligg a gyermekesoport életkori 6sszetételétdl, szitkségleteitl, de befolyasoljak azt
az évszakok, az id6jarés, a csoport jelenléti l1étszama és az egyéb tényezok.
A kialakitasanak tovébbi feltételei a személyi allandésag, a targyi feltételek, j6 munkaszervezés,
a gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet8ség szerinti figyelembe vétele.
A kisgyermeknevel8 munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil.

A bélesddeénk napirendje:
Nyitas: 5 6ra 30 perckor
Atvétel - jaték — fiird6szobai tevékenységek
Reggeli: 8 éra
Jaték — s6szoba hasznalat — levegdzés
A csoportok gondozdsi-nevelési programjainak megfelelden, a kialakitott csoport-
napirendeknek megfeleléen.
Tizo6rai: 10 drakor
A tizérai el6tti tevékenységek folytatasa.
A csusztatott napirendnek megfelelden a fiirddszobai tevékenységek megkezdése:
10 éra 45 perctél
Ebéd: 11 éra 15 perctél 12 oraig
Ebéd elfogyasztdsa utan fiirdészobai tevékenység
Pihenés — alvas — ébredés — fiirdészobai tevékenység folyamatosan:
12 oratdl 14 6ra 45 percig

Uzsonna: 15 éra
Ezt kdvetéen gyermekek hazavitele — szabadjaték

Intézmény zarasa: 17 éra 30 perc.



A boleséde kapesolatai mais intézményekkel

Bolesode és 6voda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos az olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely kolcsénds érdeklédés
révén lehetévé teszi egymas munkéjanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek
szamara az dtmenet is z6kkenOmentésebbé valhat.

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolesonds tiszteletben tartdsaval jol miikodo kapcesolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba keriilnek.

A bblesédék és a kiilonbozé (bolesddei halozaton beliili és a csaladsegités teriiletén mitkodd) civil
szervezetek kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben hozzdjarulhat a bélcsédei ellatas fejlédéséhez, az
ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténd igazodast segitheti.

Fentieket figyelembe véve a boleséde kapcsolatot tart:

o Székesfehérvar Megyei Jogi Viaros Onkorméanyzat Kozgyiilésével és annak Humén
Kozszolgalati Szakbizottsigaval,

« Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkorméanyzata Human Szolgaltaté Intézetével,

« Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézettel,

»  Kozép-dunantili Regionalis Mddszertani Bélcsddével,

» Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatalaval,

» a Székesfehérvari Kistérségi Szocialis Alapszolgaltatdsi Kozpont Gyermekjoléti Kézpont
szakmai egységével,

» Fejér Megyei Kormanyhivatal Népegészségiligyi Szakigazgatdsi Szerv Székesfehérvari,
Abai, Enyingi, Gardonyi Kistérségi Népegészségiigyi Intézetével,

« Nevelési Tanacsaddval,

» Tanulasi Képességet Vizsgalo Szakért6i és Rehabiliticids Bizottsaggal,

» gyermekorvosi és védonadi szolgalattal, az dvodakkal,

» Belvérosi I. Istvan Kozépiskola Bugét Pl Tagintézményével,

» a bolesodekkel, a Magyar Bélecsddék Egyesiiletével,

» Kozalkalmazotti Tandccsal,

» a Bolesddei Dolgozék Demokratikus Szakszervezetével.

Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével kapcsolatos
szabdlyok

Az intézményben Erdek-képviseleti Férum miikodik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
hazirend jovahagyasaval, a szakmai program véleményezésével segiti az intézmény szakmai
munkéjat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén a gyermekek
érdekeinek védelme. A csaladi és bolcsédei nevelés Osszhangjanak megteremtése, kozos
felelésségvallalas a gyermekek érdekében.

Feladata

» megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hataskorébe tartozé tigyekben,

» intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hataskérrel rendelkezd szervnél,

= egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal,

= véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté iligyekben, javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok tervezésérdl, miikddtetésérol, az
ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasarol,

« intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1€v6 jogszabilyokban rogzitett
feladat- és hataskéréket.

Az Erdek-képviseleti Forum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil irdsban
koteles valaszt adni. Az Erdek-képviseleti Forum iiléseir6l jegyzékonyvet kell késziteni,
megorzésérol az intézmény vezetdje gondoskodik.

A gyermek sziilgje/ torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi
képviseldhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon beliil
nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérdl, vagy ha a megtett int€zkedéssel nem ért egyet.



A gyermekjogi képvisel§ ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek — Gyvt-ben
meghatarozott - jogainak védelmét, é&s segiti a gyermeket jogai megismerésében  és
érvényesitésében, valamint kételességei megismerésében és teljesitésében. Az intézmény biztositja,
hogy a gyermek és hozzatartozéi a gyermekjogi képviselé személyét és a vele vald kapcsolat
felvételének modjat megismerhessék.

A gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége: Dr. Farag6 Gyorgy, +36/20/489-9627.

A bolesbde munkatarsai szimdra a jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek teljesitésének alapvet6
szabélyait a kbzalkalmazottak jogallasardl szo16 1992. évi XXXIIL térvény hatarozza meg.

A Dbolesédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében biztositani kell,
hogy a munkavégzéshez kapcsol6dd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsik emberi
méltosagukat €s személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfeleld
munkavégzési kériilményeket biztositson szamukra.

VIII.
A bilesddei nevelés - gondozas fébb helyzetei

sreg

A nevelés — gondozas valamennyi helyzetének célja, a gyermek testi, lelki harmonidjanak elésegitése,
melyhez hozzitartozik a személyi-és targyi kornyezettel valé harménia is, ezért a nevelés- gondozis
valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szdmara ahhoz, hogy érdeklodésének,
pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi — és targyi kdrnyezetével.

A gondozis (61tozkodés, tisztaba tevés, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) €s a jaték a bolesodei élet
egyenranglian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitds iranti igényének és
kompetencia érzésének erdsitése.

Az alabb felsoroltak figyelembe vételével tervezik meg a kisgyermekneveldink nevelési programjaikat:
Az intézményiinkben nagyobb jelentéséget kivanunk tulajdonitani a gyermekek mozgéasfejlédésének.

A mai korra jellemz8 a mozgdsszegény életméd. Az aktiv mozgéssal val6 id6toltés egyre kevesebb
csaldd programjiban szerepel rendszeresen.

A mozgasfejleszté eszkdzeink napi hasznalatival, a bélesédénk belsd adottsagaval, a nagy udvar adta
lehet8ségével probaljuk a nevelési program tervezése soran gyermekeink mozgasigényét kielégiteni és
fejleszteni, a valtozatosabb és figyelemfelkeltébb otletekkel,

Ezzel szeretnénk biztositani az egészséges életméd iranti igényiik megalapozasat.

Tanulas
A bolesédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalméat a lehetd legtagabban értelmezziik;
minden olyan tapasztalat, vagy informéci6szerzési folyamat, tanulas, amely tartds valtozast idéz
el6 a viselkedésben és a gondolkodasban.
A tanulés tevékenység, ill. tevékenységbe dgyazottan torténik.
A folyamat jellegébdl kovetkezik, hogy az eldzetes tapasztalatoknak, az eldzetes tudisnak dénts
befolydsa van arra, hogy mi az, amit a gyermek megtanulni képes a sz6 lehetd legtagabb
értelmében.
A tanulés legfontosabb irdnyit6ja a személyes kivéancsisag, érdeklddés.
Az azonos id6ben zajlé tanuldsi folyamatok intenzitisa kiilonbozd. A fejlédes, a tanulas
folyamatos, id6korlatok nélkiili, egyéni iitemnek megfelels.
A tanulas folyamat, melyben vannak megtorpanasok, stagnalasok, sét visszaesések is.
A teljesitményelvarashoz ko6tott, eroltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédében nincs helye.
A cél, hogy minden gyermek oromteli tevékenység soran jusson eldbbre, az 6nalld
gondolkodast, véleményalkotast és a déntképesség kibontakozést segitse a tanulas.
A tanulas forméi: - utanzas,
- spontén jatékos tapasztalatszerzés,
- akisgyermeknevel6-gyermek interakciokbol szirmazo ismeretszerzés,
- szokaskialakitas.
A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek:
A gondozas, a jaték, valamint a felnéttel, tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikécio.
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Gondozas

Célja: a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A szocidlis kompetencia kialakuldsanak az egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol
kezdve aktivan, pozitiv Iégktérben vehessen részt a gondozasi helyzetekben.

A felnéttel valé kommunikacié érzelmi tdltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulisdra.

Jaték

A gyermek legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és elfogadésaban,
eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és a szocializacio fejlodését.

A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek biztositasaval és a neveldi magatartasidval tAmogatja
az elmélyiilt, nyugodt jaték tevékenységet.

Mozgas

Csecsemo és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki és fejlédnek.

A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rémmel gyakorolja a mozgast, ezért
biztositani kell szdmédra a minél nagyobb mozgéasteret, a mozgasfejleszté jatékokat, melyek
haszndlata soran gyakorolja az egyes mozgasformakat.

Ezaltal fejlédik a mozgéskoordinacidja, harmonikussa valik mozgdasa.

A jatékeszkozok szerepe az érdeklddés felkeltése, mozgés aktivitds fenntartésa.

Fontos szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen.

Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermeknek, annal nagyobb &romét leli a
jatékban.

A csecsembknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre (hempergd, elkeritett szobasarok).

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, teraszon, udvaron tobb a lehet8ség.

A szobai jatékok sokféleségiik révén a kéz finommozgasat és a nagymozgast is fejlesztik.

Az 0ndllosagi torekvések tdmogatdsa sordn a gondozisi miiveletekben valé aktiv részvétel a
praktikus mozgésok gyakorldsara, finomitasara ad lehet6séget.

Mondoka, ének

A bblcs6dében sokrétii zenei €élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kirnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének és beszédhangja, spontan
didolgatésa, ritmusos szévegmondasa, dallam és ritmushangszerek hallgatisa, megszdlaltatasa,
a kozos éneklés.

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz
igazodé jatékos monddkdk, gyermekdalok egyéb zenei mivek felkeltik a gyermekek
érdeklGdését, formaljak zenei izlését.

A személyes kapcsolatban, jatekhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket, oromélményt, érzelmi biztonsdgot nytijt a gyermek szAmara.

Az ismétlddések, a jitékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, zenei emlékezetet.

Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, személyiség fejlodeését,
ezzel hozzajarulnak a lelki egészségéhez, valamint a csoportban dertis légkor kialakitasahoz.

A bélcsddei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetéséget nyijt a gyermek tovabbi zenei
fejlodéséhez.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (beszéd, gondolkodais,
emlékezet €s kepzelet) és a szocialis fejlodésére.

A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartama hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskényv nézegetés benstséges kommunikdciés helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.

Fejlédik emberismerete, a f6h6ssel valé azonosulas fejleszti empétiajat, gazdagodik a
szdkincse.

A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nallo véleményalkotas alakulasat.

A bolcs6dében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.
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Alkoto tevékenység

Az 6rém forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az 6nkifejezés,
az alkotds - nem az eredmény.

A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsaval, az egyes technikak megmutatdsaval, a gyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartasaval, a gyermek
alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkot6 tevékenységek
irdnti érdeklédést és a személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsok érvényesiilését,

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen €lethelyzet kozos eldkészitéséhez, megoldasihoz
kapcsolddnak.

Az 6rom forrasa az egyiittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység atélése.

A gyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az tnkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

A helyzetek lényeges tanulédsi lehetdsége az egymasra épilld elemekbdl all6 miiveletsorhoz
igazodassal probélkozas, az egyiittmiik5dés és a feladatok megosztasa.

Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a
mésok felé forduldst, masok igényeinek fegyelembe vételét és az empatiat.

] IX.
Elelmezési tevékenység

Az intézmény sajat féz6konyhaval rendelkezik, a beszerzést is &nalldan végzi. A beszerzett élelmiszerek
szakositott tiroldsa, raktirozasa és feldolgozasa jogszabalyi elirasok szerint torténik.
A konyha miik6dését a HACCP rendszer szabilyozza.
A bélcsddei élelmezés soran a korszerii csecsemd és kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni,
ugyhogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes 6sszetételil

2. higiénés kivetelményeknek megfeleld

3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Fontos mindezek megismertetése és elfogadtatasa a sziilokkel, melynek lehetoségei:
e Téjékoztatds a megtekintés és a megismerés lehetdségeirdl a sziildi értekezleten.
e Sziilocsoportos beszélgetések témajahoz kapcsolodd ételbemutaték, késtolasi lehetdségek

biztositasa.
* A beszoktatds ideje alatt ralatast nyer az étkeztetés folyamatira, az uj ételek elfogadtatasanak
modszereire,

A korszerii taplalkozds megismertetése és terjesztése érdekében lehetbséget kinalunk »vendég
ebéd’elvitelére.

Csecsemd tdpldlds
A bolesédeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatilyos irdnyelvek rendelkezések

figyelembe vételével a csecsemdé étrendjét beallitani, fejlédését nyomon kévetni.
A csecsemd tapszerének, egyeb ételeinek elkészitése a tejkonyhaban, kiilon étlap szerint torténik.

Kisgyermek tdpldlds

A korszeri taplalkozési elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembe vételével a bolcséde
vezetdje, az élelmezésvezetbvel és a bolesbde orvosaval kézosen 4llitja ossze legalabb két hétre elére az
étlapot, a korosztaly élelmezési, nyersanyagnorméinak figyelembe vételével.

A bolcs6dében az ajinlott napi energia és tipanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étrendnek a
valtozatossag, idényszerliség, izben valé 6sszehangoltsag, 6nallé étkezésre nevelés szempontjainak is
meg kell felelni.

Etkezés el6tt az ételt az élelmezésvezetdnek meg kell kdstolni, és ezt dokumentalni kell.
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Etlapot az élelmezési program alapjén az élelmezésvezetd mennyiségi és mindségi szempontbol naponta
ellendrzi, és a tipanyag értékeket nyomon koveti. Taplalékallergias gyermek étkeztetését, az étlap
elkészitését a bdlesdde orvos utasitdsai szerint, a vonatkozo el6irdsok betartasaval végezziik.

Az étkeztetés soran a mindenkor hatalyos kézegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.

X.
Dokumentaciok

A felvétel rendje, dokumenticioja

A bblcsbde a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkedé gyermekek napkézbeni ellatasat,
szakszerii gondozésat és nevelését végzd intézmény. Mindazon csaladok igénybe vehetik a bdlesddét,
akik gyermekiik napkézbeni ellitisarél nem tudnak gondoskodni. A dolgozé anydk, a GYES mellett
munkat vallalo anya, tanuld sziil6, és a szocidlisan rdszorul6 sziild.

A gyermek bdlcsddébe torténd felvételét a sziilo/torvényes képviseld, ill. a sziild hozzajarulasaval a
korzeti védond, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalddgondozo, a gyermekjoléti szolgalat, a
gydmhatosag is kezdeményezheti.

A felvételrdl az intézmény vezetéje dont, melynek eredményérél a sziildt, térvényes képviseldt irasban
értesiti.

Az ellatds igénylése a felvételi kérelem benyijtasdval torténik, melyhez csatolni kell a gyermek
szilletési anyakonyvi kivonatdnak, lakcimkartydjanak madsolatdt, a sziil6/torvényes képviseld
munkaltat6i vagy iskolalatogatasi igazolasat, valamint a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasat
arrél, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bélcsédében gondozhat6.

A bolcsddei ellatasért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij dsszegét Székesfehérvar
Megyei Jogi Véaros Onkormanyzat Kozgyiilésének a személyes gondoskodast nyajté ellatasokrol, azok
igénybevételérdl, valamint a fizetend6 téritési dijakrol sz6l6 13/2011. (V. 9.) szam1 rendelete hatarozza
meg.

A kotelezett altal fizetendd személyi téritési dij nem haladhatja meg az intézményi téritési dij 6sszegét.
A személyi téritési dij Osszege évente két alkalommal vizsgalhato feliil és valtoztathaté meg, melyrdl az
ellatast igényl6 sziilo, torvényes képviseld értesitést kap.

A személyi téritési dijat eldre, legkésébb a targyhonap 10. napjaig kell az intézmény hazipénztaraba,
vagy az intézmény elszdmoldsi szamlajdra befizetni. Ha a téritési dij fizetésére kotelezett a személyi
téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az intézmény vezetSje 15 napos hataridd
megjeldlésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatérid6
eredményteleniil telt el, a kdtelezett nevét, lakcimét és a fenndllo dijhatralékot nyilvantartisba veszi. A
dijhatralékrdl negyedévenként tajékoztatja a fenntartdét a téritési dijhatralék behajtidsa vagy a
behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

Az igénybevétel elsd napjdn a bolcs6devezeto a sziilével/térvényes képviseldvel megallapodast két.

Felvételi kérelem a 2. szdmu meliékletben, megallapodds minta a 3. szdmi mellékietben, a bolcs6de
Hézirendje az 1. szdmii mellékletben, az Erdek-képviseleti Forum miikodésének szabdlyai a 4. szdmil
mellékletben taldlhato részletesen. Az intézmény miikodésére vonatkozd szabalyzatokat az SZMSZ
részletesen tartalmazza.

Egyéb bolesédei dokumenticidok

A bolesdde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasardl vald
tdjékozddas céljabél az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentéiciot vezet.
A dokumentécié vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznilisa a gyermekrdl valo
lehetd legmagasabb szinvonal gondoskodés biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos
helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és kivetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A
dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgélja.
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A dokufnentécié vezetésénél fontos szempontok targyszeriliség (objektivitas), a validitas (a szempontok,
kategériak, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a Jjellemzésére, amelyre
hasznaljak 6ket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a folyamatossag.

A dokumenticié készitéséhez alkalmazott médszerek, és eszkozok kivalasztisénal kiilénésképpen
tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsdg igényére (személyi- és targyi kornyezet
allandésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott élethelyzetekhez valé
hasonléséga).
A dokumentécié vezetésénél kérni kell a sziild hozz4jérulasat, a rogzitetteket kérésre a sziiloknek meg
kell mutatni.

A dokumentécié vezetésénél és érzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe
kell venni,

A bolcsodében vezetendd dokumentdicick munkakironkeént:

Bélecsddevezets
e felvételi kdnyv
* a gyamhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgilatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodést nytijté szervek és személyek 4ltal kezelt személyes adatokrol sz6l6
235/1997. (XI117.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet IX. sz adatlap ,,A gyermekjoléti
alapellatisban részesiild gyermekrél”
* megillapodas az ellatas igénybevételérd]
* sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtérténtérsl
¢ aszemélyes gondoskod4st nyijtd gyermekjo6léti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl sz6l6 328/2011. (XII. 29.)
Korm.rendelet
2. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevék Jelen- vagy
tavollétének dokumentaldsa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés dokumentaldsa
e havi statisztika
o fert6z0 betegségek nyilvantartisa
® tetvességi nyilvantartas
e munkakori leirdsok készitése
e Lkoltségvetés készitése
e heti étrend
e dolgozdk szabadséganak nyilvantartasa
e dolgozok jelenléti kimutatasa
e személyi anyagok vezetése
* tovabbképzési kitelezettség teljesitésének nyilvantartisa
* epészségiigyi nyilatkozat és vizsgalati adatok
e beutalds munkakdri alkalmasségi vizsgalatra
* dolgozok egészségiigyi kdnyve
* kis és nagy értékii eszkozok nyilvantartasa (leltar)
e munkavédelmi naplé vezetése
tiizvédelmi naplo vezetése
o étkez6k nyilvantartasa (gyermek)
o szlirvizsgélatok nyilvantartasa
e selejtezéssel kapcsolatos dokumentacié vezetése
e téritési dijak nyilvantartdsa

Elelmezésvezetd
e heti étrend, napi nyersanyag kiszabat
» drubeszerzési bizonylatok, szamlak
e arukészlet nyilvantartisa
e élelmiszer felhasznal4s nyilvantartasa
o ¢lelmiszer biztonsagi dokumentacié vezetése
o vendégétkezésben részt vevék nyilvantartasa
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Bélcsédeorvos
o gyermek egészségiigyi torzslap (egy éves kor alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente)
e Ovodai jelentés 6 éves kor alatti gyermekrdl
s heti étrend
o ¢élelmezés ellendrzése

Kisgvermekneveldk
e csoportnaplo
e napi jelenléti kimutatds
o bolesddei egészségiigyi torzslap, fejlédési lappal és tablaval
e lizendfiizet
e nevelésiterv

XI.
Alapelldtison tili, a csaladi nevelést timogaté szolgaltatiasok

A Dbolesdde az alapellatason til, az épiilet adottsidgaihoz igazitottan, valamint a szakmai létszdm
fiiggvényében csalddtdmogato szolgaltatisokat is végez, melyek az aldbbiak:

. vendégétkeztetés /gyermek/
. napkdzbeni gyermekfeliigyelet és ebéd biztositasa
. nevelési és gondozasi tanacsadas.

Valamennyi szolgaltatasi formankban téreksziink a bolcsédei nevelés-gondozas alapprogramjaban
rogzitett szakmai elvek betartasara.

Az igénybevétel sordn a sziil6 nyilatkozatot ir ald, hogy gyermeke egészséges, és bemutatja a kételezd
védooltasokrol sz616 igazolast,

A sziild elfoglaltsiga idejére (néhany orara) kérheti a gyermeke bolcsddei ellatisat, de arra is van
lehet6ség, hogy a gyermekek sziilével egyiitt latogassak az intézményt a nap bizonyos szakéban
(jatszéidében) annak érdekében, hogy a szillok egyiitt jatszhassanak a gyermekeikkel a bolcséde Altal
biztositott kedvez6 kériilmények kozott,

A vendégétkeztetést olyan sziilok is igénybe vehetik, akik otthon nevelik gyermekiiket, és a korszerii
taplalkozast szeretnék biztositani a gyermekiik részére.

A csaladtdmogaté szolgéltatasok igénybe vételének dija:

Napkozbeni gyermekfeliigyelet: 400 Ft/6ra

Vendégétkeztetés: A fenntart6 rendeletében meghatéirozott mindenkori nett6
nyersanyag norma + 60% rezsi + AFA

Nevelési-gondozasi tanicsadas igénybevétele téritésmentes.

A szolgaltatdsok az alapfeladat ellatasat nem veszélyeztetik.

XII.
A fejlédés leggyakoribb jellemzdi a bolesédéskor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz a pszicho-
szomatikus fejlddésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak.
Egy-egy korosztdlyban azonban éltaliban megfigyelhetéek bizonyos életkori sajatossagok, amelyek az
adott populdcié tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev kategériakként, akkor segithetnek a
fejlettségi szint megitélésében.
Boélesodés kor végére:
* Nagyon sok teriileten 6néll6 a gyermek; egyediil étkezik, oltozksdik, tisztalkodik, legfeljebb
aprd segitséget igényel.
e Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsdgban, hanem szivesen
jatszik tarsaival.
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e Jol tdjékozodik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott szokasokat,
szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem Jjelent nehézséget szamara,

e Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt uj tevékenységekben.

* Gazdag szdkincse van, elsdsorban beszéd Utjén tart kapcsolatot felnéttel-gyerekkel.

e A gyermekek tibbsége szobatiszta.

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolesédés kor vegere elért fejlettségi szinthez viszonyitva,
melyet azonban befolyasol a gyermek képessége és az a csaladi kdrnyezet, amelyben él.

A nevelést és gondozast a szakmai program segiti abban, hogy a bolesddei alapelvek érvényesiilése
mellett kibontakozhasson a sokszintii bolcsédei gyakorlat, amely az életkori sajatossagokat figyelembe
véve biztositja a gyermekek sokoldalii fejlsdését. A bdlesdde, mint intézmény meg tudja &rizni a
korosztdlydnak megfelelé elvi és modszertani sajatossagokat, gyermekkozponti szemléletet, a
meértekletességet. Ugyanakkor a bdlesédei gondozas mellett elismertebb lesz a nevelés is.

XTII.
A szolgaltatisrol sz616 tdjékoztatis helyi médja

A fenntarté 6nkorméinyzat és az intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nydjtott
szolgaltatdsokrél a potencidlis ellatotti célesoport hozzétartozéi, valamint az igénybe vevék széleskort,
korrekt, pontos tajékoztatast kapjanak. A szolgéltatisokat, az igénybevétel lehetbségeit és feltételeit az
ellatési teriileten élok, valamint mds érintettek szdméra is elérheté modon és helyen nyilvanossigra
hozza, melynek formija a fenntarté 6nkorményzat honlapja (www.onkormanyzat.szekesfehervar.hu).
Ezen kiviil az igénybe vevék az intézmény munkatarsaitél személyes informacidt kapnak az ellatas
tartalmarol, az igénybevétel modjardl, feltételeirsl.

XIV.
Zaro rendelkezések

A Szakmai program hatilyba lépése

A 7. szam( Bolesdde Szakmai programja Székesfehérvar Megyei Jogii Viros Onkormanyzat
Kozgyilése Human Kozszolgalati Szakbizottsiga jévdhagyisaval 2012. november l. napjan lép
hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen Szakmai program hatilybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Székesfehérvar Megyei Jogi
Varos Onkorményzat Kozgyiilése 687/2011.(X. 27.) szdm hatarozattal Jovahagyott Szakmai program.

Szekesfehérvar, 2012. oktéber 5.,
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Varg-ﬁhé Keresztes Valéria
bdlcsédevezetd

A 7. szami Bolcséde Szakmai programjit Székesfehérvar Megyei Jogii Véros Onkormanyzat
Kozgylilése Human Kozszolgalati Szakbizottsdga a 93/2012. (X. 11.) szami hatarozatéval jovahagyta.

Székesfehérvar, 2012. oktober 16. A

dr. Cser—Palkovig_vs"Andrés
polgérm'ester
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1. szdmu melléklet

HAZIREND

A bolcséde neve és cime: 7. szami Bolcsdde
8000 Székesfehérvar, Szeder u. 10.
Telefon/fax: 06/22/315-558

BolcsOdevezetd MEVE: ..ot

1. A béleséde naponta reggel 5.30t61 7.45-ig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy 8.00 és 8.30
Ora kozott ne zavarjidk a reggelizést, gyermekiikkel elétte vagy utana érkezzenek. A részidében
gondozott gyermekek fogadasa 8.00 éra 30 perctdl folyamatosan torténik. A gyermekek napirendje a
csoport atadojdban van kifliggesztve. A gyermekek hazavitelére este 17.30—i g van lehetéség.

2. A Dbolcsddébdl a gyermeket csak a sziild (torvényes képvisel8), vagy az altala irdsban megbizott
személy viheti el. 14 éves kor alatti kiskori e feladattal nem bizhaté meg.

3. Kérjiik, hogy a bélesddébe a fertézések elkeriilése érdekében otthonrdl ételt ne hozzanak.

4. Kérjitk, hogy gyermekeik védelme, a balesetek megelézése érdekében ékszert (fiilbevald, lanc,
karlanc) ne hozzanak magukkal.

5. A bolcsddei 6ltdztetdben minden gyermeknek kiilén szekrénye van a mahak tarolaséra.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljék a szekrényben, mert a bdlesédében hagyott
értéktargyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

6. A bolestdébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség érdekében lazas (37,5°C, vagy ennél
magasabb homérsékletii), antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanis gyermek a bolcsédét nem
latogathatja. A csaladban eléfordulé fert6z6 betegségekrdl a bolesédét haladéktalanul értesiteni kell. Ha
a gyermek gyogyszert, gydgyhatisii készitményt kap err6l a sziilé irdsban tdjékoztassa a
kisgyermeknevel6t.

7. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a kisgyermekneveld értesiti
a sziilot, torvényes képviselét. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam. Kérjiik, hogy
ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is
ndvelve a mielébbi gyogyulas esélyeit.

8. Kérjiik, hogy a betegség vagy egyéb ok miatt hidnyzé gyermekek tavollétének okat 24 6ran beliil
jelezzék a boleséde felé. A betegség miatt hidnyz6 gyermeket gydgyuldsa utan csak ,Egészséges,
kozosségbe mehet” orvosi igazoldssal tudjuk fogadni. A megkapott kotelezd véddoltasrél folyamatos
tajékoztatast kériink.

9. A csaldd és a bolesdde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilével torténd fokozatos
beszoktatdson til a kisgyermeknevel8-sziilé napi taldlkozasaira, az iizend fiizeten keresztiil torténd
informacidceserére, sziilléi értekezletekre, sziilécsoport beszélgetésekre, vezetdi fogaddorakra. Modot
adunk a csalddoknak a bolcsdde életebe vald betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk idépontjat a
gyermek kisgyermeknevel6jével elére egyeztessék.

10. A sziil6, vagy torvényes képviseld a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme,
tovdbba az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozd — kiilén jogszabaly szerint
vezetett — adatlapjaiba vald betekintés megtagadasa esetén panaszjoggal élhet az intézmény vezet6jénél,
vagy az Erdek-képviseleti Féorumnal. Az Erdek-képviseleti Férum tagjainak neve és elérhetdsége a
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gyermekéltozokben ki van fiiggesztve. Az intézmény vezetdje, illetve az Erdek-képviseleti Forum a
panaszt kivizsgalja és tajékoztatist ad a panasz orvoslasianak mads lehetséges modjarol. A gyermek
sziilsje vagy torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képviseldhoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az Erdek—képviseleti Férum 15 napon beliil nem kiild értesitést
a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

11. Az Erdek-képviseleti Forum tagjai az ellatisban részesiilé gyermekek sziilei vagy tdrvényes
képviseldi koziil valasztott 8 £6 (gyermekcsoportonként 1 16), az intézmény dolgozéinak képviselsije 4 f6
(az bdlesddevezetd, a bolesddevezetd-helyettesi megbizassal rendelkezé kisgyermekneveld kivételével,
gondozasi egységenként 1 f6), a fenntarté képviseldje 1 6. Az intézményben a bolcsddevezetd
biztositja az Erdek—képviseleti Férum iiléseinek zavartalan lebonyolitasat.

Az Erdek—képviseleti Férum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasardl az elnok
gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum megvizsgilja a panaszokat, doént a hataskorébe tartozd ligyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskérrel
rendelkezd szervnél. Az Erdek-képviseleti Férum véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté iigyekben,
javaslatot tehet az intézmény mitkédésével kapesolatban. A végzett munkaro] a sziildi értekezleteken, a
sziilécsoport-beszélgetéseken szdmol be a sziildknek, torvényes képviseloknek az Erdek-képviseleti
Férum elnoke.

Az Erdek—képvise]eti Foérum tiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljar6é szerv
megnevezesét, készitésének helyét és idejét, az iigyre vonatkozéd Iényeges nyilatkozatokat és
megallapitasokat, a jelenlévék és a jegyzokonyvvezetd alairasat. A Jegyzdkonyv egy-egy példanyit az
érintettnek, a tagoknak és a bolcsédevezetének meg kell kiildeni, aki gondoskodik annak megérzésérol.

12. Az iizend fiizetbe a sziild ltal térténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségiigyi
allapotéra, akér az otthoni eseményekre vonatkozdan.

13. Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény Altal eldre jelzett napon pontosan fizessék be. Ha a
téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
intézmény vezetdje 15 napos hatéridé megjelolésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési
dij befizetésére. Ha a hatdridé eredménytelenill telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld
dijhétralékot nyilvantartisba veszi. A dijhétralékrol negyedévenként tajékoztatja a fenntart6t a téritési
dijhétralék behajtdsa vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében. Fizetési és egyeéb problémaik
megolddsihoz keressék fel az intézmény vezetdjét, aki felvildgositassal és segittkészséggel all az Onok

rendelkezésére,
14. A béleséde teriiletén és a bblcséde udvaran szigorian tilos a dohanyzas!
15. A babakocsikat csak az erre a célra kijel6lt helyen kérjiik tarolni.

16. A bolcsdde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari és a téli zarast a
sziilok igényeihez igazitva az irdnyité szerv allapitja meg, melyrél a szildket tajékoztatjuk. A nyéri
zaras idején igény szerint iigyeletet biztositunk.

Ko&szonjiik, hogy a hazirend betartdsaval segitik munkankat.

Székesfehérvar, 2012.

Erdek-képviseleti Férum elnoke bélesddevezetd

18



2. szamu melléklet
Székesfehérvir Megyei Jogii Viros Onkormdnyzata
7. szamiut Boleséde
8000 Székesfehérvdr, Szeder u. 10.
Tel/Fax: (22) 315-558

e-mail:bolcsode(@szfvar?bolesi.t-online. i

FELVETELI KERELEM

Alulirott, ..o sziilé / torvényes képviseld kérem gyermekem bolcsédei felvételét a
Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkorményzata 7. szdmi Bolcsédéjébe ..................... id8pontt6] kezdédéen.

Gyermek Neve: .....ooovvvviiiiiiiiiiiiiiiiienaaeneans Gyermekem felvételét a kivetkezd indokkal kérem:
Szliletesi Helyy v svsmta e a. Munkavégzés, tanulményok folytatdsa

Szliletes] Id8: oo s b. Sziil6 betegsége

Anya leanykori neve: .......ccocieiiiiieiienieninenn. c. Gyermek fejlddése érdekében

Lakcim: d. Egyediildlld sziilé6 / hirom vagy tébb kiskord
............................................................... eltartdsa
............................................................... e. Szocidlis helyzet

Telefon szAm:....cocoiiinineiiiiiiiiiee e,

Az bnkormdanyzatt6] rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt kapok. IGEN NEM

Sajat haztartdsomban eltartott gyermekeim szama: ....... fo.

Ellatast igénylék adatai:

ANYANBYE: cisisisenisisenssissiens adons bedne APATIBVE. i e eeaeeaas

Szilletési helye: ..o Szilletési helye: oo e

Szhleesrideies  seawmommemnasesiaen Sziiletési ideje: aeieiiiiii e

ANVIEHEVE.  cessmmvsssssecssesees et sehe e ATV BEVEE s e s e e e e s
I 15

Sziild / torvényes képvisel6 alafrdsa

Székesfeliérvir Megyei Jogii Viiros Onkormdnyzata
7. szdamui Bdlcsdde

8000 Székesfehérvdr, Szeder u. 10.

Tel/Fax: (22) 315-558

e-mail: bolesode(@szfvar7bolcsi.t-online. hu

) i - Ertesitd szama:.............ceeevennnn,
FELVETELI ERTESITO
Ertesitemn, hogy a kérelemben megnevezett Eyermeket, ... ....o.iieiiiir e nas -t (sziil.idé:
201 .év...... hé...nap ) 201 ... év.....h6......napjatol felvettitk Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
7. szamu Bolcsédéjébe.
DA somim i e b a s

Bolcstdevezetd alairdsa
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3. szdmit melléklet

MEGALLAPODAS
gyermekek napkizbeni ellitdsa / bélesédei ellitds igénybevételéhez

amely létrej6tt egyrészrél a Székesfehérvar Megyei Jogi Véros Onkorményzata 7. szaimu Bélesdde
(cime: 8000 Székesfehérvar, Szeder u. 10., tel.: (22) 315-558,
képviseli...... SENETTN B e S S ERRS bélcsodevezetd, fenntartd neve: Székesfehérvar Megyei
Jogli Viros Onkorményzata, cime: 8000 Székesfehérvar, Viroshaz tér 1., tel.: (22) 537-100), mint
szolgaltatast ny1jté — tovabbiakban: intézmény -,

masrészrol

Ellatott Sziilé/Torvényes képviseld

Csaladi és uténeve:

Sziiletési csalddi és uténeve:

Sziiletési hely, id6:

Anyja sziiletési csaladi és
uténeve:

Neme:

Allampolgérséga:

Beviandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy menekiilt
Jogalldsa:

Lakohelye:

Tartézkodasi helye:

Tarsadalombiztositasi azonositd =
jele:

Telefonszama: -

Téritési dij fizetésére kotelezett
személy:

Neve: -

Lakcime:

Legkdzelebbi hozzdtartozo
adatai:

Csaladi és uténeve:

Sziiletési csaladi és utoéneve:

Lakohelye: -

Tartozkodasi helye: -

Telefonszama:

mint az ellatast igénybe vevd kéz6tt a mai napon az alabbi feltételekkel:
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1. Az intézmény az ellatast igénybe vevs kérelme alapjan gyermekek mnapkozbeni elliatasa — bilesdde
alapszolgaltatast biztosit.

A szolgéltatas igénybevételének kezd6 idépontja: ...... Vvl s nap
A szolgailtatas idotartama: hatirozatlan idejii - hatarozott idejii (megfeleld aldhiizandd)
Hatérozott idejii ellatas esetén az igénybevétel befejezé idépontja: ...... év......hé....... nap

2. Tajékoztatasi kitelezettség
A személyes gondoskodast nyijté elltds megkezdésekor az Intézmény vezetbje tajékoztatja az ellatasra
Jjogosult gyermek sziiljét, térvényes képviseldjét:

- az ellatas tartamardl és feltételeirdl,

- az intézmény altal vezetett, red vonatkozd nyilvantartasokrél,

- az érték- és vagyonmegdrzés maodjarol,

- abdleséde hazirendjérol,

- panaszjoga gyakorlasanak modjardl,

- afizetend®é téritési dijrol,

- ajogosult jogait képvisel6 forumrol.

A jogosult gyermek térvényes képviseloje a személyes gondoskodast nyijté ellatds megkezdésekor
koteles:

- afenti tAjékoztatds megtorténtérdl nyilatkozni,

- azintézmény szamdra eléirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,

- a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban bedllott valtozasokrol

nyilatkozni.

3. Az intézmény az alibbiakat biztositja az ellitist igénybe vevé sziilé/torvényes képviselé gyermeke
szamara:
- atdrvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetéségét,
- megfeleld textilidt és batorzatot,
- abolcsddei ellatas alapelveire épiild szakszerli gondozést-nevelést,
- anyugodt alvést, pihenést,
- a gyermek szabadlevegén tartdzkodasanak biztositasat,
- agyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges pszicho-szomatikus, értelmi, mozgas és a
szocializacios készségek, onkiszolgalasi szint fejlesztését,
- az 0nallo jatéktevékenység timogatasat, a gyermek fejlettségének megfelelé készségfejlesztést,
- az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld napi négyszeri étkeztetést, az energia- és
tdpanyagbeviteli, illetve élelmiszer-felhasznalasi  ajanldsokat tartalmazé jogszabalyban
meghatarozottak szerint.

Az intézmény a fentieken kiviil vallalja, hogy:

- széban napi rendszerességgel tdjékoztatja a sziil6t/térvényes képviseldt a bolesédében tartézkodo
gyermekkel kapcsolatos eseményekrd]l, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlddésében,
komfortérzetében, kdzdsségi szocializaciojaban tértént valtozasokrol,

- apgyermek egészséges fejlédését szolgald nevels-gondozo tevékenység soran a kisgyermekneveldk
egylittmiikddnek a sziilékkel/torvényes képviseldvel, valamint eleget tesznek a gyermekek jogairdl
sz016 nemzetkdzi egyezmény elbirdsainak,

- a kbolesdnds kapesolattartis érdekében rendszeres id6kozonként sziildcsoport beszélgetések
tartasara biztosit lehetdséget.

4. Az ellatast igénybe vevd sziil6/torvényes képvisel6 villalja, hogy

- kérelméhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat,

- ha a kozolt adatokban valtozas kdvetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti.

- a kisgyermeknevelének a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban (iizend fiizet)
minden fontos és 1ényeges informaciot,

- tdjékoztatdst ad a gyermek megbetegedésérdl és a megbetegedést 24 6ran beliil jelzi, a
gyermeket orvosi igazolassal hozza a kozdsségbe vissza,

- agyermek fert6z6 betegségérdl haladéktalanul tajékoztatast ad,

- tdjékoztatist ad mindennemii sériilésrd], tiinetrél, amelynek kévetkezményeivel a
kisgyermeknevelé szamolhat,

- agyermek esetleges tévolmaradasat lehetdség szerint az adott nap reggelén 8 ordig jelzi,

- aszemélyi téritési dijat pontosan, hataridében befizeti.
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5. A szolgaltatasért fizetend6 személyi téritési dij megallapitisara, fizetésére vonatkozo szabilyok

Az ellatast igénybe vevé gyermek sziiléje/térvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A kotelezett dltal fizetendd személyi téritési dij 6sszegét a bolcsddevezetd konkrét Gsszegben dllapitja meg.
A személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletéi érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités
szabdlyairdl sz616 2008. évi II1. térvény 2. §-anak megfelelé médon kerekitve kell meghatarozni.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek; a tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermek; a hdrom- vagy tobbgyermekes csaldd gyermekének gondozasa téritésmentes, ezekben az
esetekben az étkezésért fizetendd személyi téritési dij a normativ kedvezmények figyelembevételével
allapithat6 meg.
Az intézményi téritési dij 6sszegét a fenntart6 rendeletben szabalyozza.
A megallapodas megkétésekor az intézményi téritési dij Osszege:

.............. ...Ft/adag,

A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgélhato feliil és véltoztathaté meg.
A kotelezett nem kotelezhetd a felillvizsgilatot megelézd idészakra vonatkozéan az 0j téritési dij
megfizetésére.

Ha a kotelezett a személyi téritési dij 6sszegét vitatja, az intézmény vezetdje erre vonatkozo értesitésének
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
intézmény vezetje 15 napos hatéridé megjeldlésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakeimét és a fernnalls dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrél negyedévenként tajekoztatja a fenntart6t a téritési dijhatralék
behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében.
A megallapodas megkotésekor a személyi téritési dij dsszege:

...... R Ui 7/ Ti F: 1.8

A személyi téritési dijat a targyhénap 10. napjiig kell az intézmény hazipénztiraba, vagy az
intézmény elszamoldsi szimldjira befizetni.

6. A személyes gondoskodist nyjté ellitds megsziinése

Az ellatias megsziinik:
- a hatdrozott idejli elhelyezés esetén a megjelslt id6tartam — illetve a meghosszabbitott
idGtartam — leteltével,
- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
- abolesddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte,
- haa gyermek a jogszabdlyban meghatarozott életkort elérte,
- az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén.

Az ellitds megsziintetésének lehetséges méodjai:
- sziil6, torvényes képviseld kérelmére,
- sziild, torvényes képviselé részérél megvalosulo silyos szabilyszegés, hazirend sulyos
megsértése esetén,
- az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bélcséde orvosanak szakvéleménye szerint
egeészségi dllapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetéleg magatartiszavara veszélyezteti a tobbi
gyermek fejlodését.

Az intézmény vezetSje az elldtds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd panaszrél, valamint az
esedekes, illetve hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérdl irasban értesiti a sziilt/térvényes
képviselot.
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7. Panaszok kezeléséril

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy Erdek-képviseleti Féruménal az ellatdst érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kitelezettségszegése, kiilon jogszabaly szerinti
gyermekvédelmi nyilvantartisba val6 iratbetekintés megtagadasa esetén. Az intézmény vezetéje, illetve
az Erdek-képviseleti Férum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatidst ad a panasz orvoslasianak mads
lehetséges modjérdl. A gyermek sziiléje vagy mas tdrvényes képviseldje az intézmény fenntart6jahoz
vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezet6je vagy az Erdek-képviseleti Férum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

Panasziigye kivizsgilasiban a gyermekjogi képviseld segitheti. A gyermekjogi képviseld neve,
elérhetdsége: Dr. Faragd Gyorgy, +36/20/489-9627.

A 7. szam\ BolcsGde vezethie €5 elérhetdSEme: «oovvnrivniir e eeeieees e veeeeenns
Telefon: .oovveeeviieiieiiiinnan, e-maill oo

Az intézményben mitkédo Erdek—képviseleti Forum tagjai és elérhet6ségik:

Erdek-képviseleti Forum elnéke:

Tagok:

Sziilok részerdl: ...oovviiiii,
Intézmény: rEszErll: . vunpmpmmvisrmmmmmsmsrsss st s

L | s Telefon: .............
E-Mail iviiii e
FenntartG:részeroly ..cvvvvusississmviiviincns ves

I v s s e B e s Telefon:..............

8. Befejez6 rendelkezések

Az ellatast igénybe vevé a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat.
Jelen Megdllapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen Megallapoddsban feltiintetett valamennyi adat a valosagnak
megfelel. Jelen Megéllapodas ......... szamozott oldalbdl 4all, és 2, egymassal szd szerint megegyez6
eredeti példdnyban késziilt. Alulirottak a jelen Megallapodéast elolvasas utan, mint akaratukkal
mindenben megegyez6t jovahagyolag irjak ala.

Székesfehérvar, ..............ooovennnn.

bolesddevezetd sziil¢/torvényes képviseld
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4. sz. melléklet
Székesfehérvar Megyei Jogi Viros Onkormsinyzata
altal fenntartott személyes gondoskodast nyujto
intézményekben miikodé Erdek—képviseleti Forumok
megalakitisinak és tevékenységének szabalyai

A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatdsrdl sz6lo 1997.évi XXXI. térvény
(tovabbiakban: Gyvt.) alapjn az 6nkormanyzat 4ltal fenntartott személyes gondoskodast nynjté
intézményekben Erdek-képviseleti Forumot kell alakitani.

I.

Az Erdek-képvise]eti Férum miikodési teriilete:
Székesfehérvar Megyei Jogi Viaros Onkorményzata

7. szam Bolesdde

Intézmény székhelye: 8000 Székesfehérvar, Szeder . 10.

I1.

Az Erdek-képviseleti Férum tevékenységének célja:
Az intézményi jogviszonyban all6k és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

II1.

Az Erdek-képviseleti Foérum tagjai:
1./Az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei, illetve térvényes képviseli
(gyermekcsoportonként 1 6, Ssszesen 8 £5)
2./Az intézmény dolgozéinak képviseldje (a bolcsédevezetd, a bolesédevezets-
helyettesi megbizassal rendelkezé kisgyermekneveld kivételével, gondozasi
egysegenként 1 6, sszesen 4 £6)
3./Székesfehérvar Megyei Jogu Véaros Onkorményzaténak képviseldje (116)

Az Erdek-képviseleti Férum tagjainak létszdmat a Gyvt. 35. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint kell meghatdrozni.
A tagok megvilasztiasinak szabalyai:

Az ellatasban részesiil gyermekek sziilei, illetve torvényes képviseléi maguk koziil valasztjak,
a jelenlévok tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozéinak képviseldit a dolgozék maguk koziil vélasztjak a jelenlévok
tobbségenek szavazata alapjan.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjainak megvalasztasdra az ellatottak sziileinek, illetve térvényes
képviseléinek és az intézmény dolgozoéinak tobbsége /legalabb 50% +1 f&/ jelenlétében
keriilhet sor.

Az intézményt fenntarté képviseldjét Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzata
vélasztja.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai a Forum elsé tilésén maguk koziil valasztjik meg a Férum
elndket, aki ezt az alkalmat kvetden a Forum {iléseit 6sszehivia és vezeti.
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Az Erdek-képviseleti Férum képviseldi tagsaga

- visszavonassal,

- lemondassal,

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgozo esetén a munkaviszony megsziinésével,

- a képvisel6 tag haldlaval
megsziinik, a megiiresedett helyre, az 0j tag megvalasztisira a tagvalasztasra vonatkozo
szabalyok iranyadoak.

IV.

Az Erdek-képviseleti Forum feladat- és hatiskore:

1./ Az Erdek-képviseleti Forum a feladatat
a) a gyermeki jogok sérelme, tovdbba az intézmény dolgozdi kdtelezettségszegése esetén,
b) az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében, valamint
c) a gyermekre vonatkozé6 - kiilon jogszabaly szerint vezetett gyermekvédelmi
nyilvantartas — adatlapjaiba, valamint az intézménynél keletkezett, illetve részére
megkiilddtt, a gyermekkel kapcsolatos iratba valé betekintés megtagadasa esetén végzi.

2./ Hataskorében eljarva

a) megvizsgalja a hozza benytjtott panaszokat és dont a hataskorébe tartoz6 tigyekben,

b) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekjogi képviselnél, illetve mas
hataskoérrel rendelkez6 szervnél,

c) egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovdhagyéasanal,

d) véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd iigyekben, javaslatot tehet az intézmény
alaptevékenységével osszhangban végzett szolgéltatasok tervezésérdl, miikodtetésérdl,
az ebbol szarmazé bevételek felhasznalasardl,

e) intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évé jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Forum miikodése:

Az intézményben a bdlcsddevezetd biztositja az Erdek-képviseleti Forum iiléseinek zavartalan
lebonyolitésat.

Az Erdek-képviseleti Férum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivésardl
az elndk gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum hatarozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Forum
dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével, egyszerli sz6tobbséggel hozza meg. Azonos
szavazat esetén az elndk dont.

Az Erdek—képviseleti Férum megyvizsgélja a panaszokat, dont a hataskorébe tartozo iigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténdl, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hatdskorrel rendelkezé szervnél. Az Erdek-képviseleti Férum véleményt nyilvanithat a
gyermeket érint6 tigyekben, javaslatot tehet az intézmény miik6désével kapcsolatban.

A végzett munkardl a sziiléi értekezleteken, szillcsoport-beszélgetéseken szamol be a
sziil6knek, térvényes képviseloknek az Erdek-képviseleti Férum elndke.
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Az Erdek—képviseleti Férum iiléseirél jegyzdkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az el jaro
Szerv megnevezeését, készitésének helyét és idejét, az ugyre vonatkozoé lényeges nyilatkozatokat
¢s megallapitdsokat, a jelenlévék és a jegyzokodnyvvezetd aldirasat. A jegyz0konyv egy-egy
peldanyit a tagoknak és a bélcsédevezetdnek meg kell kiildeni, aki gondoskodik annak
megorzeésérdl.

Az Erdek-képviseleti Férum mikddésének részletes szabalyait az intézmény Hézirendjében
rogziteni kell.
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