Pdlyazati kitrds 1. szamii melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasa 6sszeallitasahoz

Altaldnos kévetelmények

1. Az elszdmolashoz csatolni sziikséges a timogatasi megallapodas egy masolatat!

2. Az elszamolds részét képezd valamennyi dokumentum mésolataira ra kell vezetni a taimogatasi
megallapodas azonosité szimat, a tamogatott képviseletére jogosult személy aldirasit
datummal.

3. Az elszamolds — illetve hidnypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszdmolas
értékelése (elfogaddsa, el nem fogadésa) és sziikség esetén a tovébbi intézkedések megtétele.

4. Az elszamoldsnak a tamogatdsi megallapodds alapjan szakmai beszamolét és pénziigyi
elszamolast kell tartalmaznia.

Szakmai beszamol6 tartalmi kvetelményei

A szakmai beszdmol6 olyan irédsos anyag, melyben tényszeriien Ssszegezni kell a paly4zatban vallalt

feladatok megvaldsitasat.

Az altaldnos megfogalmazas nem elfogadhaté!

A szakmai beszdmolénak konkrét és ellendrizheté adatokat és tényeket kell tartalmaznia,

kiilondsen a megvaldsitdsi idépontok, helyszinek, résztvevdk létszama, a lebonyolitdsba bevont

kozremiikodok (pl. 6nkéntesek, szakértdk, eldadok) szama, kdzremiikoddi érak szama.

A szakmai beszdmolé akkor fogadhato el, ha a tdmogatasi cél megvaldsitasara vonatkozé tényeket,

adatokat a tamogatott hiteles dokumentécidval is alatAmasztotta. Ezért kiilondsen az alabbiakat

sziikséges csatolni a beszamoléhoz:

- jelehléti iv a résztvevok (gyermekek esetén torvényes képviseldjiik) alairasaval, datummal;

- amegvalositas soran készitett fotodokumentacié (min. 3 foté);

- atamogat6 timogatdsi megallapodas szerinti feltiintetésének igazolasa (pl. utalés honlapon térténd
megjelenésre);

- plakat, széréanyag, kiadvany, egyéb — a program megvaldsitasat igazolé — dokumentum masolata.

Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi elszdmoldsnak a tdmogatds felhasznalasat igazolé szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszimolasba bekeriilé szdmlikat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet 5. sz.
melléklet szerinti, kit6ltott szimladsszesitonek megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetSleg a
szamla — kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben)



kell osszeallitani oly médon, hogy a tételes ellen6rzés soran a Kkifizetések egyértelmiien

azonosithaték legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szamolhaté el a tAmogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi

kritériumok mindegyikének megfelel:

a bizonylat a timogatott nevére és cimére legyen kitoltve!

megfelel a vonatkoz6 jogszabalyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi
CXXVIL térvény, valamint a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény eldirasainak pl. a kiallitd
neve, cime, adészdma; vevd neve cime, a mennyiségi- és egységar rovatok stb., legyenek
kitoltsttek és olvashatdak.

kizarolag a palyazati kiirasban meghatarozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szamlak fogadhatok el.

A szamléhoz csatolni kell a hozza tartozo teljesitésigazolast (pl. szallitdlevél, atadas-atvételi
Jjegyz6konyv), de az az eredeti szamlara is felvezethetd.

Tovabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is (pl. 4tutalassal teljesitett
szamlanal bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadési pénztarbizonylat,
postai csekk esetén a befizetést igazol6 csekk);

kizarolag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhaté el, amely eredeti
példanyéra a tamogatott képvisel6je ravezette a timogatasi megéallapodas azonosité szamét, az
elszamolni kivant &sszeget (ha az nem a bizonylaton szerepld teljes sszeg) és az alabbi
zaradékot: ,,az eredetivel mindenben megegyezd misolat, a tdmogatdsi osszeg mds célra nem
lett elszamolva™.

a bizonylatnak ald kell tamasztania a tdmogatott palydzatiban megjeldlt és tamogatott
koltségeknek a tdmogatdsi célhoz (tAmogatott programhoz) valé kapcsolédasat. Ennek
alatimasztdsa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgéltatas tételes felsorolasaval (nem
elegend6, ha pl. csak az szerepel, hogy ,,megbizés” vagy ,,megéllapodas” szerint), masrészt a
szamlahoz tartozé megallapodas, elkiildott és visszaigazolt megrendelés, széréanyag, stb.
benyujtasaval. Ezeket kételezd csatolni a kévetkezd bizonylatok esetén:

e ha aszdmlan erre val6 hivatkozas van;

e a 100.000 forint értékhatirt meghaladé értékii 4ru beszerzése vagy szolgéltatas

megrendelése esetén;
e  bérleti, megbizasi, véllalkozasi dijak esetén minden esetben.

Egyes, elszamolhat6 koltségek elszimoldsara vonatkozo6 altalanos tudnivalék

a) Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):
Személyi jellegli kiaddsmak szamit a tényleges lebonyolitishoz sziikséges szakmai/szakértdi
munkak dija (pl. megbizési dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4116 munkatarsak bérének,
jarulékainak timogathato része, tovabba az 6nkéntesek koltségtéritése.

A személyi jellegii kiadds elszamolhaté, ha a timogatasi célhoz kozvetleniil kapcsoléds, annak
megvalositdsi id8szakdra sz016 olyan kozremiikédéshez kothet, amely a benyijtott szakmai
beszamoldval is §sszhangban van.

A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kozremiikodére vonatkozd:

- munkaszerzdés, munkakéri leirds hiteles masolatat,



- megbizasi vagy dnkéntes szerzddés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozo
megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat
ellatasahoz kapcsolodoan a feladatot ellaté megbizott/Gnkéntes kiilon koltségtéritésben részesiil;

- teljesitésigazolas hiteles masolatat a megbizasi, 6nkéntes, a célfeladat, kereset-kiegészitésre
vonatkoz6 szerz6dések esetén;

- a kifizetések (pl. atutalasokat taniisité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.

b) Utikoltség:
e Gépjarmiihasznalat esetén benyijtandé dokumentumok:

- a gépjarmiihasznélattal kapcsolatos koltségek (pl. kolcsonzési/bérleti dij, lizemanyag koltség,
autdpalya dij) kifizetését igazolo bizonylat,

- forgalmi engedély hitelesitett masolata;

- utnyilvéantartds vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmii tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat, az utazas idépontjat, az utazas céljat, a kozforgalmi
utvonalon megtett kilométerek szamat;

- kikiildetési rendelvény hiteles masolata tdmogatott szervezet tagja, munkatérsa, onkéntese
tulajdondban 1évd gépjarmii hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildsttek nevét, az
utazas konkrét céljat, utvonalat, megtett Ut hosszat, valamint az utazé jogviszonyanak igazolasat
(pl. munkaszerz6dés);

- a bérleti, kdlcsonadasi szerzédés hitelesitett mésolata kolcsonzott/bérelt gépjarmii hasznéalata
esetén.

o Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyujtisaval szamolhato el:
- az utazashoz vésérolt jegy és timogatott nevére/cimére sz616 szamla,
- kifizetést igazol6 bizonylat,
- kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

c¢) Beszerzések, szolgaltatasok:
o KEtkezéshez kapcsolddé alapanyag beszerzés, éttermi koltség esetén csak a programot szolgalé
koltségek szamolhatdk el.

d) Adomanyozas:

° A tamogatdsi Osszeg terhére vasarolt és adomanyként kiosztott termékeket, eszkdzoket a palyazati
kiirds 2. sz. melléklete szerinti 4tadas-atvételi nyilatkozattal koteles aldtdmasztani az
adomanyozé.



Palyadzati kiirds 2. sz. melléklete
Atvételi elismervény

Alulirott alafrdsommal igazolom, hogY a(Z) «.....ovvevririiiiitiiiei e szervezettdl a
Székesfehérvar Megyei Jogili Varos Onkormanyzat timogatésaval Ssszeallitasra keriilt adomanycsomagot
az alabb megjeldlt idépontban és tartalommal atvettem. (Tudomdsul veszem, hogy az aldbb megadott
adataimat az dtado szervezet az Onkormdnyzat részére — a tdmogatdssal torténd elszdmolds érdekében —
rendelkezésre bocsdtja).

Az adomanycsomag tartalma:

Atvevé neve Atvevé lakcime Adomanycsomag | Atvétel dituma | Atvevé aldirdsa
darabszam

Kelt: Székesfehérvar, 2015. ..........

Atadé szervezet képvisel6jének alairasa
p.h.






